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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.2 0004/2017.

EDITAL N20004/2017.

PREGAO PRESENCIAL N2. 0004/17.
PROCESSO ADMINISTRATIVO N<2.0108/2017.
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL.

TIPO DE LICITAGCAO: MENOR PRECO GLOBAL.
ORGAO REQUISITANTE: HORTOPREV.

Valor estimado da contratagido: R$ 20.733.33(vinte mil setecentos e trinta e trés reais e
trinta e trés centavos).

SESSAO PUBLICA: 26/04/2017 as 13:30 hs, na Rua Alda Lourenco Francisco, 160,
Loteamento Remanso Campineiro | CEP: 16.184-310 | Hortolandia /SP. | Fone:(19)3897-
3125 | 3897-37398. Email: compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

| SECA0 PREAMBULO: |

O HORTOPREYV, através de seu Pregoeiro, Agnaldo Messias Rodrigues, abaixo assinado,
nomeado nos termos da Portaria n2. 0019/15, usando das atribui¢des que lhe sao conferidas,
torna publico, nos termos da Lei Municipal n2. 1.887/07, para conhecimento de quantos
possam se interessar que fara realizar licitagio na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, do
tipo menor preco global, cujo objeto consiste na “A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM IMPRESSAO, COPIAS E DIGITALIZACAO (OUTSOURCING)
AUTOMATICO PELO ADF, COM O FORNECIMENTO DE INSUMOS E INSTALACAO”,
conforme especificagdes contidas no ANEXO I - do item: IIIl do Termo de Referencia, Poderao
participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente aos servicos licitados
deste certame, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacgdo,
constantes deste Edital e seus anexos: SOMENTE EMPRESAS ENQUADRADAS COMO ME, EPP
E MEI, conforme disposto no artigo 48, I, da LC 123/2006 com alteracdo dada pela LC
147/2014, que passa a fazer parte integrante do presente edital, como se aqui transcrito
fosse. O certame devera ser processado e julgado em conformidade com o Decreto Municipal
n? 1.423, de 09 de Setembro de 2.005, com a Lei Federal n 10.520, de 17 de Julho de 2.002 e
subsidiariamente com base nas disposi¢cdes legais contidas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracdes e demais normas complementares de direito privado e disposi¢cdes deste
instrumento.

I-DO OBJETO

1.1. Constitui-se como objeto deste PREGAO PRESENCIAL para a “A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM IMPRESSAO, COPIAS E DIGITALIZACAO (OUTSOURCING)
AUTOMATICO PELO ADF, COM O FORNECIMENTO DE INSUMOS E INSTALACAO”.
conforme especificagées contidas no ANEXO I -Termo de referéncia, que passa a fazer
parte integrante do presente edital, como se aqui transcrito fosse.
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1.2. Para a presta¢do dos servigos ora licitados havera um contrato, que sera firmado
entre o HORTOPREYV, e a licitante classificada em primeiro lugar.

I - DA VIGENCIA DO CONTRATO

2.1. O contrato devera ter a vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por igual periodo nos termos e condi¢des do art. 57, da Lei 8.666/93 até o
limite de 60 (sessenta) meses.

III - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente aos
servicos licitados deste certame, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacgdo, constantes deste Edital e seus anexos.

3.2. SOMENTE EMPRESAS ENQUADRADAS COMO ME, EPP E MEI, conforme disposto no
artigo 48, I, da LC 123/2006 com alteracdo dada pela LC 147/2014.

3.3. Sera vedada a participa¢do de empresas:

3.3.1. Declaradas inidoneas para licitar e contratar com o poder publico;
3.3.2. Suspensas de participar de licitacoes realizadas pelo HORTOPREV;
3.3.3. Reunidas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicao.

3.3.4. Os itens deste pregdo para microempresas e empresas de pequeno porte, de acordo
com o disposto no artigo 48 inciso III da lei complementar 123/2006 e atualizada pela lei
complementar 147/2014. “Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administragdo publica:

I - deverd realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participagdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - poderd, em relagdo aos processos licitatdrios destinados a aquisicdo de obras e servigos,
exigir dos licitantes a subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

11l - deverd estabelecer, em certames para aquisi¢do de bens de natureza divisivel, cota de até
25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte.

3.3.6. Nao poderdo participar desta licitacdo os interessados que se encontrarem sobre,
concurso de credores, dissolucdo, liquidacao, empresas estrangeiras que nao funcionam no
pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
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Administracdo Publica Estadual, bem como aqueles relacionados no art. 92 da Lei n®
8.666/93.

3.3.7. Os impedimentos a caso existentes deverao ser declarados pela empresa proponente,
sob pena de responsabilidades administrativa, civis e penais.

3.3.8. S6 serdo aceitas cdpias legiveis.
3.3.9. Nao serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas,

3.4.0.0 (a) Pregoeiro (a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver divida e julgar necessario.

4.1. O edital podera ser obtido junto ao HORTOPREV, Alda Lourenc¢o Francisco, 160,
Loteamento Remanso Campineiro - Hortolandia /SP, no horario das 08:00 as 11:30 horas e
das 13:00 as 16:30 horas, mediante o recolhimento aos cofres publicos da importancia de R$
0,25 (vinte e cinco centavos de real) por folha, ou pelo site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br .

4.1.1. Este recolhimento devera ser feito junto aos caixas do HORTOPREV.

5.1. As informacdes administrativas relativas a este PREGAO poderio ser obtidas junto ao
HORTOPREYV, através do telefone :(19)3897-3125 | 3897-37398.
E-mail:compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br
E-mail:licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou
providéncias em relagdo ao presente PREGAO, ou ainda, para impugnar este edital, desde
que o fagca com antecedéncia de até 3 (trés) dias uteis da data fixada para recebimento das
propostas, observado o disposto no Art. 82, pardgrafos 12 e 22, do Decreto Municipal n?
1.423, de 09 de setembro de 2.005.

6.1.1. O Sr. Pregoeiro (a) devera decidir sobre a impugnacao, se possivel, antes da abertura
do certame.

6.1.2. Quando o acolhimento da impugnacdo implicar em alteracao do edital, capaz de afetar
a formulacio das propostas, sera designada nova data para a realizacio deste PREGAO.

6.2. A impugnacao feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de participar deste
PREGAO até o transito em julgado da decisao.
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7.1. O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

a) Instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha outorgado
poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do certame, em especial
para formular ofertas e para recorrer ou desistir de recurso, dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitagcdo, conforme inciso VII do art. 42 da
Lei 10.520/02 conforme modelo constante no ANEXO V;

b) Copia do contrato ou estatuto social da licitante (original ou auténtico), quando sua
representacdo for feita por um de seus sdcios, dirigentes ou assemelhados,
acompanhado da ata de eleicdo da diretoria, em se tratando de sociedade anonima,
ou;

C) Apresentacdo de documento de identificacdo do representante com fé publica ou de
copia autenticada da mesma.

7.1.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracio, podera representar mais de uma
empresa, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

7.2. Os documentos supra referidos, poderdo ser apresentados no original ou por copia
autenticada e serdo retidos para oportuna juntada aos autos do competente processo
administrativo.

7.3. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas que nao esteja devidamente
representada tera sua proposta acolhida, porém, nao podera participar das rodadas de lances
verbais.

7.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar certidao expedida
pela Junta Comercial ou 6rgdo equivalente, comprovando a situa¢do de enquadramento como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

8.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante deverd apresentar,
simultaneamente, dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa
os seguintes dizeres:
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ENVELOPE N2 01 | PROPOSTA DE PRECO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
PREGAO PRESENCIAL: N2 0004,/2017 - PROCESSO: N® 0180/2017 - EDITAL: N 0004/2017.
ENVELOPE N¢ 1 - PROPOSTA DE PRECOS.

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

(CNPJ/MF DA EMPRESA)

(ENDERECO DA EMPRESA)

ENVELOPE N° 02 | DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
PREGAO PRESENCIAL: N2 0004/2017 - PROCESSO: N© 0180,/2017 - EDITAL: N2 0004,/2017.
ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

(CNPJ/MF DA EMPRESA)

(ENDERECO DA EMPRESA)

8.1.1. Os envelopes deverdo estar sobrescritos com a titulacdo de seu contetido, nome e
endereco da empresa, nimero deste PREGAO e o nimero do processo administrativo.

8.1.2. Apo6s a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo, decorrente de motivo superveniente e aceito pelo Sr (a). Pregoeiro (a).

8.1.3. Nao cabera desisténcia da proposta comercial em hipétese alguma, depois de aberto o
respectivo envelope.

8.2. 0 Envelope n2 01 - Proposta Comercial, conterd a proposta comercial, que devera ser
datilografada, ou impressa, e apresentada sem alternativas, emendas, rasuras, borroes,
entrelinhas ou no préprio formulario que integra o presente edital (Anexo II). Suas folhas
devem estar rubricadas e a ultima assinada por seu representante legal, devendo,
obrigatoriamente, constar:Razdo Social da proponente, endereco, suas caracteristicas,
identificacao (individual ou social), aposicao do carimbo (substituivel por papel timbrado)
com o numero do (C.N.P.J./M.F.) e da Inscri¢ao Estadual ou do Distrito Federal;

8.2.1. O preco apresentado devera abranger todas as despesas incidentes sobre o objeto da
licitacdo (impostos, fretes, seguros, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros etc.), bem como os descontos
porventura concedidos;

8.2.2. As participantes deverdo elaborar sua Proposta Comercial conforme modelo constante
do Anexo II, sob pena de sua desclassificacgao.

8.2.2.1. Ainda sob pena de desclassificacao das Propostas Comerciais, elas ndo poderao
estar preenchidas de maneira irregular, com interpreta¢des dubias, apresentando rasuras,
incorrecdes em partes essenciais e ndo assinadas em todas as vias.
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8.2.2.2. As proponentes deverao fazer constar em suas propostas os dados bancarios da
empresa (banco, conta e agéncia) para crédito de pagamento, bem como todos os dados do
representante da empresa.

8.2.2.3. As proponentes deverdo indicar em suas Propostas o prazo de sua validade, que nao
podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

8.3. O Envelope n® 02 - Documentos de Habilitagcdo devera conter a documentacdo
relativa a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo
econdmico-financeira e ao cumprimento do disposto no art. 72, inciso XXXIII da
Constituicao Federal, em conformidade com o previsto a seguir:

8.3.1. As proponentes deverdo apresentar no Envelope documento(s)s original(is) ou em
copia(s) autenticada(s), a seguinte documentacdo, observando o respectivo prazo de
validade:

Documentacio de habilitacao Juridica:

1. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrados no 6rgao
competente, acompanhado da prova de elei¢do d a diretoria, se for o caso;

2. As empresas enquadradas como Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno
Porte (EPP) deverao apresentar declaracao.

Documentacio de habilitacdo fiscal:

3. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ/MF;

4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede, da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade, referente aos tributos mobiliarios,
dentro do prazo de validade.

5. Certiddo Negativa Débitos do L.N.S.S - (CND-RFB) / UNIAO - (PGFN)

6. Certidao negativa de Débitos do FGTS (CRF)

Documentacio de qualificacdo econdmico-financeira:

7. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com prazo de validade de 90 dias salvo se o respectivo documento
contiver prazo diverso.
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Documentacdo regularidade trabalhista:

8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT);

9. Declaragao de que a empresa ou pessoa fisica ndo emprega menores de 18 anos
em trabalho noturno, insalubre ou perigoso e nio emprega menores de 16
anos. (Decreto) - ANEXO III.

8.3.2 OQutros documentos;

As licitantes deverdo apresentar:

8.3.2.1. Declaracdao de que cumpre todos os requisitos de habilitacdo (esta declarac¢ao
devera acompanhar o CREDENCIAMENTO - Anexo V).

8.3.2.2. A exclusdo da licitante por descumprimento da obrigacdo anterior ensejarda a
convocacao da(s) licitante(s) remanescente(s), respeitada a ordem de classificacdo final dos
precos.

8.3.2.3. As certiddes poderao ser negativas ou positivas com efeitos de negativas.

IX - DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

9.1. Todos os documentos exigidos deverao ser apresentados no original ou por qualquer
processo de copia reprografica, AUTENTICADA (por cartério competente ou servidor da
administracdo) ou em publicacdo de 6rgdo da imprensa, na forma da lei.

9.2. Todos os documentos expedidos pela licitante deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificacao clara do subscritor.

9.3. Os documentos deverao estar com seu prazo de validade vigente. Se este prazo nao
constar de lei especifica ou do préoprio documento, sera considerado o prazo de validade de
60 (sessenta) dias, a partir da data de sua emissao.

9.4. Os documentos emitidos pela internet poderdo ser conferidos pela equipe de apoio do
(a) Sr. (a). Pregoeiro (a).

9.5. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o nimero do (C.N.P.J./M.F.). Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdao estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou determinacgdo legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos
os estabelecimentos da empresa.
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9.6. Nao serao aceitos protocolos ou requerimentos.

9.7. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagao neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacao exigida para fins de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

9.7.1. Havendo alguma restricio na comprovacdo da regularidade fiscal das empresas
classificadas como ME e EPP sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme LC
147/2014, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado
o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao, para a
regularizacdo da documenta¢do, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de negativa;

9.7.2. A nao-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatdério, nos termos do art. 42, inc. XXIII, da Lei n® 10.520/02.

X - DOS PROCEDIMENTOS

10.1. Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos através de seu Pregoeiro, Agnaldo
Messias Rodrigues, abaixo assinado, nomeado nos termos da Portaria n2 0019/15,
contando com sua equipe de apoio, segundo a legislacao vigente.

10.2. No dia e hora estabelecidos no preambulo deste edital, serdo realizados em sessao
publica, o credenciamento dos representantes das licitantes, o recebimento e abertura dos
envelopes “Proposta Comercial” e “Documentacao”.

10.2.1. Nao serd permitida a participacao de licitante retardataria, a ndo ser como ouvinte.

10.2.2. Sera considerada retardataria a empresa cujo representante apresentar-se ao local
de realizacdo da sessdo publica ap6s a abertura do primeiro envelope “Proposta Comercial”.

10.2.3. Aberta a sessao, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto ao (a)
Sr(a). Pregoeiro (a) devidamente munido de instrumento que o legitime a participar do
PREGAO e de sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

10.3. Os documentos referentes ao credenciamento e os envelopes contendo as Propostas
Comerciais e os Documentos de Habilitacdo das interessadas deverdo ser entregues
diretamente ao (a) Sr(a). Pregoeiro (a), até o momento da abertura da sessao publica.

10.3.1. Os interessados que enviarem seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento) deverao remeté-los ao endereco constante do preambulo deste edital, aos
cuidados do (a) Sr (a). Pregoeiro (a) abaixo assinado (a).

10.3.1.1. Caso ndo se faca representar durante a sessao publica, a interessada tera sua
proposta acolhida, porém, nao participara das rodadas de lances verbais.
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10.4. Instalada a sessdo publica do pregdo, proceder-se-4 a abertura dos envelopes das
propostas comerciais, que serdo rubricadas e analisadas pelo pregoeiro e sua equipe de
apoio. Em seguida, serd dada vista das propostas a todos os representantes dos licitantes,

que deverdo rubrica-las, devolvendo-se a (o) Sr.(a) Pregoeiro (a), que procedera a
classificagao provisoria.

10.4.1. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias essenciais do
edital, considerando-se como tais as que nao possam ser supridas no ato, por simples
manifestacao de vontade do representante da proponente.

10.4.2. As demais propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem crescente de
precos globais.

10.4.3. Definida a classificagdo provisdria sera registrado na ata da sessao publica o resumo
das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de licitantes participantes, os precos
ofertados, as propostas eventualmente desclassificadas e a fundamentagcdo de sua
desclassificacdo e a ordem de classificagcdo provisoria.

10.5. O Pregoeiro abrira a oportunidade para oferecimento de sucessivos lances verbais, com
o escopo de obter melhor proposta, aos representantes das licitantes cujas propostas estejam
classificadas, no intervalo compreendido entre o menor preco e o superior a este em até 10%
(dez por cento).

10.5.1. Em ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢oes definidas no subitem
anterior, poderdao as empresas autoras das melhores propostas, até o maximo de trés,
oferecer novos lances verbais e sucessivos.

10.5.2. A condugao de rodadas de lances verbais comegara sempre a partir do representante
da licitante com proposta de maior preco, em ordem decrescente de valor, decidindo-se por
meio de sorteio em caso de empate, respeitando-se as sucessivas ordens de classificacao
provisoria, até o momento em que ndo haja novos lances de precos menores aos ja ofertados.

10.5.3. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de igual valor ou maior ao do
ultimo e os sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes.

10.5.4. Nao podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se o desistente as
penalidades previstas neste edital.

10.5.5. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulagdo de novos lances.

10.6. Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

10.6.1. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada;
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10.6.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora da
fase de lances, situacdo em sua proposta sera declarada a melhor oferta;

10.6.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar
nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apés o encerramento dos lances, a
contar da convocacgdo do (a) Sr (a). Pregoeiro (a), sob pena de preclusao;

10.6.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem 10.6.1., serdo realizadas sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta. Entender-se-a por
equivaléncia de valores das propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem
de classificacao;

10.6.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta
da fase de lances nao tiver sido apresentada pela propria microempresa ou empresa de
pequeno porte.

10.6.4. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
retomar-se-ao, em sessao publica, os procedimentos relativos a licitacdo, nos termos do
disposto no art. 42, inc. XXIII, da Lei n? 10.520/02, sendo assegurado o exercicio do direito de
preferéncia na hipotese de haver participacdo de demais microempresas e empresas de
pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.6.1.;

10.6.4.1. Na hipotese da ndo-contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, e
ndo configurada a hipotese prevista no subitem 10.6.1., sera declarada a melhor oferta
aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances.

10.7. Declarada encerrada a etapa competitiva, o (a) Sr.(a) Pregoeiro (a) procedera a
classificacao definitiva das propostas, consignando-a em ata.

10.8. O (A) Sr (a). Pregoeiro (a) podera negociar com a autora da oferta de menor valor com
vistas a reducdo do preco;

10.8.1. Apos a negociagao, se houver, o (a) Sr (a). Pregoeiro (a) examinara a aceitabilidade
do menor pre¢o, decidindo motivadamente a respeito.

10.8.2 Concluida a fase de classificagdo das propostas, serd aberto o envelope de
documentacdo da(s) proponente(s) cujas(s) proposta(s) tenha sido classificada(s) em
primeiro lugar.

10.8.3. Sendo inabilitada(s) a(s) Proponente(s) cuja(s) proposta(s) tenha(m) sido
classificada(s) em primeiro lugar, prosseguira o (a) Sr.(a) Pregoeiro (a) e sua equipe de apoio
com a abertura do envelope de documentagdo da(s) proponente(s) classificada(s) em
segundo lugar e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma das licitantes.
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10.8.4 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a(s) licitante(s)
classificada(s) e habilitada(s) sera (ao) declarada(s) vencedora(s) do certame.

10.8.5 Proclamada(s) a(s) vencedora(s), qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente inten¢do de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias uteis
para a apresentacdo das razodes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas
para apresentar as contra-razdes em igual numero de dias, que comegardo a correr a partir
do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada imediata vista dos autos do
processo.

10.8.6 O acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos insusceptiveis de
aproveitamento.

10.8.7 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicard a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitacdo a vencedora.

10.8.8 Julgados os recursos, serd adjudicado o objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) e
homologado o certame.

10.8.9 E facultado a Administragio, quando a adjudicataria ndo formalizar a assinatura do
Contrato no prazo e condi¢coes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na ordem de
classificagcdo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas condi¢des
ofertadas pela adjudicataria.

10.9 Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitagio das licitantes
desclassificadas e das classificadas nao declaradas vencedoras, permanecerao sob custddia
do (a) Sr (a). Pregoeiro (a) até a efetiva formalizacdo do Contrato.

XI - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. No julgamento das propostas comerciais serd considerada vencedora a licitante que
ofertar o menor preco global, desde que atendidas as especificacoes e exigéncias contidas
neste Edital, Memorial Descritivo - Anexo - I, e demais anexos.

XII - DOS PRECOS E DAS COTACOES

12.1. O preco que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante vencedora.

12.1.1. Os precos ofertados deverao incluir todos os custos diretos e indiretos da
proponente, inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto
licitado.

12.1.2 Serdo desclassificadas as propostas cujo preco seja incompativel com a realidade do
mercado.
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12.2. No exercicio de 2017, as despesas correrdo a conta das dotagdes orgcamentarias
codificadas sob n%.s:

12.3. No exercicio seguinte, as despesas correrao a conta de dotagdo or¢amentaria propria,
consignada no respectivo Or¢amento-Programa, ficando o HORTOPREV obrigado a
apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo
necessidade, emitir Nota de Empenho complementar, respeitadas as mesmas classificacoes
orcamentarias.

13.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 10 (dez) dias tuteis, depois da emissao
da nota fiscal / fatura, devidamente conferida e atestada pelo HORTOPREV.

13.2. Verificado o atraso no pagamento das Notas Fiscais/Faturas por ato do HORTOPREYV,
estara ele sujeita ao pagamento de juros moratoérios de 1% (um por cento) ao més, sobre o
valor de cada fatura.

13.4. O HORTOPREV podera reter o pagamento dos valores devidos, na hipdtese da
CONTRATADA nio apresentar, quando solicitada pelo Orgao requisitante, a comprovacao do
recolhimento dos Impostos incidentes sobre o objeto contratual, nos termos da legislacdo
vigente.

14.1. A Licitante vencedora deverda prestar os servicos licitados, de acordo com as
especificacbes, critérios e requisitos estabelecidos no Memorial Descritivo - ANEXO - |,
sendo o HORTOPREYV, o 6rgao responsavel pela gestdo contratual sendo designado um
servidor para tanto.

14.2. As obrigagdes das partes constam da legislacdo especifica, do edital e do ANEXO I -
Termo de referencia, 14.3. A Licitante vencedora obriga-se a manter, durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as
condic¢oes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagdo.

15.1. Sao aplicaveis as sanc¢@es previstas na Lei Municipal n? 2.130/2008 e demais normas
pertinentes.

15.2. A licitante contratada que nao cumprir integralmente as obrigacdes assumidas,
garantido o direito de defesa, esta sujeita as seguintes sangoes:

I - adverténcia;
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II - multa;
[1I - suspensao temporaria de participa¢do em licitacdo, e impedimento de contratar com o
HORTOPREV:

a) A CONTRATADA que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execug¢do do seu objeto, comportar-se de modo inidoneo
ou cometer fraude fiscal, a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 2 (dois) anos e,
a licitante contratada sera descredenciada do Cadastro de Fornecedores do HORTOPREYV,
sem prejuizo das multas previstas na Lei Municipal n? 2.130/2008, em edital e no contrato e
das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o HORTOPREV enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir o HORTOPREV pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o
prazo da san¢do aplicada com base no inciso anterior.

15.2.1. As sancgdes previstas nos itens I, IIl e IV desta clausula, poderao ser aplicadas
juntamente com a do item II, nos percentuais indicados nos incisos do art. 42 da Lei
Municipal n? 2.130/2008.

15.3. As multas serdo, apds regular processo administrativo, cobradas administrativa ou
judicialmente.

15.4. As penalidades previstas nesta cldusula tém carater de sancao administrativa,
consequentemente a sua aplicacdo nao exime a licitante contratada de reparar os eventuais
prejuizos que seu ato venha a acarretar ao HORTOPREV.

15.5. As demais penalidades, o procedimento de aplicagdo das sangdes e o direito de defesa,
0 assentamento em registros, a sujeicdo a perdas e danos e outras disposi¢cdes pertinentes
estdo disciplinados da Lei Municipal n® 2.130, de 02 de outubro de 2008.

15.6. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, no ambito administrativo
e civil, pela pratica de atos lesivos contra 0o HORTOPREYV, nos termos da lei n? 12.846/2013.

XVI - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A apresentacdo de proposta implica na aceitagdo de todas as condi¢cdes estabelecidas
neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos termos do ato
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convocatoério ou das disposi¢des legais aplicaveis a espécie, para furtar-se ao cumprimento
de suas obrigagoes.

16.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipéteses previstas em lei,
sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizagao.

16.3. A proponente vencedora devera manter durante toda a vigéncia do contrato, se houver,
todas as condig¢oes de habilitacao.

16.4. Com base no art. 43, § 32 da Lei Federal n® 8666/93 e suas alteragdes, sdo facultados ao
Sr. (a) Pregoeiro (a) e sua equipe de apoio, em qualquer fase da licitagao, promover diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

16.5. Os casos omissos e duvidas serdo resolvidos pelo (a) Sr. (a) Pregoeiro (a) com a
assisténcia de sua equipe de apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de legislacao
aplicavel a espécie e dos principios que norteiam o processo licitatéorio, como também dos
principios gerais de direito.

16.6. As normas deste PREGAO serio sempre interpretadas a favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados e o desatendimento de exigéncias formais, desde que ndo comprometa
a afericao da habilitacdo da licitante e nem a exata compreensdo de sua proposta, ndo
implicara o afastamento de qualquer licitante.

XVII - DOS ANEXOS

17.1 Constituem anexos deste edital:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II - MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
ANEXO V - MODELO DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTE.

ANEXO VI -MINUTA DE CONTRATO

Hortolandia, 05 de abril de 2017.

DIRETOR SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA - HORTOPREV
Responsdvel Legal: ANTONIO AGNELO BONADIO
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. “A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM IMPRESSAO, COPIAS E
DIGITALIZACAO (OUTSOURCING) AUTOMATICO PELO ADF, COM O FORNECIMENTO DE
INSUMOS E INSTALACAO”. Sendo impressora multifuncional com tecnologia laser,
monocromatico (preto e branco), bem como solucdo de softwares de gerenciamento e
contabilizacdo (suprimentos para diversos setores, visando a quantidade de cinco (05)
maquina de impressdo, copias e digitalizagdo (Outsourcing) automatico pelo adf, com as
caracteristicas abaixo, para auxiliar na demanda do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Hortolandia.

1.2. FUNDAMENTAC[\O: Em cumprimento ao artigo 72, inciso I, concomitantemente com o
artigo 69, inciso IX, da Lei n2. 8.666, de 21 de junho de 1993, é elaborado o presente Projeto
Basico, visando a Contratacao de Empresa especializada em impressao, copias e digitalizacao
(Outsourcing) automatico pelo adf,

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A justificativa para a realizacdo do certame estd relacionado a necessidade da
contratacdo do servico e com o avanc¢o tecnoldgico, os equipamentos tendem a se
desatualizar de forma efémera, tornando o bem obsoleto para uso num curto espaco de
tempo, além de ndo haver necessidade em investimento com novos equipamentos, ainda
evitara gastos com contrato de manutencao do equipamento, pois a contratagdo engloba esse
servico, assim julgando-se o servico como imprescindivel para o bom funcionamento dos
servicos realizados pelo HORTOPREV.

2.2. Modelo eficiente e eficaz, capaz de atender a toda a demanda de impressao, copias e
digitalizacdo (Outsourcing) automatico pelo adf, através da instalacdo de equipamento e do
fornecimento de suprimentos, atendendo de forma continuada e controlada, evitando
desperdicios e descontinuidade causada pela falta de insumos e de manutencdo do
equipamento.

2.3. Diante do exposto, resta patente o interesse publico na realizagdo do certame que
importara na prestacdo de servigos, além de ser necessario, atende toda a demanda do
HORTOPREV.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos serdo executados de forma centralizada, que consiste na disponibilizacdo e
instalacdo dos equipamentos de impressao, copias e digitalizacdo (Outsourcing) automatico
pelo adf, descritos no presente Termo de Referéncia.
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3.2. A contratada devera oferecer também, tonner, cilindro, revelador, quando necessario e
toda a manutencdo e insumos necessarios para o seu funcionamento.

3.3. Os suprimentos deverdo obedecer as especificacdes do fabricante.

3.4. Juntamente com seus equipamentos, a contratada devera disponibilizar, sistema de
abertura de chamados via Web/on line, cujo acesso devera ser diretamente através de sua
home-page/ website.

3.5. O sistema de abertura de chamado devera possuir os seguintes campos:

Abertura de chamados técnicos;

Chamados concluidos;

Chamados pendentes;

Nome do usudrio que realizou a abertura do chamado;
Status do atendimento;

Previsao de solugao do chamado;

Data da abertura do chamado;

Data do encerramento do chamado;

Prioridade;

Tempo total desde a abertura até o encerramento;
Envio de relatério de atendimento por e-mail;

3.6. Historicos de chamados técnicos;

a) A contratada devera fornecer ainda, software que permita o acompanhamento de
producdo de todas as impressoras conectadas em rede, ou seja, sistema de
contabilizacdo de pdaginas impressas e scanneadas em dispositivos conectados em
rede ou contabilizacdo e cotas de impressdo para usuarios da rede.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) Manter o atendimento no padrao recomendado pelo fabricante e de acordo com as
normas técnicas brasileiras;

b) Respeitar o sistema de seguranca do Contratante e fornecer todas as informagdes
solicitadas por ele;

c) Prestar os servicos com qualidade e garantia, fornecendo produtos genuinos.

d) Efetuar a manuteng¢do preventiva e corretiva da maquina/equipamento sob suas
expensas e fazer a substituicdo imediata por outro de modelo igual ou similar, em
perfeito estado de conservacdo, mantendo os necessdrios insumos para seu
funcionamento, em especifico, pelo menos 02 (dois) tonners a titulo de reserva.
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e) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados 3 LOCATARIA ou a terceiros
decorrentes da execucao deste contrato;

f) Responsabilizar-se e arcar com os 6nus dos gastos com manutencdo preventiva e
corretiva do madaquina/equipamento, bem como aqueles decorrentes de
responsabilidade civis em geral;

g) Durante toda a execucdo do Contrato é obrigacdo da contratada manter a
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, bem como todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério, nos termos do art.
55, inciso XIII, da Lei n. 8.666/93.

h) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

i) Executar todos os servigos contratados conforme solicitagdo do HORTOPREV.
j) Apresentar os equipamentos novos e lacrados.

k) Repor qualquer material e ou atendimento solicitado no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas. Nao sera tolerada a falta de suprimentos ou insumos.

1) Em caso de pane nos equipamentos a empresa CONTRATADA devera dispor de
técnico para conserto do equipamento, tendo a empresa o periodo de 12 (doze) horas
uteis para a resolucao do problema, ficando a disposicio do HORTOPREV 01 maquina
“backup”, para cada equipamento quebrado, sem qualquer Onus, até que haja o
conserto do referido equipamento, e em caso da necessidade da retirada no
equipamento a empresa devera dispor de maquina do mesmo porte para reposicao
imediata.

m) Prestar os servicos dentro dos parametros e metas estabelecidos, fornecendo todos os
recursos humanos e materiais em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia das recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

n) A CONTRATADA devera manter, durante a execu¢do do CONTRATO, todas as
condi¢oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao, sob pena de aplica¢do das
penalidades cabiveis.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE Ficara obrigada a:
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a) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

b) Pagar a contraprestacgao financeira ajustada;

c) Garantir acesso da CONTRATADA a sede do Hortoprev para o cumprimento de suas
obrigagdes contratuais;

d) Fiscalizar o exato cumprimento das condi¢des estabelecidas no contrato.
e) Nao sublocar a maquina/equipamento, nem transferi-lo no todo ou em parte;

f) Comunicar, de imediato, qualquer violacdo ou tentativa de violacao por terceiros, dos
direitos de propriedade da CONTRATANTE sobre o objeto;

g) Indicar funcionario responsavel pelas solicitagdes de materiais, reclamagdes ou
qualquer outra necessidade que o servigo contratado apresentar.

h) Indicar a empresa contratada o local de instalacao dos equipamentos.

i) Permitir acesso aos técnicos da empresa contratada, ao local de instalacdo a dos
equipamentos.

6. DOS MODELOS E DAS ATRIBUICOES DOS EQUIPAMENTOS

6.1. Os modelos dos equipamentos deverdo atender as seguintes descricées minimas;

a) Tipo 1- MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICO;
Impressora, copiadora, fax e scanner, velocidade minima de 45 paginas por minuto,
memoria minima de 256 MBYTES, resolucdo minima de 600x600DPI, alimentador
automatico de documentos minimo para 50 folhas, formato de papel A-4/Carta/Oficio
1, alimentagcdo minima para 250 folhas, ampliacdo minima de reducao 25 a 400%,
conexdo rede 10/100MBPS, USB 2.0, processador minimo de 300MHZ, linguagens
PCL.

7. PRAZOS

7.1. Sera formalizada ap6s aprovacdo do representante legal do Hortoprev, e devidamente
assinado pelo representante legal da CONTRATADA e do CONTRATANTE.

7.2. 0 prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, a contar do recebimento da
Ordem de Servico a ser expedida pela Contratante, até o limite de 60 (sessenta) meses de
acordo com o disposto no Artigo 57 inciso II da Lei n? 8.666/93. O prazo de inicio da
execucdo sera de 05 (cinco) dias a partir da ordem de servico.
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8.1. A solicitagdo de pagamento devera ser feita junto ao HORTOPREV, com relatérios
individuais da tiragem das maquinas, devidamente assinado por usudrio responsavel para
conferéncia e apuracao de dados.

8.2. Estando de acordo o gestor do contrato autoriza a emissao da nota fiscal. O pagamento
devera ocorrer mensalmente, 10 (dez) dias fora a dezena, contados do ateste da nota fiscal,
pelo gestor do contrato e chefia superior.

9.1. Os critérios de julgamento estardo de acordo com o previsto na Lei n? 8.666/93,
adotando-se o critério de menor preco, sendo que, para tornar-se adjudicataria, é
imprescindivel que a proposta atenda todas as condi¢des estabelecidas no edital, bem como
apresente preco compativel com o praticado no mercado.

9.2. 0 Edital devera prever que o critério de julgamento sera menor preco GLOBAL.

9.3. O critério de julgamento adotado justifica-se por se tratar de diferentes maneiras de
apurac¢ao do uso dos equipamentos.

10.1. Os equipamentos serao instalados na sede do HORTOPREYV, em seus subsetores.

Rua: Alda Lourengo Francisco n? 160 | Bairro Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia |
Sdo Paulo | Fone: (19) 3897-3125 | 3897-3739-e-mail: compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br |
licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

11.1. A empresa vencedora devera assegurar o minimo dos equipamentos constantes no
memorial e que tenha capacidade para atender rede de 110v.

11.2. O HORTOPREYV informa que, o presente memorial ndo conduz a nenhuma marca ou
fornecedor especifico, tendo este somente o condao de contratar servicos de qualidade e que
atenda as necessidades.

11.3. O HORTOPREV se reserva no direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a
prestacao dos servigos, mediante pagamento Unico e exclusivo dos trabalhos ja executados,
por ajuste entre as partes interessadas.
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11.4. As dotagdes or¢amentdrias para suprir as possiveis contratacdes, oriundas da empresa
o correrdo por conta das fichas de LOCACAO DE MAQUINAS E QUIPAMENTOS com a seguinte
dotacao or¢camentaria em 2017.

| Hortoprev | 03.03.01-09.122.0103-3.3.90.39.12

CODIGO REDUZIDO: 008 - SERVICOS PESSOA JURIDICA
03.03.01.09.122.0103.2050 CAE: 3.3.90.39.12 - LOCACAO DE MAQUINAS E QUIPAMENTOS.

12. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

12.1. As quantidades estimadas, tendo como base o utilizado no ano anterior, para o periodo
de 12 (doze) meses é de:

Quantidade Aproximadamente
mensal

01 Impressado / Copia 8.333 100.000
02 Scanner / Digitalizacdo | 1.666 20.000

Item Descricdao do Produto

Copias (anual)

12.2. Fica vedada por parte da Contratada a divisio mensal das impressoes, visto que sera
contabilizado a sua totalidade anual.

13. DA PROPOSTA DE PRECOS

13.1. O licitante devera encaminhar proposta, consignando o valor global estimado para a
contratacdo, estando considerados e inclusos todos os tributos, aluguel, fretes, tarifas,
tonners e demais despesas decorrentes da execuc¢do do objeto.

13.2. O valor global estimado da contratacdo, a ser consignado pelo licitante, devera
corresponder ao somatorio de:

Item Descricao do Produto Valor Anual

Quantidade Preco
Anual

01 Impressao / Cépia 100.000
02 Scanner / Digitalizacao | 20.000

VALOR GLOBAL =
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ANEXO II
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

NOME e CNP] da empresa proponente:

Apébs examinar todas as clausulas e condig¢des estipuladas no Edital n.2 0000/2017,
apresento proposta nos termos consignados no mencionado ato convocatorio e seus anexos,
com os quais concordamos plenamente.

Nossa proposta é valida por de 60 (sessenta) dias, contados da data prevista para a sua
entrega, sendo o prec¢o ofertado firme e irreajustavel durante o prazo de validade desta
proposta.

Informamos que estao inclusos nos precgos ofertados todos os tributos, custos e despesas
diretas ou indiretas, sendo de nossa inteira responsabilidade, ainda, os que porventura
venham a ser omitidos na proposta ou incorretamente cotados.

0 valor total de nossa proposta para os servicos do objeto da licitacao conforme especificado
no Edital e seus anexos é de R$ (descrever valor por extenso), conforme planilha a
seguir:

Item Descrigcao do Produto QuaAr:ltlllg?de Preco Valor Anual

01 Impressao / Copia 100.000

02 Scanner / Digitalizacao | 20.000

VALOR GLOBAL = R$ XX.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKKKKKKKKKKXXXXXXXXXXXX).
TOTAL ANUAL = R$ xx.XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXKKKKKKKKKKKKKKKKK).

ENDERECO: FONE/FAX:

NOME: CARGO:

RG: CPF:

E-MAIL: DADOS BANCARIOS;

Hortolandia, xx de xxxxxxxx de 2017.

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL
(com a identificacdo de quem assinou por meio de carimbo, digitacdo ou datilografia)
Obs.: Se assinada por procurador vir acompanhada da correspondente procuracdo
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ANEXO III

DECLARAGCAO EM CUMPRIMENTO A EXIGENCIA DE QUE TRATA O INCISO V DO ARTIGO
27 DA LEI FEDERAL N. 8.666/93.

~

DECLARACAQ
.............................................................................. , inscrita no CNP] n.2 , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) , portador(a) da
Cédula de Identidade n.2 e do CPF n.2 , DECLARA, para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
n.2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

(cidade), / /

Assinatura do Representante legal da empresa
1\ (0] 02 L

[OF: ) ¢ o0

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO

A Proponente , com sede em

inscrita no CNP] sob n.2 , NOS
termos do Edital n2 000/2017 declara, para fins de participagdo no procedimento licitatério
em epigrafe, cumprir plenamente os requisitos para classificar-se como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da LC 123/2006 e LC 147/2014.

Declara-se, ainda, ciente das responsabilidades administrativa, civil e criminal.

(local e data)

(Assinatura do representante legal com poder para firmar declaragdo e compromisso)

Nome:

CPF/MF:
Funcao:
Observacgoes:

e Esta declaracdo podera ser preenchida somente pela licitante enquadrada como ME
ou EPP, nos termos da LC 123/2006 e LC 147/2014;

e A ndo apresentacao desta declaracao sera interpretada como ndao enquadramento da
licitante como ME ou EPP, nos termos da LC n? 123/2006 e da LC 147/2014, a opgdo
pela ndo utilizacdo do direito de tratamento diferenciado.
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ANEXO V
INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
(MODELO)

(A ser elaborado em papel timbrado da licitante ou com aposi¢cao de carimbo)

Ref. Pregdo n®. 0004/2017.

Pelo presente instrumento, a empresa ... , pessoa juridica de direito privado, sediada
na Avenida / Rua ... , N2 e , Bairro ............ , ha cidade de ....ovrrenne , Estado de
...................... , devidamente inscrita junto ao Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (C.N.P.J./M.F.) sob 0 n? .....cccccrnruunens , através de seu representante legal
infra-assinado, CREDENCIA 0 Sr. (2) .vveevrenreennns , brasileiro, casado, (qualificacdo profissional),
portador(a) da Cédula de Identidade (R.G.) n? ... , cadastrado no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob n? ... , outorgando-lhe plenos

poderes para representa-la na sessdo publica do PREGAO PRESENCIAL N2 000/2016, em
especial para formular lances verbais e para interpor recursos ou deles desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo plenamente os
requisitos de habilitacdo, através dos documentos de habilitacdo, de acordo com as
exigéncias constantes do Edital de Pregao n2 0000/2017.

(local, data)

(nome completo, qualificacdo pessoal, qualificacdao profissional, cargo ou fungao e assinatura
do representante legal)
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ANEXO VI

CONTRATUAL DO EDITAL N2 0004/2017

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA

CONTRATADA: XXXXXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO n2: 0108/2017.
PREGAO PRESENCIAL n®: 0004/2017.
CONTRATO:

TERMO DE CONTRATO N20000/2017, QUE ENTRE SI CELEBRAM - INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA - HORTOPREV. E A
EMPRESA, XXXXXXXXXX PARA A CONTRATACAO DE: “A CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM IMPRESSAO, COPIAS E DIGITALIZACAO (OUTSOURCING)
AUTOMATICO PELO ADF, COM O FORNECIMENTO DE INSUMOS E INSTALAGAOQ”

Pelo presente instrumento, de um lado HORTOPREYV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA, autarquia municipal com sede na Rua: Alda
Lourencgo Francisco n? 160 | Bairro Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia | Sdo Paulo

| Fone: (19) 3897-3125 | 3897-3739 - e-mail: compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br, inscrito no

CNPJ sob o n? 01.335.616.0001/86, neste ato representada por seu Diretor, XXXXXXXXXXXXX,
brasileiro, casada, portadora da Cédula de Identidade RG: n2 xx.xxx.xxx-x SSP/SP, devidamente
inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF: sob 0 n°.xxx.xXx.XXx-
xx, residente e domiciliada nesta cidade , ora denominada simplesmente CONTRATANTE, e de
outro lado xxxxxxxxxxxxX, pessoa juridica de direito privado com sede na
Rua:xxXxxXxXXxXxX, N.2xxxx, no Municipio dexxxxxxxxxxx, Estado de xxxxxxxxxxx, inscrita no
CNPJ sob n.? xxxxxxxxxxxxxX, neste ato representada por seu diretor, xxxxxxxX, brasileiro,
casada, portadora da Cédula de Identidade RG: n®. xx.xxx.xxx-x SSP/SP, devidamente inscrito junto ao
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF: sob 0 n°.xxx.Xxx.XXx-Xx, Ora
denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e pactuado o que se segue,
mediante as cldusulas e condigdes seguintes, que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO AMPARO LEGAL

1.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢coes contidas na Lei Federal
n°8.666, de 21 de junho de 1.993, com as altera¢des introduzidas pela legislacdo posterior
pertinente, e subsidiariamente pelo Decreto Municipal n? 1.423, de 09 de setembro de 2.005
e a Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2.002, aplicando-se supletivamente as
disposicdes de direito privado, bem como as disposi¢cdes contidas no Processo
Administrativo sob n® 0000/2016, originario do Procedimento Licitatério instaurado na
modalidade de Pregao Presencial n® 0000/2017, seus Anexos, tudo fazendo parte integrante
do presente instrumento contratual, como se no mesmo transcritos fossem.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. A CONTRATADA por forgca do presente instrumento e na melhor forma de direito se
obriga e se compromete para com a CONTRATANTE em prestar “A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM IMPRESSAO, COPIAS E DIGITALIZACAO (OUTSOURCING)
AUTOMATICO PELO ADF, COM O FORNECIMENTO DE INSUMOS E INSTALACAO”,
conforme especificagdes do anexo I - “MEMORIAL DESCRITIVO”.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

3.1. Compete a CONTRATADA:

3.1.1 A CONTRATADA devera prestar os servicos licitados, de acordo com as
especificacOes, critérios e requisitos estabelecidos no Memorial Descritivo - ANEXO - ],
sendo o HORTOPREYV, o 6rgao responsavel pela gestdo contratual sendo designado um
servidor para tanto.

3.1.2 A CONTRATADA se obriga a se representar perante o HORTOPREV sempre que
solicitada, através de preposto devidamente autorizado para tanto, para dirimir eventuais
duvidas a respeito do fornecimento do objeto contratado.

3.1.3 A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do presente
CONTRATO, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagdo, conforme determina o inciso XIII do artigo 55
da Lei Federal n? 8.666/1993.

3.1.4 Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais
ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execu¢do deste Contrato, de sua
responsabilidade ou de seus prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que
sobrevenha prejuizo para a CONTRATANTE ou terceiros, o que propiciara o desconto do
valor correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a critério da CONTRATANTE,
sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

3.1.5 Qualquer acidente de trabalho na execuc¢ao dos servigos contratados, ainda que
resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indenizagdes que
possam vir a serem devidos aos seus empregados ou a terceiros, em decorréncia da execucao
do presente Contrato.

3.1.6 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

3.1.7 Implantar, de forma adequada, a execugao e a supervisao permanente dos servigos, de
forma a obter uma operagdo correta e eficiente, mantendo sempre em perfeito asseio e
ordem o local de prestacdo do servico.
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3.1.8 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Administracao.

3.1.9 Instruir os seus empregados, quanto a preven¢do de incéndios nas dareas da
Administracao.

3.1.10 Prestar os servicos dentro dos parametros e metas estabelecidos, fornecendo todos os
recursos humanos e materiais em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia das recomendagoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

3.1.110s empregados da CONTRATADA, quando prestando servicos nas dependéncias do
HORTOPREYV, estarao sujeitos as normas disciplinares juridicas, mas, em nenhuma hipoétese,
terdo vinculo empregaticio.

3.2. Compete a CONTRATANTE:
3.2.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, na forma e condi¢des ora estipuladas;

b) Solicitar, através do d6rgdo requisitante ou do Gestor deste Contrato, a prestacdo dos
servicos e/ou fornecimento do objeto contratado nos termos das disposi¢cdes constantes no
Edital Licitatério e seus Anexos, especialmente, em seu Memorial Descritivo;

c) Prestar todos os esclarecimentos necessarios a execuc¢do contratual atendendo as
necessidades de servico.

d) Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servico, receber, conferir e avaliar os
servigos prestados pela Contratada, apurar e solucionar queixas e reclamac¢des dos usuarios
através de representante(s) designado(s) por este Instituto (gestor).

e)Registrar em relatorio as deficiéncias verificadas na execuc¢do dos servigos e alcance da
meta de produtividade, encaminhando cépia a CONTRATADA, para a imediata corre¢do das
irregularidades apontadas, sem prejuizo da aplicacdao de penalidades.

f)Atestar a execu¢do dos servicos, rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio de
notificacdo a CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS

4.1 Pelo fornecimento integral do(s) objeto(s) descrito(s) na cldusula I, a
CONTRATANTE, pagard a CONTRATADA a importancia total de R$..., fixado o prego
unitario dos produtos conforme ANEXO [, que compreende todos os custos necessarios a
execucdo dos servicos e objeto desta contratacdo, inclusive os referentes a despesas
trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outras despesas e
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encargos necessarios a sua execu¢ao de modo que nenhuma outra remuneracdo seja devida a
contratada além do valor ora estipulado.

4.2 De acordo com a legislacdo vigente, os precos contratuais ndo serdo reajustados pelo
periodo de 12 (doze) meses, a contar do primeiro dia do més da assinatura do contrato e
desde que reste devidamente caracterizado e justificado o desequilibrio econémico-
financeiro inicial do contrato, fica desde ja estabelecido a possibilidade de reajustamento de
preco, sendo que, o mesmo sera efetuado com base na variacdo do I.P.C.A vigente a época e
tomando-se como base a data de assinatura do contrato.

4.3  Esta periodicidade podera ser alterada, em decorréncia da superveniéncia de normas
legais que regem a matéria.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento pelo(s) objeto(s) descrito(s) na clausula I dar-se-a mediante fechamento
mensal, efetivando-se em até 10 (dez) dias tuteis, contados da data do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura no Departamento Financeiro da CONTRATANTE, que devera ser atestada pelo
Setor Competente, para efeito de liberacdo do pagamento, respeitada sempre a Ordem
Cronolégica de pagamentos prevista pela Lei Federal 8666/93, e suas alteragdes
introduzidas através das Leis Federais 8883/94, 9648/98 e 9854/99.

5.2 Havendo atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento por parte da
CONTRATANTE, incidira correcao monetaria da parcela, calculada segunda a variacdo do
LN.P.C., "Pré Rata Die", devida entre o dia que se daria o pagamento até o dia do efetivo
pagamento.

CLASULA SEXTA - DA RESCISAO

6.1. Sob pena de rescisao automatica, a contratada nao podera transferir, no todo ou em
parte, as obrigagdes.

6.2. Constituem motivos para rescisdo deste contrato, independente da interpelacao
judicial ou extrajudicial:

6.3. A paralisacdo dos trabalhos, sem justa causa e sem a prévia comunicagdo a
contratante;

6.4. A decretacao de faléncia, o deferimento de concordata ou a instauracao de
insolvéncia;

6.5. A alteracao social que gere modificacdo da finalidade ou da estrutura da contratada,
que a juizo da contratante prejudiquem a execucdo dos servicos objeto deste contrato;

6.6. A aplicacdao a contratada, ainda que em decorréncia de falta cometida em outro
procedimento administrativo, de suspensao tempordria do direito de licitar e contratar com
a Administracao;
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6.7. Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e
determinado pela Autoridade competente no processo administrativo mencionado no
preambulo.

6.8. Em caso de pedido de concordata, sera permitido a contratante manter o ajuste,
assumindo o controle de determinadas atividades necessarias a sua execugdo, ou transferir a
execucdo do remanescente do objeto do contrato a outra licitante, atendida a ordem de
classificacao e nas mesmas condi¢des estipuladas.

6.9. Este contrato podera ser rescindido ou suspenso, amigavel ou judicialmente, quando
ocorrer atraso superior a 90 (dias) dias dos pagamentos devidos pela contratante,
decorrente dos trabalhos comprovados, exceto em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela
suspensao do cumprimento de suas obriga¢des até que seja normalizada a situacao.

6.10. Declarada a rescisao, a contratada recebera da contratante, sem prejuizo das san¢des
a que estiver sujeita, apenas o pagamento dos produtos fornecidos e ja realizados.

6.11. Na hipotese de suspensdo, o prazo contratual recomegard a contar, pelo lapso de
tempo que faltava para sua complementacgao.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial deste ajuste, a contratada estara sujeita as
seguintes penalidades, sem prejuizo das demais san¢des legais:

8.2. Multa por descumprimento de clausula contratual: 2,5% (dois inteiros e cinco
décimos por cento) sobre o valor total do contrato;

8.3. Multa por inexecuc¢do parcial do contrato: 10% (dez por cento) do valor total do
contrato;

8.4. Multa por inexecucdo total do contrato: 20% (vinte por cento) do valor total do
contrato;

8.5. As multas sdo independentes e a aplicacdo de uma nao exclui a de outras.

8.6. As importancias relativas as multas poderdo ser descontadas do primeiro pagamento
a que tiver direito a contratada.

8.7. Em ocorrendo superveniéncia de normas federais ou municipais que concedam
direito de reajuste dos precos contratuais, o valor das multas sera atualizado, pelas mesmas
regras, até a data da aplicacdo da penalidade.

8.8. As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das demais san¢des, administrativas ou
penais, previstas na Lei Federal 8.666/93, e demais diplomas legais.
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9.1. As despesas decorrentes da execucao deste contrato correrdao por conta da dotacdo
consignada em 2017 no orcamento vigente da CONTRATANTE, a seguir:

Hortoprev | 03.03.01-09.122.0103-2050-3.3.90.39.11

10.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta ) meses de acordo com o
disposto no artigo 57, inciso II da Lei n° 8.666/93. O prazo de inicio da execugdo sera de 05
(cinco) dias a partir da ordem de servico.

11.1. Elegem as partes o foro da Vara Distrital de Hortolandia, Comarca de Sumaré, para
dirimir eventual controvérsia decorrente do presente ajuste, o qual preferird a qualquer
outro, por mais privilegiado que possa se afigurar.

11.2. E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente termo em trés vias de
igual teor e para o mesmo fim.

Hortolandia, XX de XXXXXXXXXXXX de 2017.

DIRETORA SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA - HORTOPREV.
Responsdvel legal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DIRETORA ADM | FINANCEIRA DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA - HORTOPREV
Responsdvel Legal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX - LTDA
Representante Legal: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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