INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

HORTO PREV PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86
SEGURIDADE SOCIAL EDITAL N° 0010/2019

EDITAL N.°0010/2019

PREGAO PRESENCIAL N°. 0010/2019

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 2019.34.400166PA
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL
ORGAO REQUISITANTE: HORTOPREV

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 105.853,44 (cento e cinco

mil, oitocentos e cinquenta e trés reais e quarenta e quatro centavos)

SESSAO PUBLICA: 13/08/2019 as 14:00 hs, na Rua Alda Lourenco Francisco, N° 160,
Loteamento Remanso Campineiro | CEP: 16.184-310 | Hortolandia/SP | Fone: (19) 3897-
3125 | 3897-3739. E-mail: licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

SECAOQ PREAMBULO:
O HORTOPREYV, através de seu Pregoeiro, JEFERSON RIBEIRO DE FREITAS,
abaixo assinado, nomeado nos termos da Portaria n°. 12/2017, usando das atribui¢des que

Ihe sdo conferidas, torna publico, nos termos da Lei Municipal n° 1.887/07, para
conhecimento de quantos possam se interessar que fara realizar licitacdo na modalidade
de PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, cujo objeto
consiste  na “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICO
TERECEIRIZADO DE RECEPCAQO”, conforme especificagdes contidas no ANEXO
I — Termo de Referéncia, que passa a fazer parte integrante do presente edital, como se
aqui transcrito fosse. O certame devera ser processado e julgado em conformidade com o
Decreto Municipal n°® 1.423, de 09 de setembro de 2.005, com a Lei Federal n® 10.520, de
17 de julho de 2.002 e subsidiariamente com base nas disposic¢Oes legais contidas na Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes e demais normas complementares de direito privado

e disposi¢des deste instrumento.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

HORTO PREV PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86
SEGURIDADE SOCIAL EDITAL N° 0010/2019
I -DO OBJETO

1.1. Constitui-se como objeto deste PREGAO PRESENCIAL para a
“CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICO TERECEIRIZADO DE
RECEPCAO”, conforme especificacdes contidas no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA.

1.2. Para a prestacdo dos servicos ora licitados havera um contrato, que sera firmado

entre 0 HORTOPREV, e a licitante classificada em primeiro lugar.

Il - DA VIGENCIA DO CONTRATO

2.1. O contrato devera ter a vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos e condicBes da Lei 8.666/93 até o

limite de 60 (sessenta) meses.

111 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente aos
servicos licitados deste certame, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a

documentacdo, constantes deste Edital e seus anexos.

3.2. Serd vedada a participacdo de empresas:

3.2.1. Declaradas inid6neas para licitar e contratar com o poder publico;

3.2.2. Suspensas de participar de licitacdes realizadas pelo HORTOPREV;
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3.2.3. Reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma de constituicéo.

3.2.4. Sera proibida a participacdo de cooperativas de méo de obra.

3.2.5. Nao poderéo participar desta licitacdo empresas estrangeiras que ndo funcionam no
pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica Estadual, bem como aqueles relacionados no art. 9° da Lei n°

8.666/93.

3.3. Os impedimentos a caso existentes deverao ser declarados pela empresa proponente,

sob pena de responsabilidades administrativa, civis e penais.

3.4. SO serdo aceitas copias legiveis.

3.5. Néo serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas.

3.6. O (a) Pregoeiro (a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer

documento, sempre que tiver ddvida e julgar necessario.

IV-DO EDITAL

4.1. O edital podera ser obtido junto ao HORTOPREV, Alda Lourenco Francisco, n°® 160,
Loteamento Remanso Campineiro — Hortolandia /SP, no horario das 08:00 as 11:30 horas
e das 13:00 as 16:30 horas, mediante o recolhimento aos cofres publicos da importancia
de R$ 0,25 (vinte e cinco centavos de real) por folha ou pelo site:
hortoprev.hortolandia.sp.gov.br.

4.1.1. Este recolhimento devera ser feito junto aos caixas do HORTOPREV.

V — DAS INFORMACOES
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5.1. As informacdes administrativas relativas a este PREGAO poderao ser obtidas junto
ao HORTOPREV, atraveés do telefone (19) 3897-3739 e e-mail:

licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

VI - DA IMPUGNACAO AO EDITAL

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, € parte legitima para solicitar esclarecimentos ou
providéncias em relacdo ao presente PREGAO, ou ainda, para impugnar este edital,
desde que o faca com antecedéncia de até 3 (trés) dias Uteis da data fixada para
recebimento das propostas, observado o disposto no Art. 8°, paragrafos 1° e 2°, do Decreto
Municipal n° 1.423, de 09 de setembro de 2.005.

6.1.1. O Sr. Pregoeiro (a) devera decidir sobre a impugnacdo, se possivel, antes da

abertura do certame.

6.1.2. Quando o acolhimento da impugnacéo implicar em alteracdo do edital, capaz de
afetar a formulacdo das propostas, serd designada nova data para a realizacdo deste
PREGAO.

6.2. A impugnacdo feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de participar deste

PREGAO até o transito em julgado da deciséo.

VIl - DO CREDENCIAMENTO

7.1. O credenciamento far-se-a dos seguintes meios:

a) Instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha outorgado
poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do certame, em
especial para formular ofertas e para recorrer ou desistir de recurso, dando ciéncia
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacéo, conforme inciso VI
do art. 4° da Lei 10.520/02, conforme modelo constante no ANEXO V;
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b) Copia do contrato ou estatuto social da licitante (original ou auténtico), quando
sua representacdo for feita por um de seus sécios, dirigentes ou assemelhados,

acompanhado da ata de eleicéo da diretoria, em se tratando de sociedade anénima;

C) Apresentacdo de documento de identificacdo do representante com fé publica ou
de cdpia autenticada da mesma.

d) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar certiddo
expedida pela Junta Comercial ou 6rgao equivalente, comprovando a situacéo

de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

e) As empresas enquadradas como Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno

Porte (EPP) deverao apresentar declaracido (Modelo Anexo 1V).

A ndo apresentacdo de um ou mais documentos acima ocasionard o NAO

credenciamento.

7.1.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, podera representar mais de uma

empresa, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

7.2. Os documentos supra referidos, poderdo ser apresentados no original ou por cépia
autenticada e serdo retidos para oportuna juntada aos autos do competente processo

administrativo.

7.3. Somente poderdo participar da fase de lances verbais 0s representantes devidamente
credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas que ndo esteja
devidamente representada tera sua proposta acolhida, porém, ndo podera participar das

rodadas de lances verbais.

VIl - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES E SEU CONTEUDO
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8.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante deverd apresentar,
simultaneamente, dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte

externa os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 | PROPOSTA DE PRECO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
DE HORTOLANDIA

PREGAO PRESENCIAL N° 0010/2019 - PROCESSO N° 2019.34.400166PA —
EDITAL N° 0010/2019

ENVELOPE N° 1 PROPOSTA DE PRECOS

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

(CNPJ/MF DA EMPRESA)

(ENDERECO DA EMPRESA)

ENVELOPE N° 02 | DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
DE HORTOLANDIA

PREGAO PRESENCIAL N°0010/2019 - PROCESSO N°2019.34.400166PA— EDITAL
N° 0010/2019

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

(CNPJ/MF DA EMPRESA)

(ENDERECO DA EMPRESA)

8.1.1. Os envelopes deverdo estar sobrescritos com a titulagdo de seu contedo, nome e
endereco da empresa, nimero deste PREGAO e o niimero do processo administrativo.
8.1.2. Apds a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de motivo superveniente e aceito pelo Sr (a). Pregoeiro (a).

8.1.3. N&o cabera desisténcia da proposta comercial em hipotese alguma, depois de aberto

0 respectivo envelope.
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8.2. O Envelope n° 01 — Proposta Comercial, contera a proposta comercial, que devera
ser datilografada, ou impressa, e apresentada sem alternativas, emendas, rasuras, borrdes,
entrelinhas ou no proprio formulario que integra o presente edital (Anexo I1). Suas folhas
devem estar rubricadas e a Ultima assinada por seu representante legal, devendo,
obrigatoriamente, constar: Razdo Social da proponente, endereco, suas caracteristicas,
identificacdo (individual ou social), aposi¢cdo do carimbo (substituivel por papel
timbrado) com o ndmero do (C.N.P.J./M.F.) e da Inscricdo Estadual ou do Distrito

Federal;

8.2.1. O preco apresentado devera abranger todas as despesas incidentes sobre o objeto
da licitacdo (impostos, fretes, seguros, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros etc.), bem como os

descontos porventura concedidos;

8.2.2. As participantes poderdo elaborar sua Proposta Comercial conforme modelo

constante do Anexo 11, sob pena de sua desclassificacao.

8.2.2.1. Ainda sob pena de desclassificacdo das Propostas Comerciais, elas ndo poderdo

estar preenchidas de maneira irregular, com interpretac6es dubias, apresentando rasuras,

incorregOes em partes essenciais e ndo assinadas em todas as vias.

8.2.2.2. As proponentes deverdo fazer constar em suas propostas os dados bancérios da
empresa (banco, conta e agéncia) para crédito de pagamento, bem como todos os dados

do representante da empresa.

8.2.2.3. As proponentes deverdo indicar em suas Propostas o prazo de sua validade, que

ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

8.3. O Envelope n° 02 — Documentos de Habilitacdo devera conter a documentacao
relativa & habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo
econdmico-financeira e ao cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII da

Constituicdo Federal, em conformidade com o previsto a seguir:
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8.3.1. As proponentes deverdo apresentar no Envelope documento(s) original(is) ou em
copia(s) autenticada(s), a seguinte documentacdo, observando o respectivo prazo de

validade:

Documentacao de habilitacdo Juridica:

1. Copia do contrato (Copia Simples), ato constitutivo, estatuto ou contrato

social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos

de eleicdo de seus administradores;

Documentacao de habilitacdo fiscal:

2. Provade inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF;
3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede, da

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade, referente aos tributos

mobiliarios, dentro do prazo de validade.

4. Certiddo Negativa Débitos do I.N.S.S — (CND-RFB) / UNIAO - (PGFN)

5. Certiddo negativa de Débitos do FGTS (CRF)

Documentacao de qualificacdo econdmico-financeira:

6. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com prazo de validade de 90 dias salvo se o respectivo documento

contiver prazo diverso.

Documentacao regularidade trabalhista:

7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT);
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8. Declaracdo de que a empresa ou pessoa fisica ndo emprega menores de 18
anos em trabalho noturno, insalubre ou perigoso e ndo emprega menores
de 16 anos. (Decreto) — modelo ANEXO 111.

A ndo apresentacdo de um ou mais documentos acima ocasionara a NAO

habilitacao.

A inabilitacéo ou a excluséo da licitante por descumprimento da obrigacgdo anterior, item

8.3, Documentos de habilitacdo, ensejara a convocacao da (s) licitante (s) remanescente

(s), respeitada a ordem de classificacédo final dos precos.

IX — DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

9.1. Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados no original ou por qualquer
processo de clpia reprografica, autenticada (por cartério competente ou servidor da
administracdo) ou em publicacdo de 6rgdo da imprensa, na forma da lei.

9.2. Todos os documentos expedidos pela licitante deverdo estar subscritos por seu

representante legal ou procurador, com identificacdo clara do subscritor.

9.3. Os documentos deverao estar com seu prazo de validade vigente. Se este prazo ndo

constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de validade

de 60 (sessenta) dias, a partir da data de sua emisséo.

9.4. Os documentos emitidos pela internet poderéo ser conferidos pela equipe de apoio
do (a) Sr. (a). Pregoeiro (a).

9.5. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o nimero do (C.N.P.J./M.F.). Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza ou determinacéo legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

9.6. Nao seréo aceitos protocolos ou requerimentos.
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9.7. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacédo de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo;

9.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das empresas
classificadas como ME e EPP serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme
LC 147/2014, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do

débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa;

9.7.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicard na decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
edital, procedendo-se a convocacao dos licitantes para, em sessao publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inc. XXIII, da Lei n°
10.520/02.

9.7.3. As certiddes poderao ser negativas ou positivas com efeitos de negativas

X —-DOS PROCEDIMENTOS

10.1. Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos através de seu Pregoeiro,
JEFFERSON RIBEIRO DE FREITAS, abaixo assinado, nomeado nos termos da

Portaria n°. 12/2017, contando com sua equipe de apoio, segundo a legislacdo vigente.

10.2. No dia e hora estabelecidos no predmbulo deste edital, serdo realizados em sessao
publica, o credenciamento dos representantes das licitantes, o recebimento e abertura dos

envelopes “Proposta Comercial” e “Documentagdo”.
10.2.1. Nao sera permitida a participacédo de licitante retardataria, a ndo ser como ouvinte.
10.2.2. Seréa considerada retardataria a empresa cujo representante apresentar-se ao local

de realizagdo da sessdo publica apds a abertura do primeiro envelope “Proposta

Comercial”.
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10.2.3. Aberta a sessdo, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto ao(a)
Sr(a). Pregoeiro(a) devidamente munido de instrumento que o legitime a participar do

PREGAO e de sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

10.3. Os documentos referentes ao credenciamento e os envelopes contendo as Propostas
Comerciais e 0os Documentos de Habilitacdo das interessadas deverdo ser entregues

diretamente ao (a) Sr(a). Pregoeiro (a), até 0 momento da abertura da sesséo publica.

10.3.1. Os interessados que enviarem seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento) deverdo remeté-los ao endereco constante do preambulo deste edital, aos

cuidados do (a) Sr (a). Pregoeiro (a) abaixo assinado (a).

10.3.1.1. Caso ndo se faca representar durante a sessdo publica, a interessada tera sua

proposta acolhida, porém, ndo participara das rodadas de lances verbais.

10.4. Instalada a sessdo publica do pregédo, proceder-se-a a abertura dos envelopes das
propostas comerciais, que serdo rubricadas e analisadas pelo pregoeiro e sua equipe de
apoio. Em seguida, sera dada vista das propostas a todos os representantes dos licitantes,
que deverdo rubrica-las, devolvendo-se a (0) Sr.(a) Pregoeiro (a), que procedera a

classificacéo provisoria.

10.4.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais
do edital, considerando-se como tais as que ndo possam ser supridas no ato, por simples

manifestacdo de vontade do representante da proponente.

10.4.2. As demais propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem crescente de

precos globais.

10.4.3. Definida a classificacdo provisoria sera registrado na ata da sessdo publica o
resumo das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de licitantes participantes,
o0s precos ofertados, as propostas eventualmente desclassificadas e a fundamentacéo de

sua desclassificacdo e a ordem de classificagdo provisoria.

10.5. O Pregoeiro abrira a oportunidade para oferecimento de sucessivos lances verbais,

com o escopo de obter melhor proposta, aos representantes das licitantes cujas propostas
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estejam classificadas, no intervalo compreendido entre 0 menor prego e o superior a este

em até 10% (dez por cento).

10.5.1. Em ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas no subitem
anterior, poderdo as empresas autoras das melhores propostas, até 0 maximo de trés,

oferecer novos lances verbais e sucessivos.

10.5.2. A conducdo de rodadas de lances verbais comecara sempre a partir do
representante da licitante com proposta de maior preco, em ordem decrescente de valor,
decidindo-se por meio de sorteio em caso de empate, respeitando-se as sucessivas ordens
de classificacdo provisoria, até o0 momento em que ndo haja novos lances de precos

menores aos ja ofertados.

10.5.3. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de igual valor ou maior ao do

ultimo e os sucessivos lances deverdo ser feitos em valores decrescentes.

10.5.4. N&o podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se o desistente as

penalidades previstas neste edital.

10.5.5. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa

etapa declinarem da formulacdo de novos lances.

10.6. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as

microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

10.6.1. Entende-se por empate aquelas situacfes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta mais bem classificada;

10.6.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora

da fase de lances, situacdo em sua proposta sera declarada a melhor oferta;

10.6.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar
nova proposta no prazo méximo de 05 (cinco) minutos, apos o encerramento dos lances,

a contar da convocacgao do (a) Sr (a). Pregoeiro (a), sob pena de preclusao;

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

HORTO PREV PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86
SEGURIDADE SOCIAL EDITAL N° 0010/2019

10.6.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido
no subitem 10.6.1., serdo realizadas sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro poder& exercer a preferéncia e apresentar nova proposta. Entender-se-a por
equivaléncia de valores das propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem
de classificacéo;

10.6.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances néo tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou empresa

de pequeno porte.

10.6.4. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
retomar-se-a0, em sessdo publica, os procedimentos relativos a licitagdo, nos termos do
disposto no art. 4°, inc. XXIIl, da Lei n° 10.520/02, sendo assegurado o exercicio do
direito de preferéncia na hipotese de haver participacdo de demais microempresas e
empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem 10.6.1.;

10.6.4.1. Na hipotese da ndo-contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
e ndo configurada a hipdtese prevista no subitem 10.6.1., serd declarada a melhor oferta

aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances.

10.7. Declarada encerrada a etapa competitiva, o (a) Sr.(a) Pregoeiro (a) procedera a

classificacdo definitiva das propostas, consignando-a em ata.

10.8. O (A) Sr (a). Pregoeiro (a) podera negociar com a autora da oferta de menor valor

com vistas a reducdo do preco;

10.8.1. Apds a negociacdo, se houver, o (a) Sr (a). Pregoeiro (a) examinara a

aceitabilidade do menor preco, decidindo motivadamente a respeito.

10.8.2 Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o envelope de
documentacdo da(s) proponente(s) cujas(s) proposta(s) tenha sido classificada(s) em

primeiro lugar.
10.8.3. Sendo inabilitada(s) a(s) Proponente(s) cuja(s) proposta(s) tenha(m) sido

classificada(s) em primeiro lugar, prosseguira o (a) Sr.(a) Pregoeiro (a) e sua equipe de
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apoio com a abertura do envelope de documentacdo da(s) proponente(s) classificada(s)
em segundo lugar e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma das

licitantes.

10.8.4 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a(s) licitante(s)

classificada(s) e habilitada(s) sera (ao) declarada(s) vencedora(s) do certame.

10.8.5 Proclamada(s) a(s) vencedora(s), qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente inteng&o de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de trés dias Uteis
para a apresentagcdo das razbes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentar as contra-razdes em igual numero de dias, que comecardo a
correr a partir do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada imediata vista

dos autos do processo.

10.8.6 O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insusceptiveis

de aproveitamento.

10.8.7 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicara a

decadéncia do direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitagdo a vencedora.

10.8.8 Julgados os recursos, serd adjudicado o objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) e

homologado o certame.

10.8.9 E facultado & Administragio, quando a adjudicataria ndo formalizar a assinatura
do Contrato no prazo e condicdes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na ordem
de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas condicdes

ofertadas pela adjudicataria.

10.9 Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras, permanecerdo sob

custodia do (a) Sr (a). Pregoeiro (a) até a efetiva formalizacdo do Contrato.
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X1 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. No julgamento das propostas comerciais serd considerada vencedora a licitante que
ofertar o menor preco global, desde que atendidas as especificacdes e exigéncias

contidas neste Edital, Termo de Referéncia — Anexo — I, e demais anexos.

XI1 - DOS PRECOS E DAS COTACOES

12.1. O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante vencedora.

12.1.1. Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da
proponente, inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto

licitado.

12.1.2 Serdo desclassificadas as propostas cujo preco seja incompativel com a realidade

do mercado.

12.2. No exercicio de 2019, as despesas correrdo a conta das dotacGes orcamentarias

codificadas sob n°.s:

03.03.01.09.122.0103.2050
3.3.90.39.79 —

HORTOPREV

12.3. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotagdo orcamentaria prépria,
consignada no respectivo Orgamento-Programa, ficando o HORTOPREYV obrigado a
apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho estimativa e,
havendo necessidade, emitir Nota de Empenho complementar, respeitadas as mesmas

classificacGes orcamentarias.

X1l - DOS PAGAMENTOS

13.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 10 (dez) dias Uteis, depois da emissao

da nota fiscal / fatura, devidamente conferida e atestada pelo HORTOPREV.
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13.2. Verificado o atraso no pagamento das Notas Fiscais/Faturas por ato do
HORTOPREYV, estara ele sujeita ao pagamento de juros moratorios de 1% (um por cento)

ao més, sobre o valor de cada fatura.

13.4. O HORTOPREYV podera reter o pagamento dos valores devidos, na hipotese da
CONTRATADA ndo apresentar, quando solicitada pelo Orgdo requisitante, a
comprovacao do recolhimento dos Impostos incidentes sobre o objeto contratual, nos

termos da legislacdo vigente.

X1V - DA PRESTACAO DE SERVICOS.

14.1. A Licitante vencedora deverd prestar os servicos licitados, de acordo com as
especificaces, critérios e requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia — ANEXO —
I, sendo o HORTOPREV, o érgdo responsavel pela gestdo contratual sendo designado

um servidor para tanto.

14.2. As obrigacdes das partes constam da legislacdo especifica, do edital e do ANEXO
| - Termo de Referéncia.

14.3. A Licitante vencedora obriga-se a manter, durante toda a execu¢do do contrato,
em compatibilidade com as obrigacGes por ele assumidas, todas as condi¢bes de

habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

14.4. A Licitante vencedora devera apresentar e entregar ao Hortoprev, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias contados a partir da assinatura do contrato GARANTIA numa das
modalidades prevista no artigo 56 da Lei n° 8.666/93, correspondente a 5% do valor
global anual da contratacdo, abrangido, qualquer que seja a modalidade escolhida, um

periodo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual.

14.4.1. Apos transcorrido o prazo contratual e ndo havendo nenhuma pendéncia, sera

liberado pela Hortoprev a garantia que podera ser levantada pela CONTRATADA.

14.4.2. Em havendo prorrogacdo contratual, a garantia também devera ser renovada por

igual periodo, como condicao para efetivacao da prorrogagéo.
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XV - DAS PENALIDADES

15.1. S&o aplicaveis as sang¢des previstas na Lei Municipal n° 2.130/2008 e demais normas

pertinentes.

15.2. A licitante contratada que ndo cumprir integralmente as obrigacfes assumidas,
garantido o direito de defesa, esta sujeita as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;
Il - Multa;

Il - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com
0 HORTOPREV:

a) A CONTRATADA que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execugdo do seu objeto, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal, a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 2
(dois) anos e, a licitante contratada sera descredenciada do Cadastro de Fornecedores do
HORTOPREV, sem prejuizo das multas previstas na Lei Municipal n® 2.130/2008, em
edital e no contrato e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o HORTOPREYV enguanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir o HORTOPREYV pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o

prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

15.2.1. As sancg0es previstas nos itens I, 111 e 1V desta clausula, poderéo ser aplicadas
juntamente com a do item Il, nos percentuais indicados nos incisos do art. 4° da Lei
Municipal n° 2.130/2008.
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15.3. As multas serdo, ap6s regular processo administrativo, cobradas administrativa ou

judicialmente.

15.4. As penalidades previstas nesta clausula tém carater de san¢do administrativa,
consequentemente a sua aplicagéo ndo exime a licitante contratada de reparar os eventuais

prejuizos que seu ato venha a acarretar a0 HORTOPREV.

15.5. As demais penalidades, o procedimento de aplicacdo das sanc¢des e o direito de
defesa, 0 assentamento em registros, a sujei¢cdo a perdas e danos e outras disposicdes
pertinentes estdo disciplinados da Lei Municipal n® 2.130, de 02 de outubro de 2008.

15.6. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, no ambito
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra 0 HORTOPREV, nos termos da
lei n® 12.846/2013.

XVI — DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A apresentacdo de proposta implica na aceitacéo de todas as condicdes estabelecidas
neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos termos do ato
convocatério ou das disposi¢Oes legais aplicaveis a espécie, para furtar-se ao

cumprimento de suas obrigacdes.

16.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipéteses previstas em

lei, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizacao.

16.3. A proponente vencedora devera manter durante toda a vigéncia do contrato, se

houver, todas as condic¢des de habilitacao.

16.4. Com base no art. 43, 8 3° da Lei Federal n® 8666/93 e suas alteracGes, sao facultados
ao Sr. (a) Pregoeiro (a) e sua equipe de apoio, em qualquer fase da licitacdo, promover

diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo.

16.5. Os casos omissos e duvidas serdo resolvidos pelo (a) Sr. (a) Pregoeiro (a) com a

assisténcia de sua equipe de apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de legislacéo
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aplicavel a espécie e dos principios que norteiam o processo licitatorio, como também

dos principios gerais de direito.

16.6. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas a favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados e o desatendimento de exigéncias formais, desde que nédo
comprometa a afericdo da habilitacdo da licitante e nem a exata compreensdo de sua

proposta, ndo implicara o afastamento de qualquer licitante.

XVII - DOS ANEXOS

17.1. Constituem anexos deste edital:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO |1l - MODELO DE DECLARA(;AO QUE NAO EMPREGA MENOR
ANEXO IV - MODELO DE DECLARAQAO DE ME, EPP OU MEI

ANEXO V - MODELO DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO
ANEXO VI -MINUTA DE CONTRATO

Hortolandia, 25 de junho de 2019.

JEFFERSON RIBEIRO DE FREITAS
PREGOEIRO
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA SERVICOS TERCEIRIZADOS DE
RECEPCAO

1. OBJETO:

1.1. — O Presente Termo tem por objeto a Contratacdo de empresa para a prestacdo de
servigos de Recepcionistas para atender a demanda de atendimento aos visitantes,
Funcionarios do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de
Hortolandia/SP.

2. PRAZO:

2.1. - A contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogaveis por igual periodo.

2.2. O prazo da prestacdo dos servigos executados na Sede do HORTOPREYV ¢€ de 12
(doze)

meses, tendo inicio a partir da assinatura do contrato e pela emissao da ordem de Inicio.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo se da em funcdo dos servicos serem de natureza continuada,
necessarios a Administracdo para o desempenho de suas atribui¢des e da importancia em
ser um espacgo publico, onde o visitante sempre deverd encontrar a recepcao de seu
atendimento. Cabe observar que a interrupcdo ird comprometer a continuidade de suas
atividades e a contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro e
continuamente.

3.2. Devido a importancia destes servi¢os no intuito de sempre melhor atender ao
HORTOPREYV se faz necessaria a contratagdo de uma empresa, uma vez que no
presente momento esta com poucos funcionarios no Quadro de Pessoal para realizagdo

dessas atividades.

4. RAMO DE ATIVIDADE DA EMPRESA CONTRATADA
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4.1  Aempresa contratada que fornecera o servigo descrito neste Termo de Referéncia
tera como ramo de atividade a prestacdo de servigos combinados de escritorio e apoio

administrativo e de limpeza em prédios.

5 DO LOCAL DE EXECUCAO

5.1  Osservicos a serem contratados deverdo ser executados nas dependéncias da sede
do HORTOPREYV localizado na Rua Alda Loureco Francisco, n® 160, Bairro Remanso
Campineiro, Hortolandia/SP. O local para execucdo do servigo compreende a seguinte

area: 443,76m? de area construida e 121,07m? de area livre.

6. ATRIBUICOES DA CONTRATADA:

6.1. A empresa devera suprir a necessidade de 02 (duas)funcionarias ao posto de

trabalho na funcéo de Recepcionista.

6.2. O local da execucdo dos servicos serad nos locais indicados pelo Hortoprev.

6.3. O Hortoprev por ser um Instituto de Previdéncia abrange a caracterizagéo de
trabalho em condicdes insalubres ou de periculosidades.

6.6. NAo se admitira a subcontratacdo, total ou parcial, do objeto descrito. E vedada a
associacdo da contratada com outrem, a cess@o ou transferéncia, total ou parcial do
contrato, bem como a fusao, cisdo ou incorporacao da contratada, ndo se
responsabilizando a contratante por nenhum compromisso assumido por aquela com

terceiros.

6.7. Na hipotese de falta ou atraso dos empregados, a licitante contratada devera
providenciar a sua imediata substituicdo, de forma a ndo haver interrupgdo na prestacao

de servigos.

6.8  Serade responsabilidade da licitante contratada o pagamento de seus empregados,

bem como, de todos os encargos trabalhistas, securitarios, taxas e impostos originados
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pelo fornecimento do objeto contratado com base na Convencdo Coletiva registrada no
Ministério do Trabalho e Emprego sob n°® SP004202/2019.

6.9  Horas extras, bem como trabalhos nos finais de semana e feriados, se necessarios
e formalmente solicitados pelo Hortoprev, serdo pagos adicionalmente pelo Hortoprev,
conforme estabelecido na CLT (Consolidagédo das Leis Trabalhistas).

6.10 Empregados (as) colocados (as) a servico do Hortoprev que ndo se adequarem
aos padrBes de ética, assiduidade, desempenho ou que simplesmente ndo atendam as
necessidades, deverdo ser substituidos sem qualquer custo para o Hortoprev.
SubstituicGes de empregados (as) realizadas pela licitante contratada serdo aceitas
desde que plenamente justificadas e autorizada pelo Hortoprev. A substitui¢do do(s)
empregado(s), sempre que ocorrer, deve ser feita por outro(s) de nivel equivalente
aquele(s) substituido(s) e previamente ratificado pelo representantes do Hortoprev e
encarregado da empresa ou proprietario, no qual, € o Unico responsavel pelas férias,
faltas, licenca, entre outros assuntos , relacionados ao funcionario contratado pela

mesma.

7. EQUIPE PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1. A contratada devera fornecer para os servicos objeto da contratacdo, a equipe

abaixo:
7.2. MAO-DE-OBRA CATEGORIA EFETIVO Recepcionista 02 (duas)
7.3. Formacdo: Ensino Médio completo com nogdes basicas de informatica;

7.4. Carga Horéria: 40 horas semanais, sendo 8 horas diarias, durante o horario

comercial, com uma hora de almoco.
7.5. Dias da Semana: De Segunda a Sexta;

7.6. Horério do Posto: Horéario comercial, conforme programacéo do prédio e
necessidade da CONTRATANTE

8. DOS SERVICOS
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8.1 - Os servicos serdo prestados na sede da HORTOPREV.
8.2 — Resumo das Atividades

v’ Recepcionar e atender aos visitantes, efetuando a triagem dos assuntos e pessoas,
solicitando identificacdo e cadastrando-0s no sistema de acesso, entregando 0s
respectivos crachas e orientando-0s quanto aos andares.

v’ Efetuar e atender ligagdes telefonicas.

v' Controle de Acesso do Publico Interno e Externo;

v Registro de entrada de visitantes, por meio da coleta de dados pessoais e objetivo
da

visita, podendo ser registro em papel ou em sistema, conforme necessidade da

Contratante;

v Acionamento de abertura das portas, controlando a entrada e saida individual ou
de

um grupo;

v Acolhimento e conferéncia de documentacdo dos visitantes;

v Atendimento ao publico com prestacdo de informacoes

v Consulta a lista de profissionais e setores, ramais internos e telefones externos;

v" Encaminhamento de visitantes, devidamente identificados, para o setor desejado,
apos comunicacdo de sua entrada pelo ramal interno;

v'ldentificacdo do espaco fisico do posto de recepcao;

v" Interagdo com os setores;

v Provimento de informac0es gerais por telefone interna e externamente;

v’ Transferéncia de ligacGes para ramais;
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v' Circulagdo de informagdes internas;

v Fornecimento de informativos e regulamentos;
v Organizacdo de materiais de trabalho;

v Controle da agenda semanal de eventos;

v Arquivamento de documentos de uso diario, como processos

9. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES

9.1. O gerenciamento dos empregados sera de inteira responsabilidade da contratada,
a qual devera tomar todas as medidas necessarias para o atendimento das necessidades do
Hortoprev, providenciando imediatas substituicdes ou remanejamentos de empregados
(as), sempre que ocorrer a falta do empregado (a) ou solicitacdo do Hortoprev.

9.2  Os servicos deverdo ser executados sob a inteira responsabilidade funcional e
operacional da contratada, sobre cujos empregados devera manter estrita e exclusiva
fiscalizacéo.

9.3 O contratado serd exclusivamente responsavel pelo pagamento dos encargos
trabalhistas, tributarios e previdenciarios e demais despesas decorrentes da prestacao dos
Servigos.

9.4 O contratado devera fornecer o registro em carteira do funcionario, bem como, os
comprovantes mensais de pagamento de todos 0s encargos anteriormente citados.

9.5 O Hortoprev podera a qualquer momento, requisitar empregados, dentro das
funcBes especificadas neste termo, em nimero superior ao constante das propostas,
mantida as mesmas condigdes financeiras estabelecidas nas referidas proposicdes.

9.6  Os materiais de consumo necessarios as atividades serdo fornecidos pelo
Hortoprev.

9.7  Todo o EPI (Equipamento de Protecdo Individual) se necessario a execucao dos
servigos com observancia das normas trabalhistas, pelos empregados da contratada seréo
de inteira responsabilidade da Contratada, assim como as despesas de transporte, seguro

acidentario e o que seja essencial a execucao do objeto contratado.
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9.8 A Contratada € obrigada a fornecer aos seus empregados, gratuitamente, uniforme
adequado e identificacdo (Exemplo: Crachd) adequado ao setor, em perfeito estado de
conservacao, sendo de sua responsabilidade:-

v Exigir seu uso;

v Fornecer ao trabalhador somente o aprovado pelo 6rgdo nacional competente e
matéria de seguranca e satde do trabalho;

v Orientar o trabalhador sobre o uso adequado guarda e conservacao;

v Substituir imediatamente, quando danificado ou extraviado;

v Responsabilizar-se pela higienizacdo e manutencdo periodica;

v Registrar o seu fornecimento ao trabalhador, podendo ser adotados livros, fichas

ou sistema eletronico.

10. DA VIGENCIA

10.1.0 prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser renovado, pelo mesmo periodo, nos termos do artigo 57, inciso
Il da Lei Federal n° 8.666/93 e, suas alterac6es, dispensado o termo de prorrogacéo nos
moldes do artigo 62 do mesmo diploma legal, exceto se comunicado com antecedéncia
de 30 (trinta) dias por qualquer uma das partes.

10.2. O valor proposto permanecera fixo, no minimo, durante os primeiros 12 (doze)
meses de vigéncia do contrato, independentemente de Convencado ou Dissidio Coletivo
da categoria.

11. PROPOSTA DE PRECO

11.1 O preco das propostas, bem como dos orcamentos, devera prever todos 0s custos
e despesas diretas ou indiretas relacionadas com a prestacdo de servicos do objeto deste
Termo de Referéncia abrangendo o valor anual e mensal, de acordo com o Anexo | deste

termo de referéncia — Modelo de Proposta de Precos.

12. DA VISTORIA

12.1  Antes de apresentacdo da proposta comercial, as empresas poderdo, se achar

necessario, vir & sede da autarquia realizar Vistoria, a fim de compor seu orgcamento,
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mediante prévio contato com o setor de compras e contratos e agendamento para referida

vistoria. Os dados da autarquia encontram-se no rodapé timbrado deste documento.

13 DAS CONDICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

13.1 A contratada devera emitir mensalmente nota fiscal correspondente ao servico
prestado obrigatoriamente acompanhada:

- Dos comprovantes de pagamento da remuneragao devida (incluindo 13° salério, férias,
vale-transporte e vale-refeicdo e/ou cesta basica) aos empregados vinculados a execucao
do contrato, nominalmente identificados, referente ao més anterior ao que se refere a Nota
Fiscal;

- Comprovante de recolhimento junto ao FGTS e INSS, referente aos empregados
vinculados a execucdo contratual nominalmente identificados e pagas no més anterior ao
de emisséo da Nota Fiscal,

- Todos os documentos de Habilitacdo Juridica exigida no Edital.

13.2 A contratante terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da apresentacao da Nota
Fiscal para aceita-la ou rejeita-la.

13.3 A nota fiscal ndo aprovada sera devolvida para as corre¢des necessarias, com as
informacgdes que motivaram sua rejeicdo, contando o prazo estabelecido no paragrafo
anterior, a partir da data de sua reapresentacao

13.4 A devolucéao da fatura ndo aprovada ndo justificara a interrupcao do servico.

13.5 O pagamento devera ser efetuado até 10 (dez) dias Uteis apOs a emissdo da nota
fiscal mediante comprovacdo de pagamento dos encargos trabalhistas, tributarios e
previdenciarios.

13.6 A contratante devera efetuar o valor do pagamento do servico prestado por
depdsito bancario identificado na conta corrente da contratada a ser informada no contrato
firmado entre as partes.

13.7 A falta de qualquer um dos documentos previstos do item 13.1 deste Termo de
Referéncia, podera ensejar na retencdo do pagamento até que a situagao seja regularizada
pela contratada.

13.8 Podera, a Administracdo, descontar no valor da Fatura/Nota Fiscal, e realizar o
pagamento dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem

como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos.
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14 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. Os recursos orcamentarios referentes a execugédo do objeto correrdo na ficha

03.03.01.09.122.0103.2050 com categoria econémica: 3.3.90.39.79 — Servicos

Combinados de Escritorio e Apoio Administrativo.

| 15. DA APROVACAO

APROVACAO

Aprovo o presente termo de referéncia em
conformidade com ART.9°, INCISO 11 DO
DECRETO N.°5.450 DE 31.05.2005.

Requisitante;

Agnaldo Messias Rodrigues
Diretor Adm./Financeiro
CGPRPS
2085

Verificados os requisitos exigidos pelo art. 9°,
82° Decreto n° 5.450/2005. Resolvo pela,

( ) Aprovacdo () Nao aprovagéo

Hortolandia/SP, / /2019

Agnaldo Messias Rodrigues
Diretor Adm./Financeiro
CGRPPS
2085
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ANEXO I

MODELO DE PROPOSTA

AO INSTITUTO DE PREVIQENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA - HORTOPREV.

Nome

Endereco

Cidade: UF: CEP:

CNPJ: No: Telefone/Fax

A presenta proposta tem como objeto a execugdo dos servigos abaixo discriminados, de
acordo com as especificagdes constantes no Edital.

Valor Valor

OBJETO
Mensal Anual

“CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
SERVICO TERECEIRIZADO DE RECEPCAO”
01 R$ R$
PRECO GLOBAL:

Nome: Cargo:
RG: CPF:
Endereco: Fone:

Dados Bancarios:

Meés de referéncia dos precos:

Declaro, ao enviar esta proposta, que o objeto ofertado atende todas as
especificacOes exigidas no Edital.
Data: _ / /2019
ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL
(Com a identificagdo de quem assinou por meio de carimbo, digitacdo ou datilografia)
Obs.: Se assinada por procurador vir acompanhada da correspondente procuragéo

VALIDADE DA PROPOSTA:

Hortolandia, XX de XxXxXXXXxXxxxxxxx de 2019.

(Nome e assinatura do responséavel)
Observagdes:A proposta deverd ser preenchida em papel timbrado da licitante.
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ANEXO Il

DECLARACAO EM CUMPRIMENTO A EXIGENCIA DE QUE TRATAO
INCISO V DO ARTIGO 27 DA LEI FEDERAL N. 8.666/93

DECLARACAO

.............................................................................. , inscrita no CNPJ n.c

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) da Cédula de |Identidade n.°
e do CPF n.° , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela

Lei n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

(cidade) , / /

Assinatura do Representante legal da empresa
NOME: .o s

CaIg0: oo e

(Observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV
DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A Proponente ,

com sede em inscrita no CNPJ

sob n.° , Nos termos do Edital n°® 00xx/2019 declara, para

fins de participacdo no procedimento licitatério em epigrafe, cumprir plenamente os
requisitos para classificar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos
termos da LC 123/2006 e LC 147/2014.

Declara-se, ainda, ciente das responsabilidades administrativa, civil e criminal.

(local e data)

(Assinatura do representante legal com poder para firmar declaragcdo e compromisso)

Nome:

CPF/MF:
Funcao:
Observacoes:
» Esta declaracdo podera ser preenchida somente pela licitante enquadrada como
ME ou EPP, nos termos da LC 123/2006 e LC 147/2014;
» A ndo apresentacdo desta declaracdo sera interpretada como nédo enquadramento
da licitante como ME ou EPP, nos termos da LC n°® 123/2006 e da LC 147/2014,

a opcéo pela ndo utilizacao do direito de tratamento diferenciado.
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ANEXO V
INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
(MODELO)

(A ser elaborado em papel timbrado da licitante ou com aposi¢éo de carimbo)

Ref. Pregdo n°. 00xx/2019.

Pelo presente instrumento, a empresa ...........cceve.e.. , pessoa juridica de direito privado,
sediada na Avenida / Rua ................. N 1 , Bairro ............ , ha cidade de
....................... ,Estadode......................., devidamente inscrita junto ao Cadastro Nacional

de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (C.N.P.J./M.F.) sob o n® ............c.c....... :
através de seu representante legal infra-assinado, CREDENCIA 0 Sr. (@) ....ccccoveveee. :
brasileiro, casado, (qualificacdo profissional), portador(a) da Cédula de Identidade (R.G.)
£ R , cadastrado no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
(C.P.F/M.F) sob n° ............... , outorgando-lhe plenos poderes para representa-la na
sessdo publica do PREGAO PRESENCIAL N° 00xx/2019, em especial para formular
lances verbais e para interpor recursos ou deles desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo plenamente os
requisitos de habilitacdo, através dos documentos de habilitacdo, de acordo com as

exigéncias constantes do Edital de Pregdo n° 00xx/2019.

(local, data)
(nome completo, qualificacdo pessoal, qualificacdo profissional, cargo ou funcdo e

assinatura do representante legal)
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ANEXO VI

MINUTA CONTRATUAL DO EDITAL N°00xx/2019

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA

CONTRATADA: XXXXXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO n®: XXXXXX
PREGAO PRESENCIAL n° XXXXXXX
CONTRATO N2 XXXXXXXXXXX

TERMO DE ¢, CELEBRADO ENTRE O INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA E A EMPRESA
HXXXXAXXXXXXXXXXXXX.,

Pelo presente instrumento, de um lado o HORTOPREV - INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA, autarquia municipal, com sede na Rua: Alda Lourengo Francisco n°
160 | Bairro Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia | S&o Paulo | Fone:
(19) 3897-3125| 3897-3739 — e-mail: licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br, inscrito
no CNPJ sob o n° 01.335.616.0001/86, neste ato representado por seu Diretor,
ANTONIO AGNELO BONADIO, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade
RG n°. 142.73183 SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda CPF/MF sob 0 n°.056.343.648-41, residente e domiciliado nesta
cidade, acompanhado pelo Diretor Administrativo/Financeiro, AGNALDO MESSIAS
RODRIGUES, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade R.G. n° 21.870.363-
6 SSP/SP devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda CPF/MF sob o n°. 127.879.588-00, residente e domiciliado nesta cidade, ora
denominados simplesmente CONTRATANTES, e de outro lado .............. , pessoa

juridica de direito privado com sede Na .........cccooervennne , No , N0 Municipio de
................... , Estado de ................., inscrita no CNPJ sob n. ............, neste ato
representada por seu diretor, ............... , brasileiro, casado, portador da Ceédula de
Identidade RG: n°. xx.xxx.xxx-x SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro de

Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob 0 n°.XXX.XXX.XXX-XX, ora
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denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e pactuado o que se
segue, mediante as clausulas e condi¢Ges seguintes, que reciprocamente outorgam e

aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO AMPARO LEGAL

1.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢des contidas na Lei
Federal n°8.666, de 21 de junho de 1.993, com as alteracGes introduzidas pela legislacao
posterior pertinente, e subsidiariamente pelo Decreto Municipal n° 1.423, de 09 de
setembro de 2.005 e a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2.002, aplicando-se
supletivamente as disposi¢Oes de direito privado, bem como as disposi¢des contidas no
Processo Administrativo sob n° 2019.34.400166PA, origindrio do Procedimento
Licitatorio instaurado na modalidade de Pregdo Presencial n® xxxx/2019, seus Anexos,
tudo fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se no mesmo

transcritos fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 A CONTRATADA por for¢a do presente instrumento e na melhor forma de
direito se obriga e se compromete para com a CONTRATANTE em fornecer na “”,
conforme especificagdes do anexo | — “TERMO DE REFERENCIA”.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

3.1. Compete a CONTRATADA:

3.1.1 A CONTRATADA devera prestar os servicos licitados, de acordo com as
especificaces, critérios e requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia — ANEXO —
I, sendo 0o HORTOPREYV o 6rgdo responsavel pela gestdo contratual sendo designado um

servidor para tanto.

3.1.2 A CONTRATADA se obriga a se representar perante 0 HORTOPREV sempre
que solicitada, através de preposto devidamente autorizado para tanto, para dirimir

eventuais duvidas a respeito do fornecimento do objeto contratado.

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

HORTO PREV PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86
SEGURIDADE SOCIAL EDITAL N° 0010/2019

3.1.3 A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execugdo do presente
CONTRATO, em compatibilidade com as obrigaces por ele assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme determina o inciso
X111 do artigo 55 da Lei Federal n° 8.666/1993.

3.1.4 Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos,
pessoais ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execugdo deste
Contrato, de sua responsabilidade ou de seus prepostos, ainda que tdo somente objetiva,
desde que sobrevenha prejuizo paraa CONTRATANTE ou terceiros, 0 que propiciara o
desconto do valor correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a critério da

CONTRATANTE, sem prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

3.1.5 Qualquer acidente de trabalho na execucdo dos servigos contratados, ainda que
resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indenizacfes
que possam vir a serem devidos aos seus empregados ou a terceiros, em decorréncia da

execucdo do presente Contrato.

3.1.6 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus

prepostos.

3.1.7 Implantar, de forma adequada, a execucao e a supervisao permanente dos servicos,
de forma a obter uma operacgéo correta e eficiente, mantendo sempre em perfeito asseio e

ordem o local de prestacéo do servico.

3.1.8 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca da Administracao.

3.1.9 Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas da

Administracgéo.
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3.1.10 Prestar os servigos dentro dos parametros e metas estabelecidos, fornecendo todos
0s recursos humanos e materiais em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com

a observancia das recomendac6es aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

3.1.11 Osempregados da CONTRATADA, quando prestando servicos nas dependéncias
do HORTOPREYV, estardo sujeitos as normas disciplinares juridicas, mas, em nenhuma

hipdtese, terdo vinculo empregaticio

3.1.12 O gerenciamento dos empregados serd de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, a qual devera tomar todas as medidas necessarias para o atendimento
das necessidades do Hortoprev, providenciando imediatas substituices ou
remanejamentos de empregados (as), sempre que ocorrer a falta do empregado (a) ou
solicitacdo do Hortoprev.

3.2. Compete a CONTRATANTE:

3.21 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, na forma e condicGes ora estipuladas;

b) Solicitar, através do 6rgao requisitante ou do Gestor deste Contrato, a prestacdo dos
servicos e/ou fornecimento do objeto contratado nos termos das disposi¢cdes constantes

no Edital Licitatorio e seus Anexos, especialmente, em seu Termo de Referéncia;

c) Prestar todos os esclarecimentos necessarios a execucdo contratual atendendo as

necessidades de servico.

d) Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servico, receber, conferir e avaliar
os servigos prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e reclamacdes

dos usuarios através de representante(s) designado(s) por este Instituto (gestor).
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e) Registrar em relatorio as deficiéncias verificadas na execucdo dos servicos e alcance
da meta de produtividade, encaminhando cépia a CONTRATADA, para a imediata

correcdo das irregularidades apontadas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

) Atestar a execucdo dos servicos, rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio de
notificacdo a CONTRATADA.

g) O CONTRATANTE podera a qualquer momento, requisitar empregados, dentro das
funcdes especificadas neste termo, em ndmero superior ao constante das propostas,

mantida as mesmas condigdes financeiras estabelecidas nas referidas proposicdes.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 O pagamento pelo(s) objeto(s) descrito(s) na clausula Il dar-se-a mediante
fechamento mensal, efetivando-se no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura no Departamento Financeiro da CONTRATANTE,
que deveré ser atestada pelo Setor Competente, para efeito de liberacdo do pagamento,
respeitada sempre a Ordem Cronoldgica de pagamentos prevista pela Lei Federal
8.666/93, e suas alteracOes introduzidas através das Leis Federais 8883/94, 9648/98 e
9854/99.

4.2  Havendo atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento por parte da
CONTRATANTE, incidiré correcdo monetaria da parcela, calculada segunda a variagdo

do IPCA, devida entre o dia que se daria 0 pagamento até o dia do efetivo pagamento.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS

5.1 O valor total estimado do presente Contrato 6 de R$ ..........c.covevevnenn. , conforme
condicdes constantes da Proposta Comercial da CONTRATADA.

5.2  Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais), bem como o valor
do frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos pertinentes ao objeto

contratual.
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5.3  Pelo prestacdo de servico integral do (s) objeto (s) descrito (s) na clausula Il, a
CONTRATANTE, pagara a CONTRATADA a importancia maxima de R$ XXxxxx

(XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXKXX).

55 O valor global total estimado serd pago em 12 meses de REXXXXXXXXXXX
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), conforme ATA DA SESSAO PUBLICA, que compreende
todos 0s custos necessarios a execugdo dos servicos e objeto desta contratacdo, inclusive
os referentes a despesas trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e
quaisquer outras despesas e encargos necessarios a sua execucao de modo que nenhuma

outra remuneracdo seja devida a contratada além do valor ora estipulado.

5.6 De acordo com a legislagdo vigente, 0s pre¢os contratuais ndo seréo reajustados
pelo periodo de 12 (doze) meses, a contar do primeiro dia do més da assinatura do
contrato e desde que reste devidamente caracterizado e justificado o desequilibrio
econémico-financeiro inicial do contrato, os Precos unitario e total, devem ser
compativeis com os precos praticados no mercado, conforme estabelece o art. 43, inciso
IV, da Lei n®8.666/93, em algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional
, fica desde ja estabelecido a possibilidade de reajustamento de preco, sendo que, 0 mesmo
sera efetuado com base na variacdo do IPCA vigente a época e tomando-se como base a
data de assinatura do contrato e 0s Precos unitario e total, desde que compativeis com 0s
precos praticados no mercado, conforme estabelece o art. 43, inciso 1V, da Lei n°

8.666/93, em algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional.

CLASULA SEXTA - DA RESCISAO

6.1  Sob pena de rescisdo automatica, a contratada ndo podera transferir, no todo ou

em parte, as obrigacdes.

6.2  Constituem motivos para rescisdo deste contrato, independente da interpelacao

judicial ou extrajudicial:

6.3 A paralisagdo dos trabalhos, sem justa causa e sem a prévia comunicacdo a

contratante;

6.4 A decretacdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia;
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6.5 A alteragdo social que gere modificacdo da finalidade ou da estrutura da
contratada, que a juizo da contratante prejudiquem a execucao dos servicos objeto deste

contrato;

6.6 A aplicacdo a contratada, ainda que em decorréncia de falta cometida em outro
procedimento administrativo, de suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar

com a Administracdo;

6.7  Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado
e determinado pela Autoridade competente no processo administrativo mencionado no

preambulo.

6.8  Em caso de pedido de concordata, serd permitido a contratante manter o ajuste,
assumindo o controle de determinadas atividades necessarias a sua execuc¢ao, ou transferir
a execucdo do remanescente do objeto do contrato a outra licitante, atendida a ordem de

classificacdo e nas mesmas condigdes estipuladas.

6.9  Este contrato poderd ser rescindido ou suspenso, amigavel ou judicialmente,
quando ocorrer atraso superior a 90 (dias) dias dos pagamentos devidos pela contratante,
decorrente dos trabalhos comprovados, exceto em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela

suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacao.

6.10 Declarada a rescisdo, a contratada recebera da contratante, sem prejuizo das

sancgdes a que estiver sujeita, apenas o pagamento dos produtos fornecidos e ja realizados.

6.11 Na hipdtese de suspensdo, o prazo contratual recomecara a contar, pelo lapso de
tempo que faltava para sua complementacéo.

6.12 O contrato podera ser rescindido, desde que demonstrada qualquer das hipoteses
nos artigos 78, 79 e 80 da Lei n°® 8.666/93, com prévia e indispensavel notificacdo, a qual

fixara o prazo, conforme o caso, para cessacao da inadimpléncia.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1  Em caso de inexecucdo total ou parcial deste ajuste, a contratada estara sujeita as

seguintes penalidades, sem prejuizo das demais sangdes legais:
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7.2 Multa por descumprimento de clausula contratual: 2,5% (dois inteiros e cinco

décimos por cento) sobre o valor total do contrato;

7.3 Multa por inexecucdo parcial do contrato: 10% (dez por cento) do valor total do

contrato;

7.4 Multa por inexecucdo total do contrato: 20% (vinte por cento) do valor total do

contrato;
7.5  As multas sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outras.

7.6 As importancias relativas as multas poderdo ser descontadas do primeiro

pagamento a que tiver direito a contratada.

7.7  Em ocorrendo superveniéncia de normas federais ou municipais que concedam
direito de reajuste dos precos contratuais, o valor das multas serd atualizado, pelas
mesmas regras, até a data da aplicacéo da penalidade.

7.8  Poderd a CONTRATADA ser suspensa temporariamente do direito de participar
de licitacdo e impedida de contratar com a CONTRATANTE, pelo prazo de 02 (dois)

anos;

7.9 Ser a CONTRATADA, declarada iniddnea para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo

limitada a 5 (cinco) anos, ou até que seja promovida

7.10 As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das demais san¢Ges, administrativas

ou penais, previstas na Lei Federal 8.666/93, e demais diplomas legais.

CLAUSULA OITAVA- DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1  Asdespesas decorrentes da execucao deste contrato correrdo por conta da dotacédo

consignada em 2019 no orcamento vigente da CONTRATANTE, a seguir:

03.03.01.09.122.0103.2050

Hortoprev
3.3.90.39.79 —

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E INICIO DO CONTRATO
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9.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos e condi¢fes da Lei 8.666/93 ate o

limite de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Elegem as partes o foro da Vara Distrital de Hortolandia, Comarca de Sumarg,
para dirimir eventual controvérsia decorrente do presente ajuste, o qual preferird a

qualquer outro, por mais privilegiado que possa se afigurar.

10.2 E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente termo em trés vias

de igual teor e para 0 mesmo fim.

Hortolandia, XX de XXXXXXXXXXX de 2019.

Antdnio Agnelo Bonadio
Diretor Superintendente
CGRPPS 2084
IPSPMH

Agnaldo Messias Rodrigues
Diretor Adm. e Financeiro
CGRPPS 2085
IPSPMH

XXXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXXKXXXXX - LTDA
Representante Legal: XXXXXXXX XXX XXX XXX XXX
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