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EDITAL N.°0009/2017

PREGAO PRESENCIAL N°. 0009/17

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 0337/2017
MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL
ORGAO REQUISITANTE: HORTOPREV

PREGAO EXCLUSIVO PARA EMPRESAS ENQUADRADAS COMO ME, EPP E MEI

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO R$ 53.880,00 (cinquenta e trés mil, oitocentos e
oitenta reais) SESSAO PUBLICA: 29/09/2017 as 09h30min na Rua Alda Lourenco
Francisco, n° 160, Loteamento Remanso Campineiro, Hortolandia/SP | CEP: 16.184-310 |
Telefones: (19) 3897-3125 | 3897-3739. E-mail: licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

SECAO PREAMBULO:

O HORTOPREV por meio de seu Pregoeiro, Sr. Jefferson Ribeiro de Freitas, abaixo
assinado, nomeado nos termos da Portaria n°. 0012/2017 usando das atribui¢fes que lhe sdo
conferidas, torna publico, nos termos da Lei Municipal n°. 1.887/07, para conhecimento de
quantos possam se interessar que fara realizar licitacdo na modalidade de PREGAO
PRESENCIAL, do tipo menor preco global, cujo objeto consiste na “CONTRATACAO DE
CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE
SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA ORCAMENTO, EXECUCAO
ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA COM ENFASE EM
PREVIDENCIA PROPRIA MUNICIPAL, MOVIMENTAQAO FINANCEIRA DE
BANCOS E INVESTIMENTOS, CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS,
ALMOXARIFADO E CONTROLE DE ESTOQUES, COMPRAS E LICITACOES
ATENDENDO A FASE IV DA AUDESP TCE/SP E PORTAL DA TRANSPARENCIA
PARA O HORTOPREV”, conforme especificacdes contidas no Termo de Referéncia, que
passa a fazer parte integrante do presente edital. Poderdo participar da presente licitacdo as
pessoas juridicas do ramo pertinente aos servicos licitados deste certame, que atenderem a

todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacdo, constantes deste Edital e seus anexos
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como se aqui transcrito fosse. O certame devera ser processado e julgado em conformidade
com o Decreto Municipal n® 1.423, de 09 de Setembro de 2.005, com a Lei Federal n® 10.520,
de 17 de Julho de 2.002 e subsidiariamente com base nas disposic¢des legais contidas na Lei
Federal n° 8.666/93 e suas alteracGes e demais normas complementares de direito privado e

disposicdes deste instrumento.

| - DO OBJETO |

1.1. Constitui-se como objeto deste PREGAO PRESENCIAL para a “ CONTRATACAO
DE CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE
SISTEMAS INFORMATIZADOS PARA ORCAMENTO, EXECUCAO
ORQAMENTARIA, CONTABILIDADE PUBLICA COM ENFASE EM
PREVIDENCIA PROPRIA MUNICIPAL, MOVIMENTAQAO FINANCEIRA DE
BANCOS E INVESTIMENTOS, CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS,
ALMOXARIFADO E CONTROLE DE ESTOQUES, COMPRAS E LICITACOES
ATENDENDO A FASE IV DA AUDESP TCE/SP E PORTAL DA TRANSPARENCIA
PARA O HORTOPREV”, conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia, que

passa a fazer parte integrante do presente edital, como se aqui transcrito fosse.

1.2. Para o fornecimento do objeto ora licitados haverd um contrato, que sera firmado entre

0 HORTOPREV e a licitante classificada em primeiro lugar.

1.3 N&o serd permitida a sublocacdo de sistema devendo o produto ser da empresa

licitante.

1.4 Nao serd, em nenhuma hipétese, dado prazo para regularizacdo do software nos

termos do Anexo I.

Il - DA VIGENCIA DO CONTRATO
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2.1. 2.1. O contrato devera ter a vigéncia de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,

podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos e condi¢des do art. 57, da Lei

8.666/93 até o limite de 48 (quarenta e 0ito) meses.

I11 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO |

3.1. Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente aos
servicos licitados deste certame, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a

documentacao, constantes deste Edital e seus anexos.

3.2. SOMENTE EMPRESAS ENQUADRADAS COMO ME, EPP E MEI, conforme
disposto no artigo 48, I, da LC 123/2006 com alteracéo dada pela LC 147/2014.

3.3. Sera vedada a participacdo de empresas:

3.3.1. Declaradas inid6neas para licitar e contratar com o poder publico;

3.3.2. Suspensas de participar de licitacdes realizadas pelo HORTOPREV;

3.3.3. Reunidas em consércio, qualquer gue seja sua forma de constituicéo.

3.3.4. Os itens deste pregdo para microempresas e empresas de pequeno porte, de acordo com
o disposto no artigo 48 inciso Il da lei complementar 123/2006 e atualizada pela lei
complementar 147/2014. “Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei

Complementar, a administracdo publica:

I - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacéo cujo valor seja de até
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - poderd, em relacdo aos processos licitatorios destinados & aquisi¢ao de obras e servicos,

exigir dos licitantes a subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;
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Il - devera estabelecer, em certames para aquisi¢cdo de bens de natureza divisivel, cota de
até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacéo de microempresas e empresas

de pequeno porte.

3.3.6. Ndo poderdo participar desta licitacdo os interessados que se encontrarem sobre,
concurso de credores, dissolucdo, liquidagdo, empresas estrangeiras que nao funcionam no
pais, nem aqueles que tenham sido declarados inidéneos para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
Administracdo Puablica Estadual, bem como aqueles relacionados no art. 9° da Lei n°
8.666/93.

3.3.7. Os impedimentos a caso existentes deverdo ser declarados pela empresa proponente,
sob pena de responsabilidades administrativa, civis e penais.

3.3.8. S0 serdo aceitas copias legiveis.

3.3.9. Néo serdo aceitos documentos com rasuras, especialmente nas datas,

3.4. O (a) Pregoeiro (a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,

sempre que tiver davida e julgar necessario.

3.5 O ndo atendimento de quaisquer exigéncias contidas no presente Edital, acarretara a

imediata desclassificacéo da licitante.

IV-DO EDITAL

4.1. O edital podera ser obtido no horario das 08h as 11h30min e das 13h as 16h30min pelos

segu intes acessos:

411 por e-mails: compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br e

licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br;

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125


mailto:compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br
mailto:licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

T INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
HORTO PREV MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86

SEGURIDADE SOCIAL
EDITAL

Pagina 5 de 68

4.1.2 no site da autarquia: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br;

4.1.3 pelos telefones: (19) 3897-3739 ou (19) 3897-3125 ou ainda,

4.1.4 no HORTOPREV: Rua Alda Lourenco Francisco, n° 160, Bairro Loteamento Remanso
Campineiro, municipio de Hortolandia, Estado de Sdo Paulo mediante o recolhimento aos

cofres publicos da importancia de R$ 0,25 (vinte e cinco centavos de real) por folha

4.1.5 Este recolhimento devera ser feito junto aos caixas do HORTOPREV.

V - DAS INFORMACOES

5.1. As informagBes administrativas relativas a este PREGAO poderdo ser obtidas junto ao
HORTOPREV por meio dos telefones (19) 3897-3125 / (19) 3897-3739 e e-mail:

compras@hortoprev.hortolandia.sp.qov.br

| VI - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou
providéncias em relacdo ao presente PREGAO, ou ainda, para impugnar este edital, desde
que o faca com antecedéncia de até 3 (trés) dias Uteis da data fixada para recebimento das
propostas, observado o disposto no Art. 8°, paragrafos 1° e 2°, do Decreto Municipal n°® 1.423,
de 09 de setembro de 2005.

6.1.1. O Sr. Pregoeiro devera decidir sobre a impugnacdo, se possivel, antes da abertura do

certame.

6.1.2. Quando o acolhimento da impugnacéo implicar em alteracdo do edital, capaz de afetar a

formulac&o das propostas, sera designada nova data para a realizacdo deste PREGAO.

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125


mailto:compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

e INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
HORTO PREV MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86

SEGURIDADE SOCIAL
EDITAL

Pagina 6 de 68

6.2. A impugnacédo feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de participar deste

PREGAO até o transito em julgado da deciséo.

VIl - DO CREDENCIAMENTO

7.1. O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

a) Instrumento puablico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha outorgado
poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do certame, em especial
para formular ofertas e para recorrer ou desistir de recurso, dando ciéncia de que
cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme inciso VII do art. 4° da
Lei 10.520/02, conforme modelo constante no ANEXO V;

b) Copia do contrato ou estatuto social da licitante (original ou auténtico), quando sua
representacdo for feita por um de seus sdcios, dirigentes ou assemelhados,

acompanhado da ata de elei¢do da diretoria, em se tratando de sociedade andnima;

c) Apresentacdo de documento de identificacdo do representante com fé publica ou de

copia autenticada da mesma.

d) As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar certiddo expedida
pela Junta Comercial ou 6rgdo equivalente, comprovando a situacdo de

enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

e) Asempresas enquadradas como Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte

(EPP) deverao apresentar declaragdo (Modelo, Anexo 1V).

A ndo apresentacdo de um ou mais documentos acima podera ocasionar o NAO

credenciamento.

7.1.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, podera representar mais de uma

empresa, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.
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7.2. Os documentos supra referidos, poderdo ser apresentados no original ou por copia
autenticada e serdo retidos para oportuna juntada aos autos do competente processo

administrativo.

7.3. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas que nao esteja devidamente
representada tera sua proposta acolhida, porém, ndo podera participar das rodadas de lances

verbais.

VIl - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES E SEU CONTEUDO ‘

8.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante deverd apresentar,
simultaneamente, dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa 0s

seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 01 | PROPOSTA DE PRECO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA

PREGAO PRESENCIAL N° 0000/2017 - PROCESSO N° 0000/2017 — EDITAL N°
0000/2017

ENVELOPE N° 1 PROPOSTA DE PRECOS

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

(CNPJ/MF DA EMPRESA)

(ENDERECO DA EMPRESA)

ENVELOPE N° 02 | DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA

PREGAO PRESENCIAL N° 0000/2017 - PROCESSO N° 0000/2017 — EDITAL N°
0000/2017

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RUa Alda Lourengo Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125




e INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
HORTO PREV MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86

SEGURIDADE SOCIAL
EDITAL

Pagina 8 de 68

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)
(CNPJ/MF DA EMPRESA)
(ENDERECO DA EMPRESA)

8.1.1. Os envelopes deverdo estar sobrescritos com a titulacdo de seu conteudo, nome e

endereco da empresa, nimero deste PREGAO e o nimero do processo administrativo.

8.1.2. Apés a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,

decorrente de motivo superveniente e aceito pelo Sr. Pregoeiro.

8.1.3. N&o cabera desisténcia da proposta comercial em hipdtese alguma, depois de aberto o

respectivo envelope.

8.2. O Envelope n° 01 — Proposta Comercial, conterd a proposta comercial, que devera ser
datilografada, ou impressa, e apresentada sem alternativas, emendas, rasuras, borroes,
entrelinhas ou no proprio formulério que integra o presente edital (Anexo Il). Suas folhas
devem estar rubricadas e a Ultima assinada por seu representante legal, devendo,
obrigatoriamente, constar: Razdo Social da proponente, endereco, suas caracteristicas,
identificacdo (individual ou social), aposicdo do carimbo (substituivel por papel timbrado)
com o numero do (C.N.P.J./M.F.) e da Inscri¢do Estadual ou do Distrito Federal;

8.2.1. O preco apresentado devera abranger todas as despesas incidentes sobre o objeto da
licitagdo (impostos, fretes, seguros, taxas, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e
comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros etc.), bem como o0s descontos

porventura concedidos, ainda devera conter 2 (duas) casas decimais escritas por extenso;

8.2.2. As participantes poderéo elaborar sua Proposta Comercial conforme modelo constante
do Anexo I1.

8.2.2.1. Sob pena de desclassificacdo das Propostas Comerciais, elas ndo poderdo estar

preenchidas de maneira irregular, com interpretacdes dubias, apresentando rasuras,

incorrecOes em partes essenciais e ndo assinadas em todas as vias.
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8.2.2.2. As proponentes deverdo fazer constar em suas propostas os dados bancéarios da

empresa (banco, conta e agéncia) para crédito de pagamento, bem como todos os dados do

representante da empresa.

8.2.2.3. As proponentes deverdo indicar em suas Propostas o prazo de sua validade que_nao

podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

8.3. O Envelope n° 02 — Documentos de Habilitacdo devera conter a documentacéo relativa
a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econémico-
financeira e ao cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIIl da Constituicéo
Federal, em conformidade com o previsto a seguir:

8.3.1. As proponentes deverdo apresentar no Envelope documento(s) original(is) ou em
copia(s) autenticada(s), a seguinte documentacdo, observando o respectivo prazo de
validade:

Documentacdo de habilitacdo Juridica:

i. Cobpia do contrato, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de
sociedades por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores;

Documentacao de habilitacdo fiscal:

ii.  Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ/MF;

ilii.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede, da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade, referente aos tributos mobiliarios,
dentro do prazo de validade.

iv.  Certiddo Negativa Débitos do I.N.S.S — (CND-RFB) / UNIAO - (PGFN)

v.  Certiddo negativa de Débitos do FGTS (CRF)
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Documentacao de qualificacdo econdmico-financeira:

vi. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com prazo de validade de 90 dias salvo se o respectivo documento

contiver prazo diverso.

Documentacao reqularidade trabalhista:

vii.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - (CNDT);
viii.  Declaracdo de que a empresa ou pessoa fisica ndo emprega menores de 18 anos
em trabalho noturno, insalubre ou perigoso e ndo emprega menores de 16

anos. (Decreto) — modelo ANEXO 111.

8.3.2 Outros documentos:

Além dos documentos mencionados acima, os interessados deverdo apresentar os seguintes

documentos, que deverdo ser apresentados no envelope relativo a documentacdo de

habilitacdo:

8.3.2.1. Atestado de capacidade técnica que demonstre fornecimento de sistema
informatizado para orcamento, execucdo orcamentaria, contabilidade publica com
énfase em previdéncia propria municipal, compativel com o objeto da licitagdo, em
quantidades prazos e outros dados caracteristicos do servico, fornecido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado nos termos do disposto no artigo 30, § 1, da Lei n° 8.666/93 e

Sumula 24 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado, em original ou copia
autenticada por Cartério competente, assinado(s) por autoridade ou representante de quem

0(s) expediu.
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A ndo apresentacdo de um ou mais documentos acima podera ocasionar a inabilitacdo

da licitante.

8.4 A inabilitacdo ou a exclusdo da licitante por descumprimento da obrigacdo anterior, item

8.3, Documentos de habilitacdo, ensejara a convocacdo da(s) licitante(s) remanescente(s),

respeitada a ordem de classificacdo final dos precos.

IX — DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

9.1. Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados no original ou por qualquer
processo de copia reprografica, autenticada (por cartério competente ou servidor da

administracdo) ou em publicacdo de 6rgdo da imprensa, na forma da lei.

9.2. Todos os documentos expedidos pela licitante deverdo estar subscritos por seu

representante legal ou procurador, com identificacao clara do subscritor.

9.3. Os documentos deverdo estar com seu prazo de validade vigente. Se este prazo nédo

constar de lei especifica ou do proprio documento, sera considerado o prazo de validade de 60

(sessenta) dias, a partir da data de sua emissao.

9.4. Os documentos emitidos pela internet poderédo ser conferidos pela equipe de apoio do Sr.

Pregoeiro.

9.5. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o numero do (C.N.P.J./M.F.). Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverédo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinacao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos

0s estabelecimentos da empresa.

9.6. N&o serao aceitos protocolos ou requerimentos.
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9.7. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacdo de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo;

9.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das empresas
classificadas como ME e EPP sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, conforme LC
147/2014, cujo termo inicial correspondera a0 momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de

eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa;

9.7.2. A ndo regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢bes previstas neste edital,
procedendo-se a convocacgdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos referentes

ao procedimento licitatdrio, nos termos do art. 4°, inc. XXIIl, da Lei n° 10.520/02.

9.7.3 As certiddes poderdo ser negativas ou positivas com efeitos de negativas

X —-DOS PROCEDIMENTOS

10.1. Os procedimentos deste PREGAO ser&o conduzidos através de seu Pregoeiro, Jefferson
Ribeiro de Freitas, abaixo assinado, nomeado nos termos da Portaria n° 012/2017,

contando com sua equipe de apoio, segundo a legislacdo vigente.

10.2. No dia e hora estabelecidos no preambulo deste edital, serdo realizados em sesséo
publica, o credenciamento dos representantes das licitantes, o recebimento e abertura dos
envelopes “Proposta Comercial” e “Documentagdo”.

10.2.1. Né&o sera permitida a participacédo de licitante retardataria, a ndo ser como ouvinte.

10.2.2. Sera considerada retardataria a empresa cujo representante apresentar-se ao local de

realizacdo da sessdo publica ap0ds a abertura do primeiro envelope “Proposta Comercial”.
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10.2.3. Aberta a sessdo, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto ao Sr.
Pregoeiro devidamente munido de instrumento que o legitime a participar do PREGAO e de

sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

10.3. Os documentos referentes ao credenciamento e os envelopes contendo as Propostas
Comerciais e os Documentos de Habilitagdo das interessadas deverdo ser entregues

diretamente ao Sr. Pregoeiro, até 0 momento da abertura da sesséo publica.

10.3.1. Os interessados que enviarem seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento) deverdo remeté-los ao endereco constante do predmbulo deste edital, aos

cuidados do Sr. Pregoeiro abaixo assinado.

10.3.1.1. Caso ndo se faca representar durante a sesséo publica, a interessada tera sua proposta

acolhida, porém, ndo participara das rodadas de lances verbais.

10.4. Instalada a sessdo publica do pregdo, proceder-se-a a abertura dos envelopes das
propostas comerciais, que serdo rubricadas e analisadas pelo pregoeiro e sua equipe de apoio.
Em seguida, sera dada vista das propostas a todos os representantes dos licitantes, que

deverdo rubrica-las, devolvendo-se ao Sr. Pregoeiro, que procederd a classificacdo provisoria.

10.4.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais do
edital, considerando-se como tais as que ndo possam ser supridas no ato, por simples

manifestacdo de vontade do representante da proponente.

10.4.2. As demais propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem crescente de

precos globais.

10.4.3. Definida a classificacdo provisoria sera registrado na ata da sessdo publica o resumo
das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de licitantes participantes, os pre¢os
ofertados, as propostas eventualmente desclassificadas e a fundamentacdo de sua

desclassificacdo e a ordem de classificagdo provisoria.
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10.5. O Pregoeiro abrira a oportunidade para oferecimento de sucessivos lances verbais, com
0 escopo de obter melhor proposta, aos representantes das licitantes cujas propostas estejam
classificadas, no intervalo compreendido entre 0 menor prego e o superior a este em até 10%

(dez por cento).

10.5.1. Em ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas no subitem anterior,
poderdo as empresas autoras das melhores propostas, até 0 maximo de trés, oferecer novos

lances verbais e sucessivos.

10.5.2. A conducéo de rodadas de lances verbais comecara sempre a partir do representante da
licitante com proposta de maior prego, em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio
de sorteio em caso de empate, respeitando-se as sucessivas ordens de classificagao provisoria,

até o momento em que nao haja novos lances de precos menores aos ja ofertados.

10.5.3. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de igual valor ou maior ao do

ultimo e os sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes.

10.5.4. Nao podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se o desistente as

penalidades previstas neste edital.

10.5.5. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa

etapa declinarem da formulacdo de novos lances.

10.6. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as

microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

10.6.1. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta mais bem classificada;
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10.6.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances,

situacdo em sua proposta sera declarada a melhor oferta;

10.6.2.1. Para tanto, serd convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds o encerramento dos lances, a contar da

convocagédo do Sr. Pregoeiro, sob pena de reclusdo;

10.6.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.6.1.,
serdo realizadas sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderé exercer
a preferéncia e apresentar nova proposta. Entender-se-4 por equivaléncia de valores das

propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem de classificagéo;

10.6.3. O exercicio do direito de preferéncia somente seré aplicado quando a melhor oferta da
fase de lances ndo tiver sido apresentada pela propria microempresa ou empresa de pequeno

porte.

10.6.4. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, retomar-
se-d0, em sessdo publica, os procedimentos relativos a licitacdo, nos termos do disposto no
art. 4°, inc. XXIII, da Lei n° 10.520/02, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia
na hipotese de haver participacdo de demais microempresas e empresas de pequeno porte

cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 10.6.1.;

10.6.4.1. Na hipotese da ndo-contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, e
ndo configurada a hipbtese prevista no subitem 10.6.1., sera declarada a melhor oferta aquela

proposta originalmente vencedora da fase de lances.

10.7. Declarada encerrada a etapa competitiva, o Sr. Pregoeiro procedera a classificacdo

definitiva das propostas, consignando-a em ata.
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10.8. O Sr. Pregoeiro poderd negociar com a autora da oferta de menor valor com vistas a

reducdo do prego;

10.8.1. Apos a negociagdo, se houver, o Sr. Pregoeiro examinard a aceitabilidade do menor

preco, decidindo motivadamente a respeito.

10.8.2 Concluida a fase de classificagdo das propostas, serd aberto o envelope de
documentacao da(s) proponente(s) cujas(s) proposta(s) tenha sido classificada(s) em primeiro

lugar.

10.8.3. Sendo inabilitada(s) a(s) Proponente(s) cuja(s) proposta(s) tenha(m) sido
classificada(s) em primeiro lugar, prosseguira o Sr. Pregoeiro e sua equipe de apoio com a
abertura do envelope de documentacédo da(s) proponente(s) classificada(s) em segundo lugar e
assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma das licitantes.

10.8.4 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a(s) licitante(s)

classificada(s) e habilitada(s) seré (ao) declarada(s) vencedora(s) do certame.

10.8.5 Proclamada(s) a(s) vencedora(s), qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias Uteis para
a apresentacdo das razOes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar as contra-razdes em igual numero de dias, que comecardo a correr a partir do

término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada imediata vista dos autos do processo.

10.8.6 O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insusceptiveis de

aproveitamento.

10.8.7 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicara a decadéncia do

direito de recurso e a adjudicacéo do objeto da licitacdo a vencedora.

10.8.8 Julgados os recursos, serda adjudicado o objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) e

homologado o certame.
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10.8.9 E facultado a Administracdo, quando a adjudicataria ndo formalizar a assinatura do
Contrato no prazo e condicdes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas condic¢des

ofertadas pela adjudicataria.

10.9 Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras, permanecerdo sob custédia do

Sr. Pregoeiro até a efetiva formalizag¢do do Contrato.

| X1 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO |

11.1. No julgamento das propostas comerciais sera considerada vencedora a licitante que
ofertar o menor preco global, desde que atendidas as especificacdes e exigéncias contidas

neste Edital, Termo de Referéncia — Anexo — I, e demais anexos.

| X11 - DOS PRECOS E DAS COTACOES

12.1. O preco que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante vencedora.

12.1.1. Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente,

inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto licitado.

12.1.2 Serédo desclassificadas as propostas cujo preco seja incompativel com a realidade do

mercado.

12.2. No exercicio de 2017, as despesas correrdo a conta das dotacOes orcamentarias

codificadas sob n°.s:

Orcamento Ficha Categoria Econémica

“HORTOPREV” 03.03.01.09.122.0103.2050 CAE: 3.3.90.39.11 CR 008
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12.3. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotagdo orcamentaria propria,
consignada no respectivo Orcamento-Programa, ficando o HORTOPREV obrigado a
apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo
necessidade, emitir Nota de Empenho complementar, respeitadas as mesmas classificagdes

orcamentarias.

XIl - DOS PAGAMENTOS ‘

13.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 10 (dez) dias consecutivos, depois da
conferéncia e atestado da Nota Fiscal / Fatura pelo Departamento Financeiro do
HORTOPREV.

13.2. Verificado o atraso no pagamento das Notas Fiscais/Faturas por ato do HORTOPREYV,
estara ele sujeita ao pagamento de juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, sobre o
valor de cada fatura.

13.4. O HORTOPREV podera reter o pagamento dos valores devidos, na hipdtese da
CONTRATADA nio apresentar, quando solicitada pelo Orgdo requisitante, a comprovacio
do recolhimento dos Impostos incidentes sobre o objeto contratual, nos termos da legislacao

vigente.

XIV - DA PRESTACAO DE SERVICOS.

14.1. A Licitante vencedora devera prestar os servicos licitados, de acordo com as
especificacOes, critérios e requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia — ANEXO - |,
sendo o HORTOPREYV, o 6rgdo responsavel pela gestdo contratual sendo designado um

servidor para tanto.

14.2. As obrigagdes das partes constam da legislagdo especifica, do edital e do ANEXO | —

Termo de Referéncia.
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14.3. A Licitante vencedora obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, em

compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e

qualificagéo exigidas na licitagéo.

‘ XV - DAS PENALIDADES

15.1. Sédo aplicaveis as sanc¢des previstas na Lei Municipal n® 2.130/2008 e demais normas

pertinentes.

15.2. A licitante contratada que ndo cumprir integralmente as obrigacdes assumidas, garantido

o direito de defesa, esta sujeita as seguintes sancdes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, e impedimento de contratar com o
HORTOPREV:

a) A CONTRATADA que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo do seu objeto, comportar-se de modo inidéneo
ou cometer fraude fiscal, a penalidade sera aplicada por prazo ndo superior a 2 (dois) anos e, a
licitante contratada seré descredenciada do Cadastro de Fornecedores do HORTOPREYV, sem
prejuizo das multas previstas na Lei Municipal n° 2.130/2008, em edital e no contrato e das
demais cominacOes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com 0 HORTOPREV enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacéo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir o HORTOPREYV pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o

prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125



— INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
HORTO PREV MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86
SEGURIDADE SOCIAL
EDITAL
Pagina 20 de 68
15.2.1. As sangOes previstas nos itens I, Il e IV desta clausula, poderdo ser aplicadas

juntamente com a do item |1, nos percentuais indicados nos incisos do art. 4° da Lei Municipal
n°® 2.130/2008.

15.3. As multas serdo, ap0s regular processo administrativo, cobradas administrativa ou

judicialmente.

15.4. As penalidades previstas nesta clausula tém carater de sancdo administrativa,
consequentemente a sua aplicacdo ndo exime a licitante contratada de reparar os eventuais

prejuizos gque seu ato venha a acarretar ao HORTOPREV.

15.5. As demais penalidades, o procedimento de aplicacdo das sang¢des e o direito de defesa, 0
assentamento em registros, a sujeicdo a perdas e danos e outras disposi¢Bes pertinentes estao
disciplinados da Lei Municipal n°® 2.130, de 02 de outubro de 2008.

15.6. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, no &mbito administrativo e
civil, pela pratica de atos lesivos contra 0 HORTOPREV, nos termos da lei n® 12.846/2013.

’ XVI - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A apresentacdo de proposta implica na aceitacdo de todas as condigOes estabelecidas
neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos termos do ato
convocatorio ou das disposicdes legais aplicaveis a espécie, para furtar-se ao cumprimento de

suas obrigacdes.

16.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipéteses previstas em lei,

sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizacao.

16.3. A proponente vencedora deverd manter durante toda a vigéncia do contrato, se houver,
todas as condicdes de habilitacéo.
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16.4. Com base no art. 43, § 3° da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteracGes, sdo facultados ao
Sr. Pregoeiro e sua equipe de apoio, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia

destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo.

16.5. Os casos omissos e duvidas serdo resolvidos pelo Sr. Pregoeiro com a assisténcia de sua
equipe de apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de legislacdo aplicavel a espécie e dos

principios que norteiam o processo licitatério, como também dos principios gerais de direito.

16.6. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas a favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados e o desatendimento de exigéncias formais, desde que ndo comprometa a
afericdo da habilitacdo da licitante e nem a exata compreensdo de sua proposta ndo implicara
o0 afastamento de qualquer licitante.

XVII - DOS ANEXOS

17.1 Constituem anexos deste edital:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO 11l - MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

ANEXO V - MODELO DE INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE
REPRESENTANTE.

ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

Atenciosamente,

Dirtetor Adm/Financeiro do Hortoprev
Responsavel Legal: Agnaldo Messias Rodrigues
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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Consultoria e Assessoria especializada em fornecimento de sistemas informatizados
para Orcamento, Execucdo Orcamentaria, Contabilidade Pablica com énfase em Previdéncia
Propria Municipal, Movimentacdo Financeira de Bancos e Investimentos, Controle de Bens
Patrimoniais, Almoxarifado e Controle de Estoques, Compras e LicitacGes atendendo a fase
IV do AUDESP-TCE/SP e Portal de Transparéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O presente termo tem a finalidade de viabilizar, técnica e adequadamente o0s
procedimentos necessarios com vistas a contratacdo de servicos técnicos especializados para
Regimes Proprios de Previdéncia Social. A realiza¢do de Licitagdo se d& em virtude de buscar
precos mais vantajosos para o Instituto de Previdéncia do Servidores Publicos Municipais de

Hortolandia.

2.2. O servico a ser contratado é essencial e imprescindivel para o funcionamento do
Hortoprev e a ndo prestacdo deste servico pode acarretar transtornos e prejuizos ao
desempenho das atribuicdes inerentes ao Instituto, falta de prestacdo de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e ao Ministério da Previdéncia Social, bem como
ao cumprimento da legislacdo vigente e regramentos contabeis estabelecidos pela Secretaria

do Tesouro Nacional.

3. COMPROVACAO DE ATENDIMENTO AO TERMO DE REFERENCIA

3.1. Apds o certame, a empresa classificada em primeiro lugar fard a apresentacdo do
software a ser contratado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, para equipe técnica da

Diretoria Administrativa e Financeira com a finalidade de assinatura contratual onde a mesma
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emitird parecer técnico sobre o0s servicos e sistemas apresentados, podendo as empresas
licitantes concorrentes acompanhar o processo de apresentacéo.

3.2. Paraa aprovacdo do sistema a licitante deverd apresentar no minimo 50(cinquenta) %
das funcionabilidades de cada mddulo dos itens 6 ao 45 deste termo de referéncia. O nédo
atendimento minimo dos itens referidos acarretara na desclassificacdo da empresa licitante
sendo chamada a segunda melhor classificada para a apresentacao do sistema obedecendo aos
critérios estabelecidos.

3.3.  Na&o sera permitida a sublocacdo de sistema devendo o0 produto ser da empresa

licitante.

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. A empresa deverd apresentar atestados e/ou certidbes de capacidade técnica

comprovando:

4.1.1. prestacdo de servigos de consultoria e assessoria em Regimes Prdprios de Previdéncia
Social em nome da empresa ou de sécios ou funcionarios devidamente comprovados através

do contrato social ou registro trabalhista;

4.1.2. prestacdo de servigos de fornecimento de sistemas informatizados compativeis ao
objeto do contrato em nome da empresa licitante atestado por Regime Proprio de Previdéncia

Social.

5. PLATAFORMA DOS SISTEMAS

5.1. Os referidos sistemas de informacdo devem operar com arquitetura cliente/servidor,
com o servidor operando sob sistema operacional Windows Server 2016 Standard. As
estacOes de trabalho executardo os referidos sistemas atraves de sistema operacional Windows
XP sp3, Windows Vista, Windows 7 e/ou Windows 8 e/ou 8.1, 32 e/ou 64 bits, Windows 10,
32 e/ou 64 bits com memdria a partir de 512MB.
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5.2. O sistema deve utilizar base de dados para servidor SQL 2008.

5.3. Caso utilize modulos instalados nas estacfes de trabalho, nenhum dos modulos deve
depender de aquisicdo de licengca com custo em separado.

5.4. O sistema ndo deve possuir dependéncia de um servidor Active Directory.

5.5. O sistema deve ser multiusuario permitindo acessos concorrentes sem comprometer a

integridade dos dados.

5.6. O sistema ndo deve utilizar hardware para controle de licenciamento (‘hardlocks’).

5.7. O sistema deve efetuar registro das operacbes efetuadas e permitir a consulta a esse

registro.

5.8. O banco de dados devera obrigatoriamente ser instalado em servidor e/ou maquina
pertencente ao Hortoprev, estabelecido pelo Departamento de Informatica, sendo que a senha
de administrador do servidor e a senha de administrador do banco de dados ficardo sob a

posse desta Entidade Previdenciaria.

5.9. O sistema deve possuir controle de acesso para USUArios e grupos de usuarios, com
senha exclusiva para cada usuario, permitindo configuracdo de tipo de acesso (incluséo,

alteracdo e excluséo) para cada funcionalidade do sistema.

5.10. Deve estar incluido licenciamento para todos os funcionarios de interesse do
Hortoprev, que este julgar necessério para a realizagdo dos trabalhos a serem feitos utilizando

0 sistema.

5.11. O sistema deve possuir como requisito minimo de resolu¢do de monitor de 1024x600

pixels.
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5.12. A contratada devera realizar os procedimentos necessarios para instalacdo do sistema

nas estacdes e suporte no decorre do contrato.

6. CARACTERISTICAS GERAIS

6.1. Os sistemas deverdo utilizar banco de dados Unico e/ou relacional, que permita
controlar, dentro desta Entidade Previdenciéria os seguintes sistemas:

6.1.1. Sistema de Orcamento, Execucdo Orcamentaria, Contabilidade Publica com énfase em
Previdéncia Prdpria Municipal, Movimentacdo Financeira de Bancos e Investimentos,
Controle de Bens Patrimoniais, Almoxarifado e Controle de Estoques, Compras e Licitagdes
atendendo a fase 1V do AUDESP-TCE/SP e Portal de Transparéncia.

6.2. O Sistema proposto devera atender a Legislacdo vigente, em especial as instrucoes,
regramentos e roteiros contabeis para o envio de informacGes ao AUDESP — (Auditoria
Eletronica TCE-SP) estabelecidos pelo Tribunal de Cotas do Estado de Séo Paulo, LRF (Lei
Complementar n° 101 de 04/05/2000), Lei n° 131/2009 - Transparéncia Pulblica e
particularidades deste Municipio de Hortolandia, Lei n° 4.320/64 — Lei do Orcamento e
Execucdo Orcamentéaria, Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico 72 Edicdo e
PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico.

6.3. Toda execucdo orcamentaria, compreendendo Receita (Lancamento e Estorno),
Despesa (Empenho, liquidagdo e pagamento), movimentacdo financeira (Resgates,
Aplicacdes, Valorizagdo, Desvalorizagdo) e langamentos contébeis deverdo ser alimentados
em tempo real para os Balancetes, Demonstrativos e Balangos, razdo e balancetes de contas
contabeis ndo sendo necessaria qualquer geracdo e ou reprocessamento de informacdes,
constatando que o sistema utiliza os processamentos diretamente com o Plano de Contas,

sendo descartada a utilizagao de “De/Para.”
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6.4. A Unica geracdo permitida para processamento sera em arquivo .xml de envio mensal
como balancetes, conciliacdo bancaria e investimentos e rotinas mediante as informacoes

contantes no calendario da AUDESP e/ou arquivos para eventuais exportagdes.

6.5. Todos os relatérios do sistema deverdo possibilitar a geracdo dos dados em arquivos
(xml, xls, doc, pdf, rft, csv) ou impressdes isoladamente.

6.6. Todos os cadastros contabeis, balancetes e balang¢os obedecerdo a divisdo por fundos
(Financeiro e Previdenciério) classificando receitas, despesas e demais langamentos contéabeis.

6.7. O usuério poderd acessar vérias telas para o cadastro e langcamentos de execugao

simultaneamente sem haver a necessidade de fechar uma para abrir outra.

6.8.  Devera ter procedimento de consulta que permita a identificar a origem do lancamento

contabil escolhido, apresentando a tela do sistema e o respectivo lancamento efetuado.

7. ORCAMENTO PUBLICO

7.1.  Apos o inicio de cada exercicio financeiro, o sistema ofertado devera permitir que 0s
arquivos do orcamento sejam transferidos para a execucdo or¢camentéria liberando-os para o

inicio de uma nova execucao orcamentaria.

7.2. O orcamento da receita devera trabalhar com a codificacdo econdmica de 10 (dez)

digitos atendendo ao detalhamento até o 7° nivel estabelecido pelo PCASP.

7.3. Devera permitir a elaboracdo do orcamento da despesa de forma sintética até

modalidade de aplicacdo, analitica até elemento da despesa ou até o sub elemento da despesa.

7.4. Criacdo de cddigo reduzido para as movimentacOes de receita e despesa com a

finalidade de facilitar o usuario.
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7.5. Devera possibilitar o cadastramento das despesas que compordo o calculo das

despesas administrativas da Entidade Previdenciaria.

7.6. Na elaboracdo do Orcamento deverd contemplar a estruturacdo da receita e despesa

obedecendo a Segregacdo de Massas tendo a divisdo por fundos contabeis.

7.7. Possibilitar o cadastramento de Fonte de Recursos, Codigos de Aplicagdes e
Destinacéo de Recursos.

8. CADASTROS NECESSARIOS AO ORCAMENTO

« Institucional;

* EconOmica;

« Orgios de governo;

* Unidades Orgamentarias;

* Unidades de Despesa;

* Fungdo / Sub fungao;

* Programa,;

* Agdo (Projetos, Atividades, Operagdes Especiais e Reserva de Contingéncia);

* Categorias Econdmicas, Grupo de Natureza da despesa, Modalidade de aplicagdo, Elemento

de despesa e Sub elemento de despesa.

Digitacéo:

* Valores do orgamento da receita;

* Valores do orcamento da despesa.

Abertura da Execucdo Orcamentaria:
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Devera possibilitar o cadastramento e vinculacdo da Lei Orcamentaria e programacdo das
dotacGes orcamentarias e previsdo das receitas podendo ser efetuadas manualmente ou
automaticamente.

Relatorios Minimos Exigidos:

o Prévia do orcamento da receita e da prévia do orgcamento da despesa;
o Demonstragéo da receita e despesa segundo as categorias econéomicas;
e Resumo geral da Receita;

¢ Analitico da Previsdo da Receita Orcamentaria — LOA

¢ Analitico da Fixacao da Despesa Orcamentaria - LOA

¢ Consolidacdo Geral por categoria econdmica;

o Natureza da despesa (unidade executora);

o Natureza da despesa (unidade orcamentaria);

o Programa de trabalho (por 6rgéos e unidade orcamentaria);

o Programa de trabalho do Governo - demonstrativo das funcgdes, subfuncdes e

programas por projetos e atividades;

o Demonstrativo da despesa por funcées, sub funcdes e programas conforme o vinculo
o Demonstrativo da despesa por 6rgéos e funcdes;

o Resumo da despesa por projeto, atividade, operacGes especiais e reservas;

o Demonstrativo da destinacao de recurso da despesa;

9. EXECUCAO ORCAMENTARIA

9.1. Apos o inicio de cada exercicio financeiro, o sistema ofertado devera permitir que 0s
arquivos do orcamento sejam transferidos para a execucdo or¢amentéria liberando-os para o

inicio de uma nova execucao or¢camentaria.

9.2. Paraoinicio da execugdo orcamentéria devera propiciar a abertura de todas as contas
das receitas e das dotaces orcamentarias, de forma automatizada, de acordo com o orgamento

aprovado para o exercicio.
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9.3. Devera também ser transferidos os saldos de balancos, saldos extra orcamentarios,
cadastros de credores/fornecedores, saldos financeiros de contas correntes e investimentos,
restos a pagar e demais cadastros contéabeis.

9.4. A abertura da execugdo orcamentaria devera ser feita independente de procedimentos
necessarios ao fechamento do exercicio anterior de forma a impossibilitar os trabalhos no

inicio do exercicio a ser executado.

10. CADASTROS

10.1. Cadastramento de fornecedores de forma pratica possibilitando a visualizacdo de
dados bésicos e necesséarios a consulta como razdo social, nome de fantasia, endereco,
CNPJ/CPF (com verificacdo de digitos), inscricdo estadual se houver, inscricdo municipal e

observac@es gerais necessarias exigidas para envio ao AUDESP.

10.2. Cadastramento de novos bancos movimento e investimentos obedecendo a Segregacéo
de Massas tendo a divisao por fundos contabeis.

10.3. Cadastramento de Contratos para inclusdo nos processos de despesa.

11. RECEITA

11.1. Durante a execucdo orgamentaria deverd permitir atualizar e/ou acrescentar novas
contas ao cadastro orcamentario e extra orcamentario obedecendo a Segregacdo de Massas

tendo a divisdo por fundos contabeis.

11.2. Deverd ter a diferenciacdo da contabilizacdo de receitas orgamentérias e extra

orcamentarias em telas distintas.

11.3. Emissédo do comprovante de arrecadacdo no ato do langamento da receita orcamentaria

e extraorcamentaria ou ap6s conforme necessidade.
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11.4. Possibilitara a criacdo da despesa extraorcamentaria automatica no momento de
lancamento da receita extraorcamentaria, inclusive tratando-se de reten¢cdo no momento do
pagamento.

11.5. Ter a possibilidade de reclassificar as receitas obedecendo as classificacOes
orcamentarias e extraogamentarias ndo permitindo lancamentos de uma classificacdo para

outra.

12. RELATORIOS MINIMOS EXIGIDOS

e Balancete de Receita com o detalhamento individualizado das contas bancérias e
investimentos, DivisGes de receitas orcamentarias e extraorgcamentarias por fundos
(segregacédo de massas), Valorizacao de Investimentos, Aportes Financeiros;

e Comprovantes de Arrecadacao;

e Lancamentos da Receita;

e Analitico da Receita;

e Retencdes.

13. EXECUCAO DA DESPESA:

Empenhos:

13.1. Durante a execuc¢do orcamentaria ndo devera permitir exclusdes de contas e
modificacbes dos saldos, a ndo ser em decorréncia dos procedimentos legais da propria

execucao orcamentaria.

13.2. Cadastramento do empenho de forma que obedega aos itens basicos como Data da
Contabilizacéo, Tipo do empenho obedecendo a finalidade da despesa (ordinaria, global ou
estimativa), Fornecedor (com a possibilidade de cadastramento na tela de empenho), Codigo
reduzido da despesa, sub elemento conforme a legislacdo de cada estado vinculado ao
elemento econdmico pertinente, Vinculagdo da modalidade de licitagdo, adiantamento e

contrato, Descricéo, quantidade, unidade, valor unitario e total.
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13.3. Possuir forma de consulta e cadastramento de fornecedores no ato da digitacao da nota
de empenho sem precisar sair do procedimento.

13.4. Anulagdo de empenhos através de tela que possibilite a visualizacdo de todos os
empenhos efetuados ou filtragem por data e fornecedor, podendo anular parcialmente ou

integralmente o valor contabilizado.

13.5. Deveré ter a manutencdo do nimero de empenho do exercicio atual durante exercicios
posteriores quando este passar para Restos a Pagar identificando de forma consistente o

controle dos processos.

13.6. Possuir tratamento e/ou menu especifico para a execucdo dos Restos a Pagar
contemplando Cancelamento, Processamento (Liquidacdo), Pagamento, estornos, cadastro e

impressoes.

13.7. Cadastramento de reserva de dotagédo tendo a possibilidade de utilizar o numero de

requisicdo do setor de compras.

13.8. Apresentar a possibilidade do cadastramento de empenho vinculado a uma reserva de

dotacdo, fazendo automaticamente a anulagcdo da mesma.

13.9. Possuir a integracdo com o sistema de compras e licitacbes de forma a empenhar

automaticamente o pedido de empenho enviado.

14. LIQUIDACAO

14.1. Liquidagdo da despesa vinculada ao seu nimero atribuido na nota de empenho com
possibilidade de consultas no momento de liquidacbes anteriores e cadastramento retencdes
para o futuro pagamento utilizando o cadastro de receitas orgamentarias e extraorgamentarias

com a emissdo automatica da ordem de pagamento.
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15. PAGAMENTO DE DESPESAS ORCAMENTARIAS

15.1. Pagamento de despesas liquidadas com a possibilidade de verificar todas as
liquidacOes efetuadas a serem pagas de maneira clara e baixa-las de forma simples e rapida,
com a emissdo de Ordem de Pagamento com as informagfes do pagamento como banco,

agéncia, conta corrente e numero de cheques ja inseridas.

15.2. Possibilitara a criacdo da despesa extra orcamentaria automatica das retencoes

vinculadas ao pagamento.

15.3. Geracdo do comprovante de receita das retengdes vinculadas ao pagamento pata

emissdo apos o procedimento.

16. PAGAMENTO DE DESPESAS EXTRA ORCAMENTARIAS

16.1. Contabilizacdo e pagamento diferenciado das orcamentarias ndo sendo necessaria a

liquidacéo.

17. ESTORNOS

17.1. Diferenciacdo de estornos de lancamentos referentes a receitas e despesas
orcamentarias e extraorcamentarias, liquidacdes e anulagGes de empenhos, preferencialmente

em telas distintas para evitar equivocos no langamento

18. ADIANTAMENTOS DE DESPESA, BAIXA DE RESPONSABILIDADE E
RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS

18.1. Vinculagdo do adiantamento concedido na nota de empenho e baixa de
responsabilidade com devolucdo ou ndo de maneira Unica e simples com identificacdo das
despesas a serem baixadas efetuando todos os langcamentos necessarios de forma automatica
para a regularizacdo do mesmo e a possibilidade de preenchimento do relatério de prestagdo

de contas conforme documentos apresentados e impressao do mesmo.
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18.2. Os lancamentos de estornos, anulacbes e emissdo de novas ordens de pagamento

deverdo ser efetuados de forma automatica a ser informado em um dnico procedimento afim

de agilizar os trabalhos dos servidores responsaveis.

18.3. O relatorio de prestacéo de contas podera ser preenchido no ato da prestacdo de contas

ou posteriormente em outra ocasido conforme necessidade dos servicos.

19. TAXA DE ADMINISTRACAO

19.1. Controle do gasto com despesas administrativas ja vinculadas no orgamento com base
nos 2% do Total de Remuneracdo, Proventos e PensGes do exercicio anterior, conforme

legislacdo vigente em especial a Portaria 402/2008.

20. CREDITOS ESPECIAIS E ADICIONAIS

20.1. Alteracdo orcamentaria utilizando os recursos previstos na Lei 4.320/64 e MPS e
criacdo de dotacdo ndo prevista em Lei Orcamentaria. Adequacdo da programacdo financeira

da Receita e Despesa durante a Execugdo Orcamentaria.

Geracdo de arquivo fornecedores com retencéo e pagamentos para a DIRF.

20.2. Geracdo de arquivo para exportacdo ao programa anual da DIRF dos pagamentos

efetuados aos fornecedores e retencgdes de I.R. conforme manual da Receita Federal.

20.3. Lei Complementar 131 — Transparéncia

20.4. Emitir e/ou gerar em arquivos os relatorios exigidos pela Legislacdo bem como
contemplar a exportagdo em arquivo para publicacdo no site oficial da entidade atendendo

tambem a exigéncias de Legislacdo Municipal.

20.5. Disponibilizar via web os dados da execucdo orgcamentéria da Entidade Previdenciaria

de forma a ser alimentado automaticamente conforme a contabilizacdo efetuada.
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21. RELATORIOS MINIMOS EXIGIDOS

e Balancete de Despesa com o detalhamento individualizado das contas bancérias e
investimentos, Divisbes de despesas orcamentarias e extraorcamentarias por fundos
(segregacdo de massas), Restos a Pagar, Desvalorizacdo de Investimentos,
Movimentacao de Fundos Contabeis;

e Analitico de Pagamentos;

e Analitico de Credor;

e Analitico de LiquidacGes;

e Balancete Despesa Empenhada;

e Balancete Despesa Liquidada;

e Balancete Despesa Paga;

e Balancete por Fundos Individual;

e Analitico de Empenhos;

e LiquidagOes;

e Pagamentos;

e Controle da Taxa de Administracéo;

e Contratos;

e Despesa a Pagar;

e Despesa com Pessoal x Receita Arrecadada;
e Controle Extra Or¢camentéario Analitico e Resumido;
¢ Notas de Restos a Pagar incluindo liquidacdo e anulacéo;
e Restos a pagar ndo pagos;

e Restos a pagar pagos;

e Adiantamentos;

e Controle de Despesa Empenhada;

o Créditos Adicionais;

e Estorno de Pagamentos.
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22. MOVIMENTACAO FINANCEIRA DE BANCOS E INVESTIMENTOS

22.1. Mobilidade de transposicdo de valores de uma conta bancaria para outra e/ou
investimento (Aplicacdo e Resgate), com a possibilidade do cadastramento e emissdo da APR.

(Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate) no ato do procedimento.

22.2. Possibilidade do cadastramento e emissdo da APR (Autorizacdo de Aplicacdo e

Resgate) de forma isolada apos o procedimento de aplica¢do ou resgate.

23. DESVALORIZAGAO DE INVESTIMENTOS (ATENDIMENTO AO IPC 09 —
REGISTRO DOS GANHOS E DAS PERDAS NA CARTEIRA DE
INVESTIMENTOS DO RPPS).

23.1. Contabilizacdo da desvalorizacéo de investimentos (marcacdo a mercado) e estorno se
necessario ocorrida no periodo apurado de forma simplificada em uma tela especifica
contemplando todos os langamentos necessarios alimentando automaticamente os relatérios
financeiros (Balancetes e Demonstrativos Financeiros) e balancos de acordo com a legislagéo
vigente e comunicado do TCE-SP com a utilizacdo da constituicdo da provisdo para perdas

em investimentos.

24, VALORIZACAO DE INVESTIMENTOS (ATENDIMENTO AO IPC 09 -
REGISTRO DOS GANHOS E DAS PERDAS NA CARTEIRA DE
INVESTIMENTOS DO RPPS).

24.1. Contabilizacdo da valorizacdo de investimentos (marcacdo a mercado) e estorno se
necessario ocorrida no periodo apurado de forma simplificada em uma tela especifica
contemplando todos os langamentos necessarios alimentando automaticamente os relatérios
financeiros (Balancetes e Demonstrativos Financeiros) e balancgos de acordo com a legislagado

vigente e comunicado do TCE-SP.
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25. GANHOS COM APLICACOES FINANCEIRAS (ATENDIMENTO AO IPC 09 —
REGISTRO DOS GANHOS E DAS PERDAS NA CARTEIRA DE
INVESTIMENTOS DO RPPS).

25.1. Contabilizagdo dos ganhos de aplicagcbes financeiras apurados no resgate do
investimento contabilizando automaticamente os procedimentos de resgate/entrada em conta
corrente e langamento da receita e estorno se necessario ocorrida no periodo apurado de forma
simplificada em uma tela especifica contemplando todos os langamentos necessarios
alimentando automaticamente os relatérios financeiros (Balancetes e Demonstrativos

Financeiros) e balancos de acordo com a legislacdo vigente e comunicado do TCE-SP.

26. CONCILIACAO BANCARIA

26.1. Conciliacdo bancéaria de bancos e investimentos efetuada de forma automatica e/ou
importacdo através de arquivos fornecidos pela instituicdo bancaria, com a possibilidade de
cadastramento de langcamentos pendentes a regularizacao e respectivos regularizacées, selecao
de movimentacdo diaria ou por periodo e impressdo diretamente da tela de conciliagéo.

26.2. Geracdo de arquivo mensal para 0 envio ao sistema AUDESP e relatérios para o

controle gerencial.

26.3. Contabilizacdo diferenciada dos aportes financeiros recebidos pelo RPPS de forma que
seu lancamento seja efetuado em tela diferenciada e das outras receitas, contemplando os

tipos estabelecidos pela legislagéo vigente.

27. ENQUADRAMENTO A RESOLUCAO 4392/14 — CMN.

27.1. Cadastramento e impressdo de relatério dos investimentos atendendo ao
enquadramento a resolugdo CMN 3922/2010 dos investimentos de forma automatica
alertando quando ha algum possivel desenquadramento, conforme o0s artigos estabelecidos na

legislacdo para a devida regularizacao.
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28. FECHAMENTO DE MOVIMENTACAO DA COMPETENCIA

28.1. Cadastrar o fechamento de movimentagdo na execucdo orgcamentéria das competéncias

para nao retroagir lancamentos independente de geracdo do arquivo do AUDESP para o TCE.

29. CONTROLE DA EXECUCAO ORCAMENTARIA CONFORME
SEGREGACAO DE MASSA.

29.1. Controle da contabilizacdo dos processos financeiros referente a aplicacOes, resgates e
transferéncias, bem como a contabilizacdo de receitas e despesas ndo permitindo o0s
procedimentos divergentes dos processos, ou seja, 0s pagamentos, as arrecadacfes e demais
movimentacOes financeiras s6 poderdo ser efetuados com as contas e investimentos com
mesma vinculagdo aos respectivos Fundos conforme segregacdo de massas. (Financeiro e

Previdenciario).

30. RELATORIOS MINIMOS EXIGIDOS

e Boletim de Caixa e Investimentos com divisao de investimentos por conta contabil de
modo a facilitar o montante aplicado em cada segmento;

e Aportes;

¢ APR (Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate);

e Enquadramento a Resolucéo 4.392/14 — CMN;

e Movimentago de contas bancarias e investimentos;

e Resumo de Caixa e Bancos;

e Transferéncias, Aplicagdes e Resgates;

e Retencdes;

e Comparativo por investimento de Valorizagdo e Desvalorizacéo;

o Valorizagoes;

e Desvalorizagoes;

e Ganhos com investimento.
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31. ATENDIMENTO AO AUDESP-AUDITORIA ELETRONICA TCE-SP

31.1. O sistema de Contabilidade devera estar obedecendo a estrutura do Plano de Contas
aplicado ao Setor Publico - PCASP e com as estruturas de Contas Correntes do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo.

31.2. Devera estar apto a atender todas as atualizacbes da AUDESP, permitindo o envio dos

arquivos necessarios ao cumprimento das obrigacoes.

32. CONTABILIDADE PUBLICA COM ENFASE EM PREVIDENCIA PROPRIA
MUNICIPAL

32.1. Devera o sistema atender ao Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP
obedecendo ao Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP 72 Edicéo,
Normas da Secretaria do Tesouro Nacional, AUDESP — Auditoria Eletronica — Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo e Ministério da Previdéncia Social enfatizando a Portaria 509
de 12/12/2013.

33. LANCAMENTOS REDUZIDOS

33.1. Possibilidade de contabilizacdo individualizada através de langamentos manuais em
telas especificas respeitando as particularidades do TCE-SP — AUDESP identificando de
forma automatica de procedimentos de débito e crédito especificos ao fechamento de contas
de forma mensal, semestral ou anual, vinculando as contas a serem utilizadas e respectivas
contrapartidas. de modo a facilitar ao contador procedimentos de ajustes em Baixa de
Almoxarifado, Baixa de Patriménio, Inscricdo de Débitos Previdenciarios, Ajuste para perdas
em investimentos e anulacdo, Provisdo de Férias e Décimo Terceiro Salério e Depreciacao.

33.2. Os lancamentos deverdo ter a possibilidade vinculagdo a fundos contébeis para

obedecer a contabilizacdo por segregacao de massas.
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34. LANCAMENTOS CONTABEIS

34.1. Possibilidade de contabilizacdo individualizada através de lancamentos manuais em
telas especificas respeitando as particularidades do TCE-SP — AUDESP identificando de
forma automatica ao cadastramento de “contas correntes” vinculados a conta contabil ¢ do

PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico).

34.2. Os lancamentos deverdo ter a possibilidade vinculagdo a fundos contabeis para

obedecer a contabilizacdo por segregacao de massas.

35. BALANGOS E CONSISTENCIA DE CONTAS

35.1. Os Balancos exigidos pela Secretaria do Tesouro Nacional e Ministério da Previdéncia
Social em seu PCASP/NBCASP deverdo ser emitidos de forma automética em tempo real,

ndo necessitando de prévia geracdo para a consisténcia dos mesmos.

35.2. Toda execucdo orcamentaria, compreendendo Receita (Lancamento e Estorno),
Despesa (Empenho, liquidagdo e pagamento), movimentacdo financeira (Resgates,
Aplicacgdes, Valorizagdo, Desvalorizagdo) e langamentos contébeis deverdo ser alimentados
em tempo real para os Balancetes, Demonstrativos e Balangos, razdo e balancetes de contas
contabeis ndo sendo necessaria qualquer geracdo e ou reprocessamento de informacdes,
constatando que o sistema utiliza os processamentos diretamente com o Plano de Contas,

sendo descartada a utilizagdo de “De/Para.”

35.3. Os referidos deverdo estar contemplando a estrutura do MCASP — Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico e PCASP — Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico.
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36. SEGREGACAO DE MASSAS

36.1. Deverd ter a possibilidade de divisdo de balancetes e balangos por fundos (Financeiro

e Previdenciario) classificando receitas, despesas e demais langamentos contabeis.

37. PROVISAO MATEMATICA PREVIDENCIARIA

37.1. Tela especifica para contabilizacdo do Calculo Atuarial de forma facil para
visualizacdo de acordo com o Atestado de Avaliacdo das Provisbes Matematicas
Previdenciéarias, apresentada pelo atuério, onde o operador transcreve os valores do atestado e
0 sistema distribui os débitos e créditos nas respectivas contas contabeis, lancamento

automaticamente nos langamentos contabeis.

37.2. O referido devera contemplar a op¢do de lancamentos mensais e por fundos de acordo

com eventual segregacdo de massa.

38. LRF - RELATORIOS BIMESTRAIS:

a) Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias;

b) Este relatorio deverd visualizado e impresso ou gerado em .pdf ou .xlIs (planilha
eletronica).

c) Devera ter a possibilidades de escolha de selecdo das receitas, despesas para a

apresentacdo de dados.

39. RELATORIOS MINIMOS EXIGIDOS

e Balancetes de Contas sintético e analitico

e Diério,

e Razdo com histérico padréo ou detalhado pelo usuario.
e Lancamentos Manuais e Reduzido efetuados

e Atestado das ProvisGes Matematicas
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e Demonstrativos Contéabeis e Anexos - MCASP.

e Demonstrativos Contabeis e Anexos — TCE-SP

40. ATENDIMENTO AO AUDESP-AUDITORIA ELETRONICA TCE-SP

40.1. O sistema de Contabilidade deverd estar implementado com a estrutura do Plano de
Contas aplicado ao Setor Publico - PCASP e com as estruturas de Contas Correntes do

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

40.2. Devera estar apto a atender todas as atualizacbes da AUDESP, permitindo o envio dos
seguintes arquivos:

e Cadastros Contébeis - Mensais

e Balancetes Isolados - Mensais

e Balancetes Isolados Encerramento 13

e Balancetes Isolados Encerramento 14

e Dados dos Balancos - isolado.

e Conciliacdo Mensal

e Fundos de Investimentos

41. CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

41.1. O sistema ofertado devera permitir o controle da administracdo de bens, em especial o

sistema patrimonial devendo possuir integracdo ao menu do sistema contabil.

41.2. Atendimento a legislagdo vigente enfatizando ao PCASP (Plano de Contas Aplicado
ao Setor Publico), MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico 72 Edicéo) e
AUDESP (Auditoria Eletrénica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo).

41.3. Adequacdo de cadastro e emissdo de relatorios com todos procedimentos exigidos pela
legislagdo vigente obedecendo a divisdo de valores patrimoniéveis constantes em Decreto
desta Municipalidade.
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41.4. Em linhas gerais os requisitos funcionais do modulo de sistema de patrimodnio devera
ter:
a) Cadastros de bens tendo a possibilidade de inserir o numero de chapa manual ou
sequencial (atribuido pelo sistema), inserindo as informagdes com referencia a
descricdo do bem, fornecedor, Nota Fiscal, Processo, Nota de Empenho, Valor, Valor

Residual, Data, Local, Classificacdo Contabil obedecendo ao PCASP;
b) Possibilidade de entradas em lotes de bens patrimoniais.
c) Manutencdo dos bens patrimoniais através de tela de consulta e possibilidade de
insercdo de fotos digitais para visualizacdo em consulta e em relatorios especificos.
41.5. Cadastramento de fornecedores e locais.
41.6. Tela de procedimento referencia a transferéncia de bens patrimoniais alimentando
automaticamente a tela de consulta de bens patrimoniais e gerando o termo de transferéncia
patrimonial.

41.7. Plano de Contas (AUDESP):

41.8. Para o atendimento da AUDESP, devera propiciar que seja emitido o balancete ja

classificado de acordo com as contas determinadas no plano de contas AUDESP.

41.9. Parametrizacao:

a) O patrimbnio devera ser controlado por ndmero de chapa, possibilitando o
cadastramento individual/grupo dos bens com o desdobramento que atenda as suas

peculiaridades.

41.10. Consulta:
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a) Devera contar com consulta de forma rapida e dindmica na tela pelo numero de chapa

e/ou descricdo podendo visualizar sua foto digital.

41.11. Movimentagao:

Na movimentacao o sistema devera: conter 0s seguintes recursos:
¢ Entradas de bens com possibilidade de insercdo de foto digital
e Baixas de bens
e Reavaliacdo
e Depreciacdo automatica conforme percentual informada em tabela da Receita Federal
do Brasil, Secretaria do Tesouro Nacional e/ou Ministério da Previdéncia Social;
e Valor Residual,

e Entrada de bens por lote;
41.12. Relatdrios:

a) O sistema devera emitir relatorios: de baixas, entradas, inventario patrimonial com
possibilidade de visualizacdo de fotos, livro de patriménio com possibilidade de visualizacéo
de fotos, movimentacdo, conta corrente, conta contabil, termo de Transferéncia de Bens;
termo de Responsabilidade.

b) Cadastrais: locais dos bens, ficha cadastral do bem, bens por nimero de chapa.

c) Atendimento ao Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico — MCASP 72
Edicéo.

‘ 42. SISTEMAS DE ALMOXARIFADO E CONTROLE DE ESTOQUE

42.1. O sistema ofertado devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em
estoque devendo possuir integracdo ao menu do sistema contdbil. Em linhas gerais os
requisitos funcionais do modulo de sistema de almoxarifado deverdo ter:

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125




T INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
HORTO PREV MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86

SEGURIDADE SOCIAL
EDITAL

Pagina 44 de 68

42.1.1.  Cadastramento de grupos de classificacdo de produtos;

42.1.2.  Cadastramento de unidades de medidas;

42.1.3. Cadastramento de produtos indicando o grupo de classificacdo, unidade, descricéo,
classificacdo contabil obedecendo ao PCASP e quantidade de estoque minimo para alerta de

reposicao;

42.1.4.  Controle de entrada por aquisicdo, doacao, ajuste ou consumo direto informando a

data, empenho, fornecedor e documento;

42.1.5. Controle de Saida de bens, por consumo, ajuste, industrializacdo, transferencia,

doacdo, venda, conserto, informando o solicitante e a data;

42.1.6. Alerta de estoque com parametrizacdo de quantidade minima;

42.1.7. Relatério automatico de estoques a serem repostos conforme parametrizacdo assim

que o sistema é iniciado;

42.1.8.  Relatorio de solicitacdo de pedido;

42.1.9. Relatorio de produtos por Conta Contabil,

42.1.10. Inventério;

42.1.11. Consumo médio;

42.1.12. Balancete de Almoxarifado para a Contabilidade;

42.1.13. Relatorios de entradas e saidas por fornecedor, itens e conforme Plano de Contas

vigente;
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42.1.14. Fechamento de competéncia;

43. SISTEMAS DE COMPRAS E LICITACOES

43.1.

Em linhas gerais os requisitos funcionais do modulo de sistema de compras, contratos

e licitagGes deveréo:

COMPRAS

Solicitagéo de Saldo de Dotacéo;

Requisi¢do de Compras;

Cotacdo ( Abertura de cotacdo e digitacdo de proposta em tela Unica)

Julgamento das Propostas;

Mapa Demonstrativo (Sintético e Analitico);

Pedido de compra (de forma automatica para contabilidade);

Rotinas pata atendimento a Fase IV do AUDESP a partir da liberagcdo de envio do
TCE-SP;

LICITACOES

Edital de Licitacdo (Modalidades: Convite, Tomada de Preco, Concorréncia e Pregdo);
Credenciamento dos Fornecedores;

Importacdo da Proposta Comercial de cada fornecedor;

Classificagdo Automatica dos fornecedores (classificado/desclassificado — mediante
valor estimado em edital;

Programa de Lances;

Encerramento dos Lances — Gnico vencedor;

Negociacao (Término da Licitacdo);

Relatorio da Licitacao;

Selecdo Manual,

Integracdo com a contabilidade para a emissdo do empenho global ou estimativo do

vencedor do certame.
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44. ATENDIMENTO A FASE IV AUDESP (AUDITORIA ELETRONICA TCE-SP)

44.1. O sistema de Contabilidade devera estar implementado com a estrutura e exigéncias da
Fase IV - AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

44.2. Devera estar apto a atender todas as atualiza¢cGes da AUDESP, permitindo o envio dos
seguintes arquivos:
e Licitacdo
e Ajuste
e Empenho
e Execucdo
e Documento Fiscal

e Pagamento

44.3  Esta implantacdo e possiveis alteracdes no atendimento deste item ndo gerardo custos

adcionais ao contratante.

45. DOS PRAZOS

45.1 Prazo do Contrato: O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da
data de sua assinatura, podendo ser renovado, pelo mesmo periodo, nos termos do artigo 57 Il
da Lei n° 8.666/93 e, suas alteracdes, dispensado o termo de prorrogacao nos moldes do artigo
62 do mesmo diploma legal, exceto se comunicado com antecedéncia de 30 (trinta) dias por

qualquer uma das partes.

45.2 Prazo para pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de 10 (dez) dias
consecutivos, depois da conferéncia e atestado da Nota Fiscal / Fatura pelo
Departamento Financeiro do HORTOPREV.
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46. DA PROPOSTA DE PRECO

46.1. O licitante devera encaminhar proposta, consignando o valor global estimado para a
contratacdo, estando considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais
despesas decorrentes da execugdo do objeto e incluindo os custos de implantacéo e instalacédo

do sistema e agregados.

47. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

47.1. Cumprir os servicos através de profissionais qualificados, de acordo com o perfil
previsto, conforme as necessidades e na forma indicada pelo CONTRATANTE.

47.2. Arcar com os onus trabalhistas, impostos, encargos sociais, incluindo, despesas
referentes a transporte aéreo, translados, hospedagens, alimentacéo e pagamento de diarias e
outros afins, no atendimento a execucdo dos servigcos descritos no termo, durante toda a
vigéncia contratual.

47.3. Executar a instalacdo, configuracdo, parametrizacdo, processamento assistido e demais
atividades necessarias a implantacdo do Sistema no prazo estabelecido neste termo de

referéncia.

47.4. Realizar as customizagdes necessarias para implantacdo visando a adequacdo das

funcionalidades as caracteristicas do Hortoprev.

47.5. Exercer a manutencdo corretiva do sistema para adaptacdo as alteracBes legais
inerentes as funcionalidades do sistema, durante toda a vigéncia do contrato, devendo
executar as atualizagbes que se fizerem necessarias para o perfeito funcionamento e

enquadramento do sistema as mudangas nas legislagdes.

47.6. Cumprir rigorosamente com todas as programacdes e atividades constantes do objeto

do contrato.
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47.7. Disponibilizar 24 (vinte e quatro) horas técnicas mensais, cumulativas, para eventuais
alteracdes e customizacbes no sistema que venham ser necessarias, apos a homologagédo do
sistema e, portanto, ndo contempladas neste Termo de Referéncia.

47.8. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e

qualificacdes exigidas na licitagéo.

47.9. Elaborar os relatérios de acompanhamento de execucdo e finais de conclusdo de

Servigos.

47.10. Disponibilizar manual de instrucdo, na forma impressa e por meio eletrdnico, com as
funcionalidades do sistema em portugués, detalhando as telas e respectivas fungdes em todos
0s mddulos do sistema para suporte aos responsaveis, por parte da contratada. (na forma de

passo-a-passo);

47.11. Dispor de treinamento sobre a utilizacdo do sistema, contemplando todas as suas
funcionalidades, para no minimo 15 (quinze) usuérios indicados pela CONTRATANTE
objetivando a plena capacitacdo destes.

47.12. Oferecer Suporte Técnico por telefone e via e-mail para elucidacéo de dividas quanto

ao funcionamento e operacionalizacdo do sistema em horério comercial.

47.13. Efetuar servico de manutencdo corretiva, tendo o prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apds o recebimento da abertura do chamado, acionado por meio de telefone,

fax ou mensagem eletronica, para correcédo das falhas apresentadas;

47.14. Oferecer suporte técnico local com visita pessoal mediante chamados acionados com
atendimento técnico por meio de telefone, fax ou mensagem eletrdnica, num prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, inclusive sabados, domingos e feriados para solucdo de problemas

criticos no prazo maximo de 8 horas;

47.15. Entende-se como problema critico, toda e qualquer paralizacdo de funcionalidade que

implique a possibilidade de ndo cumprimento de prazos legais e culmine aplicacdo de multas

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125



T INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
HORTO PREV MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86

SEGURIDADE SOCIAL
EDITAL

Pagina 49 de 68

pecuniarias ao Hortoprev (ex.: encaminhamento de balancetes — Relatorios contabeis
AUDESP, Demonstrativos de Investimentos - Demonstrativo Atuarial — etc.), e/ou a
possibilidade de prejuizos financeiros ao participante dos Planos de Beneficios (Ex.: ndo
calculo do valor de beneficio, ndo calculo do valor dos institutos oferecidos no plano, etc.).

47.16. Exercer a manutencdo evolutiva do sistema quando houver alguma versdao mais
moderna, com manutengdo corretiva sempre que necessario durante a vigéncia contratual,
com realizacdo de testes apds qualquer alteracdo efetuada, antes da liberacdo de novas versdes
para homologacéo;

47.17. Fazer as atualizacbes dos manuais paralelamente as atualizacbes de versdes do

software;

47.18. O sistema devera ser compativel com:

a) Servidor com sistema operacional Windows Server 2016 Standart ou versdes mais atuais;
b) Estacdes de trabalho com sistema operacional Windows 7, Windows 8 ou versdes mais
atuais; e

c¢) Banco de Dados Oracle ou Bancos de Dados Relacionados similares.

47.19. Documentar o processo de instalacdo, bem como fornecer informac@es técnicas sobre
as caracteristicas de hardware e software necessarios a execucdo do sistema, com linguagem
de programacdo, versdo do banco de dados utilizado, médulos e ambientes de sistema
utilizado, devendo haver ainda descricdo detalhada de todos os campos e tabelas que
compdem o banco de dados, junto com informacbes sobre a forma de utilizacdo dos

protocolos de comunicacdo utilizados, apresentando estrutura e layout do sistema.

47.20. Comunicar, por escrito, imediatamente, a impossibilidade de execucdo de qualquer

obrigagdo contratual, para adogdo das providéncias cabiveis;

47.21. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, as partes do objeto
deste contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des quando da execucdo dos
servicos, em no maximo 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da notificacdo

expedida pela fiscalizagédo do servico;
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47.22. Garantir além da prestacdo de servicos especificos, requisitos minimos de padrédo de

qualidade do servico prestado;

47.23. Permitir acesso ao contratante de todas as informacdes pertinentes ao contrato, no que
diz respeito ao que julgue necessario conhecer ou analisar, como o conteudo e forma de uso

do sistema;

47.24. Efetuar manutencdo e suporte pelo periodo de vigéncia do contrato, devendo as
manutencdes preventivas ter no minimo 1 (uma) visita presencial mensal no Hortoprev ou nos

locais indicados por esta.

48. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

48.1  Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados.

48.2  Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento das tarefas.

48.3 Documentar e notificar, por meio de comunicacdo impressa ou eletrdnica, a
CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades no

curso de execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo ou regularizagéo.

48.4 Assegurar 0 acesso dos empregados da CONTRATADA, quando devidamente

identificados e uniformizados, aos locais em que devam executar as tarefas.

48.5 Nao permitir que pessoas estranhas a CONTRATADA examinem ou provoguem

qualquer alteracdo nos servicos do presente objeto.

48.6  Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

49. FISCALIZACAO DO CONTRATO

49.1. Fiscalizar como lhe aprouver e no seu exclusivo interesse, 0 exato cumprimento das

clausulas e condicdes estabelecidas no contrato.
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49.2. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um ou mais representantes

especialmente designados, nos termos do art. 67 da lei n° 8.666/93.

49.3. Exercer fiscalizacdo sobre os registros profissionais e demais documentos,

requisitando as comprovacoes pertinentes.

49.4. A CONTRATADA devera facilitar, por todos 0os meios ao seu alcance, a ampla acdo
da Fiscalizagdo, permitindo o acesso aos servicos em execucdo, bem como atendendo

prontamente as solicitacdes que Ihe forem efetuadas.

49.5. Todos os atos e instrucbes emanados ou emitidos pela Fiscalizagdo serdo
considerados como se fossem praticados pela 0 HORTOPREV.

49.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacfes constantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos,
refeitos ou substituidos no prazo fixado pela representante da contratante, a custa da
contratada, sem prejuizo da aplicacéo das penalidades cabiveis;

49.7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste

termo de referéncia e na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual;

49.8. Observar e pdr em prética as recomendacdes técnicas feitas pela CONTRATADA
relacionadas com as condi¢des de funcionamento, uso e seguranga dos equipamentos, quando

julgar pertinente ou oportuno.

49.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto, ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

49.10.  Concluida a customizacdo, deve ser verificado se hd adequacdo do layout a

identidade visual do projeto de elaboracdo, aléem da confirmacdo de que todos os campos
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definidos para aplicacdo foram criados e estdo funcionando, conforme estabelecido

previamente;

49.11. A atuagdo ou a eventual omissdo da Fiscalizacdo durante a realizacdo dos trabalhos
ndo podera ser invocada para eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela execucéo

dos servicos.

49.12.  AFiscalizacdo tem autonomia para exercer, dentre outras, as seguintes atividades:
a) solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servi¢cos em
execucdo, bem como as interferéncias e interfaces dos trabalhos da CONTRATADA com as

atividades de outras empresas, profissionais e ou pessoas;

b) requerer a substituicdo de equipamentos que sejam considerados rotos, defeituosos, de

qualidade duvidosa ou inferior, inadequados ou inaplicaveis aos servicos;

c) paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servigco que ndo seja executado em
conformidade com as boas préaticas ambientais, norma técnica ou qualquer disposicao oficial
aplicavel ao objeto do contrato;

d) exercer rigoroso controle sobre o cronograma de rotinas de execucdo dos servicos,

aprovando os eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;

e) aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigcos executados, verificar e atestar as

respectivas medicdes, bem como conferir, certificar e encaminhar para pagamento as faturas

emitidas pela CONTRATADA,

f) avaliar eventuais acréscimos ou supressdes de servigos necessarios ao perfeito atendimento

do objeto do contrato;

g) solicitar a substituicdo de qualquer empregado da CONTRATADA que embarace ou

dificulte a acdo da Fiscalizacdo ou cuja presen¢a no local dos servigos seja considerada

prejudicial ou inadequada ao andamento dos trabalhos;
h) examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu servigo, para

comprovar o registro de funcéo profissional.
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i) promover em qualquer fase da licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar originariamente da proposta.

49.13. A Fiscalizagdo acompanhara a mensuracdo dos seguintes aspectos, dentre outros,
quando for o caso:

a) os resultados alcancados em relacdo ao objeto contratado, com a verificacdo dos prazos de
execucgdo e da qualidade demandada;

b) os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da formacéo profissional que
a atividade demanda;

¢) a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

d) a adequacdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

e) o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato;

f) a satisfacdo do publico usuario.

49.14.  No prazo de 5 (cinco) dias da assinatura do contrato, cada parte designard por
escrito, para gerir e controlar sua execugéo, os representantes devidamente habilitados a quem

cabera a adoc¢do das providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos.

49.15. O (s) fiscal (is) do contrato serd (do) designado (s) pela Superintendéncia do
Hortoprev, devendo ficar lotado na Diretoria de Administracdo da Entidade, tendo a
responsabilidade de controlar, assistir, fiscalizar e acompanhar a execucdo dos servicos
manifestando-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em especial,

na aplicacdo de sangdes e alteragdo do contrato.

50. VISITA TECNICA

50.1 A CONTRATANTE devera realizar uma Visita Técnica a ser agendada ate 01
(um) dia util antes da data prevista para a abertura da sessdo publica, realizada em horario
comercial. A finalidade desta visita € para que o licitante tome ciéncia das caracteristicas
gue o sistema atual oferece sendo emitido o respectivo comprovante desta visita, conforme
Anexo A. A CONTRATANTE devera agendar as visitas por meio dos telefones (19) 3897-
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3125 / (19) 3897-3739 ou pelo e-mail compras@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br e realiza-

las no seguinte endereco: Rua Alda Lourenco Francisco, n°® 160, Bairro Remanso

Campineiro, municipio de Hortolandia, S&o Paulo.

51. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

51.1 Os recursos or¢amentarios referentes a execucao do objeto correrdo na seguinte ficha e

categoria econdmica:

Orgamento Ficha

Categoria Econdmica

“HORTOPREV” 03.03.01.09.122.0103.2050 CAE: 3.3.90.39.11 CR 008

52. FORMA DE CONTRATAGAO

52.2 Para este objeto é necessario analise juridica quanto a modalidade de licitagdo ou

dispensa / inexigibilidade.

53 APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

APROVACAO

Aprovo o presente termo de referéncia em
conformidade com ART.9°, INCISO Il DO
DECRETO N.°5.450 DE 31.05.2005.

Requisitante;

Verificados os requisitos exigidos pelo art. 9°,
82° Decreto n° 5.450/2005. Resolvo pela,

( ) Aprovacdo () N&o aprovacdo

Hortolandia/SP, / /

Diretor Administrativo / Financeiro

Agnaldo Messias Rodrigues

Diretor Administrativo / Financeiro

Agnaldo Messias Rodrigues
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ANEXO A

MODELO DE ATESTADO DE VISITA TECNICA
A DIRETORIA FINANCEIRA / ADMINISTRATIVA - HORTOPREV
DE: DEPARTAMENTO DE COMPRAS E CONTRATOS
SR: “AGNALDO MESSIAS RODRIGUES”.
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
ESPECIFICO DE CONTABILIDADE PARA REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA SOCIAL”.

Atestamos, para fins de participacdo no Pregdo Presencial do processo n° 0337/2017 que a

empresa:

CNPJ: Nome: RG:
CPF:

Fone: Celular:

E-mail:

esteve na sede do Instituto (Hortoprev) em / / reconhecendo as necessidades do

sistema para execugdo dos servigos.

(Dados do representante do Hortoprev responsavel pelo acompanhamento da vistoria)
Responsavel: AGNALDO MESSIAS RODRIGUES

Matricula: 0005

Setor: Compras e contratos

Cargo: Diretor Administrativo Financeiro

Atenciosamente,

DIRETOR ADM/FINANCEIRO HORTOPREV
Responsavel Legal: AGNALDO MESSIAS RODRIGUES
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ANEXO 11

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

NOME e CNPJ da empresa proponente:

O valor total de nossa proposta é de R$ (descrever valor por extenso em duas
casas decimais), este valor ja esta incluso todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execucdo do objeto e incluindo os custos de implantacdo e instalacdo do

sistema e agregados, conforme planilha a seguir:

Item Servigos Quantidade Preco / Mensal Preco / Anual

Fornecimento de sistemas
01 _ 1 R$ R$
conforme Objeto

VALOR GLOBAL =R$......

ENDERECO:

NOME: CARGO:
RG: CPF:
LOCAL, DATA

DADOS BANCARIOS

Prazo de entrega: imediato
Validade: 60 dias

A proposta devera conter 2 (duas) casas decimais escritas por extenso;

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL
(com a identificacdo de quem assinou por meio de carimbo, digitacdo ou datilografia). Obs.:

Se assinada por procurador vir acompanhada da correspondente procuragédo
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ANEXO 111

DECLARACAO EM CUMPRIMENTO A EXIGENCIA DE QUE TRATA O INCISO V
DO ARTIGO 27 DA LEI FEDERAL N. 8.666/93.

DECLARACAO
(A ser elaborado em papel timbrado da licitante ou com aposi¢éo de carimbo)

.............................................................................. , inscrita no CNPJ n.°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

: portador(a) da  Cédula de Identidade n.c
e do CPF n.° , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.°

9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢do de aprendiz ( ).

(cidade) , / /

Assinatura do Representante legal da empresa
NOME: i

CargO: i e —————

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO

(A ser elaborado em papel timbrado da licitante ou com aposicéo de carimbo)

A Proponente , com sede

em inscrita no CNPJ sob n.c

, hos termos do Edital n°® 0009/2017 declara, para fins de

participacdo no procedimento licitatorio em epigrafe, cumprir plenamente os requisitos para
classificar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos da LC 123/2006
e LC 147/2014.

Declara-se, ainda, ciente das responsabilidades administrativa, civil e criminal.

(local e data)

(Assinatura do representante legal com poder para firmar declaragcdo e compromisso)

Nome:
CPF/MF:

Funcéo:

Observacoes:
» Esta declaracdo podera ser preenchida somente pela licitante enquadrada como ME ou
EPP, nos termos da LC 123/2006 e LC 147/2014;
« A ndo apresentacdo desta declaragdo sera interpretada como ndo enquadramento da
licitante como ME ou EPP, nos termos da LC n° 123/2006 e da LC 147/2014, a opcéo

pela ndo utilizagédo do direito de tratamento diferenciado.
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ANEXO V
INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
(MODELO)

(A ser elaborado em papel timbrado da licitante ou com aposi¢do de carimbo)

Ref. Pregdo n°. 0009/2017.

Pelo presente instrumento, a empresa .................. , pessoa juridica de direito privado,
sediada na Avenida / Rua ................. , N0, , Bairro ............ , na cidade de ........ccccevvenene. :
Estado de .....cccooveennnen. , devidamente inscrita junto ao Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda (C.N.P.J./M.F.) sob 0 n® .......c..cccennenn. , através de seu
representante legal infra-assinado, CREDENCIA 0 Sr. (@) ...cccoevvvunnne , brasileiro, casado,
(qualificacdo profissional), portador(a) da Cédula de Identidade (R.G.) n° ............ ,
cadastrado no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob n°
................. , outorgando-Ihe plenos poderes para representéa-la na sessdo publica do PREGAO
PRESENCIAL N° 0009/2017, em especial para formular lances verbais e para interpor
recursos ou deles desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo plenamente 0s
requisitos de habilitacdo, através dos documentos de habilitacdo, de acordo com as exigéncias
constantes do Edital de Pregdo n° 0009/2017.

(local, data)
(nome completo, qualificagdo pessoal, qualificacdo profissional, cargo ou funcédo e assinatura
do representante legal)
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ANEXO VI

MINUTA CONTRATUAL DO EDITAL N° 0009/2017

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA

CONTRATADA: XXXXXXX

PROCESSO ADMINISTRATIVO n°: 0337/2017.

PREGAO PRESENCIAL n°: 0009/2017.

CONTRATO Nz XXXXXXXXXXX

TERMO DE CONTRATACAO DE CONSULTORIA E ASSESSORIA
ESPECIALIZADA EM FORNECIMENTO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS
PARA ORCAMENTO, EXECUCAO ORCAMENTARIA, CONTABILIDADE
PUBLICA COM ENFASE EM PREVIDENCIA PROPRIA MUNICIPAL,
MOVIMENTAGCAO FINANCEIRA DE BANCOS E INVESTIMENTOS, CONTROLE
DE BENS PATRIMONIAIS, ALMOXARIFADO E CONTROLE DE ESTOQUES,
COMPRAS E LICITACOES ATENDENDO A FASE IV DA AUDESP TCE/SP E
PORTAL DA TRANSPARENCIA, CELEBRADO ENTRE O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Pelo presente instrumento, de um lado o HORTOPREV - INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA,
autarquia municipal, com sede na Rua Alda Lourenco Francisco n°® 160 | Bairro Remanso
Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia | Sdo Paulo | Fone: (19) 3897-3125 | 3897-3739
— e-mail: licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br, inscrito no CNPJ sob o n°
01.335.616.0001/86, neste ato representado por seu Diretor Superintendente, ANTONIO
AGNELO BONADIO, brasileiro, casado, portador da Cédula de ldentidade RG: n°.
142.73183 SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério
da Fazenda CPF/MF: sob o0 n°.056.343.648-41, residente e domiciliado nesta cidade e seu
Diretor Administrativo/Financeiro, AGNALDO MESSIAS RODRIGUES, brasileiro,

Rua Alda Lourenc¢o Francisco n° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310 | Hortolandia/SP
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.br | Fone: (19) 3897-3739 | (19) 3897-3125


mailto:licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br

e INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
HORTO PREV MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA
CNPJ: 01.335.616/0001-86

SEGURIDADE SOCIAL
EDITAL

Pagina 61 de 68

casado, portador da cédula de identidade RG n° 21.870.363-6, devidamente inscrito junto ao
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF: sob o n°. 127.879.588-00,
residente e domiciliado nesta cidade ora denominados simplesmente CONTRATANTE, e de

outro lado .............. , pessoa juridica de direito privado com sede Na .........ccceeveenne. , N.°
......... , No Municipio de ..................., Estado de ............., inscrita no CNPJ sob n.°
................ , Neste ato representada por seu diretor, ................, brasileiro, casado, portador da

Cédula de Identidade RG: n°. xx.xxx.xxx-X SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro
de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF: sob 0 n°.XXX.XXX.XXX-XX, Ora
denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e pactuado o que se segue,

mediante as clausulas e condi¢fes seguintes, que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO AMPARO LEGAL

1.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢Ges contidas na Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, com as alteracdes introduzidas pela legislacdo posterior
pertinente, e subsidiariamente pelo Decreto Municipal n° 1.423, de 09 de setembro de 2.005 e
a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2.002, aplicando-se supletivamente as disposic¢oes
de direito privado, bem como as disposi¢cGes contidas no Processo Administrativo sob n°
0000/2017, originario do Procedimento Licitatorio instaurado na modalidade de Pregdo
Presencial n°® 0000/2017, seus Anexos, tudo fazendo parte integrante do presente instrumento

contratual, como se no mesmo transcritos fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 A CONTRATADA por forga do presente instrumento e na melhor forma de direito se
obriga e se compromete para com a CONTRATANTE em fornecer SISTEMAS
INFORMATIZADOS PARA ORCAMENTO, EXECUCAO ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA COM ENFASE EM PREVIDENCIA PROPRIA
MUNICIPAL, MOVIMENTACAO FINANCEIRA DE BANCOS E INVESTIMENTOS,
CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS, ALMOXARIFADO E CONTROLE DE
ESTOQUES, COMPRAS E LICITACOES ATENDENDO A FASE IV DA AUDESP
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TCE/SP E PORTAL DA TRANSPARENCIA PARA O HORTOPREV, conforme
especificagbes do anexo | — “TERMO DE REFERENCIA”.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

3.1. Compete a CONTRATADA:

3.1.1 A CONTRATADA devera prestar os servicos licitados, de acordo com as
especificacles, critérios e requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia — ANEXO - I,
sendo o0 HORTOPREV, o 6rgdo responsavel pela gestdo contratual sendo designado um

servidor para tanto.

3.1.2 A CONTRATADA se obriga a se representar perante 0 HORTOPREV sempre que
solicitada, através de preposto devidamente autorizado para tanto, para dirimir eventuais

duvidas a respeito do fornecimento do objeto contratado.

3.1.3 A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo do presente
CONTRATO, em compatibilidade com as obrigacGes por ele assumidas, todas as condi¢fes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme determina o inciso XIII do artigo
55 da Lei Federal n° 8.666/1993.

3.1.4 Reparar, ou quando isto for impossivel, indenizar quaisquer perdas e danos, pessoais
ou materiais, em virtude de culpa ou dolo, decorrentes da execucdo deste Contrato, de sua
responsabilidade ou de seus prepostos, ainda que tdo somente objetiva, desde que sobrevenha
prejuizo para a CONTRATANTE ou terceiros, o que propiciara o desconto do valor
correspondente no faturamento ou da garantia oferecida, a critério da CONTRATANTE, sem

prejuizo das medidas judiciais cabiveis.

3.1.5 Qualquer acidente de trabalho na execugdo dos servi¢os contratados, ainda que

resultante de caso fortuito, mesmo ocorrido na via publica, bem como as indeniza¢bes que
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possam vir a serem devidos aos seus empregados ou a terceiros, em decorréncia da execucao

do presente Contrato.

3.1.6 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados acidentados ou com mal subito, por meio de seus prepostos.

3.1.7 Implantar, de forma adequada, a execucédo e a supervisdo permanente dos servicos, de
forma a obter uma operagao correta e eficiente, mantendo sempre em perfeito asseio e ordem
o local de prestagéo do servico.

3.1.8 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranc¢a da Administracao.

3.1.9 Instruir os seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas da

Administracéo.

3.1.10 Prestar os servicos dentro dos parametros e metas estabelecidos, fornecendo todos os
recursos humanos e materiais em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia das recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

3.1.11 Os empregados da CONTRATADA, quando prestando servi¢os nas dependéncias do
HORTOPREV, estardo sujeitos as normas disciplinares juridicas, mas, em nenhuma hipdtese,

terdo vinculo empregaticio.

3.2. Compete a CONTRATANTE:

3.2.1 A CONTRATANTE obriga-se a:

a) Efetuar os pagamentos devidos, na forma e condigdes ora estipuladas;

b) Solicitar, através do 6rgdo requisitante ou do Gestor deste Contrato, a prestacdo dos

servigos e/ou fornecimento do objeto contratado nos termos das disposi¢es constantes no

Edital Licitatorio e seus Anexos, especialmente, em seu Termo de Referéncia;
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c) Prestar todos 0s esclarecimentos necessarios a execucdo contratual atendendo as

necessidades de servico.

d) Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servigo, receber, conferir e avaliar 0s
servigos prestados pela Contratada, apurar e solucionar queixas e reclamacgdes dos usuarios

através de representante(s) designado(s) por este Instituto (gestor).

e)Registrar em relatorio as deficiéncias verificadas na execucdo dos servicos e alcance da
meta de produtividade, encaminhando copia a CONTRATADA, para a imediata correcdo das

irregularidades apontadas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

f) Atestar a execucdo dos servicos, rejeitando o que ndo estiver de acordo por meio de
notificacdo a CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS

4.1 Pelo fornecimento integral do(s) objeto(s) descrito(s) na clausula 1, a
CONTRATANTE, pagarda a CONTRATADA a importancia total de R$...., fixado o preco
unitario dos produtos conforme ANEXO I, que compreende todos 0s custos necessarios a
execucdo dos servicos e objeto desta contratacdo, inclusive os referentes a despesas
trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outras despesas e
encargos necessarios a sua execucdo de modo que nenhuma outra remuneracao seja devida a

contratada além do valor ora estipulado.

4.2  De acordo com a legislagdo vigente, os pregos contratuais ndo serdo reajustados pelo
periodo de 12 (doze) meses, a contar do primeiro dia do més da assinatura do contrato e desde
que reste devidamente caracterizado e justificado o desequilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, fica desde ja estabelecido a possibilidade de reajustamento de preco, sendo que, 0
mesmo sera efetuado com base na variagdo do I.N.P.C vigente & época e tomando-se como

base a data de assinatura do contrato.
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4.3  Esta periodicidade podera ser alterada, em decorréncia da superveniéncia de normas

legais que regem a matéria.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

51 O pagamento pelo(s) objeto(s) descrito(s) na clausula | dar-se-4 mediante fechamento
mensal, efetivando-se no prazo de 10 (dez) dias consecutivos, depois da conferéncia e
atestado da Nota Fiscal / Fatura pelo Departamento Financeiro do HORTOPREYV para
efeito de liberacdo do pagamento, respeitada sempre a Ordem Cronologica de pagamentos
prevista pela Lei Federal 8666/93, e suas alteragdes introduzidas através das Leis Federais
8883/94, 9648/98 e 9854/99.

5.2  Havendo atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento por parte da
CONTRATANTE, incidira correcdo monetaria da parcela, calculada segunda a variagdo do
I.N.P.C., "Pré Rata Die", devida entre o dia que se daria 0 pagamento até o dia do efetivo

pagamento.

CLASULA SEXTA - DA RESCISAO

6.1  Sob pena de rescisdo automatica, a contratada ndo podera transferir, no todo ou em

parte, as obrigacdes.

6.2  Constituem motivos para rescisdo deste contrato, independente da interpelacéo judicial
ou extrajudicial:

6.3 A paralisagdo dos trabalhos, sem justa causa e sem a prévia comunicacdo a
contratante;

6.4 A decretacdo de faléncia, o deferimento de concordata ou a instauracgéo de insolvéncia;
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6.5 A alteracdo social que gere modificacdo da finalidade ou da estrutura da contratada,

que a juizo da contratante prejudiquem a execucdo dos servicos objeto deste contrato;

6.6 A aplicacdo a contratada, ainda que em decorréncia de falta cometida em outro
procedimento administrativo, de suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a
Administracéo;

6.7  Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e
determinado pela Autoridade competente no processo administrativo mencionado no

preambulo.

6.8 Em caso de pedido de concordata, serd permitido a contratante manter o ajuste,
assumindo o controle de determinadas atividades necessarias a sua execucdo, ou transferir a
execucdo do remanescente do objeto do contrato a outra licitante, atendida a ordem de

classificacdo e nas mesmas condic¢des estipuladas.

6.9  Este contrato podera ser rescindido ou suspenso, amigavel ou judicialmente, quando
ocorrer atraso superior a 90 (dias) dias dos pagamentos devidos pela contratante, decorrente
dos trabalhos comprovados, exceto em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da
ordem interna ou guerra, assegurado a contratada o direito de optar pela suspensdo do

cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situacéo.

6.10 Declarada a rescisdo, a contratada recebera da contratante, sem prejuizo das sancdes a
que estiver sujeita, apenas o pagamento dos produtos fornecidos e ja realizados.
6.11 Na hipotese de suspensdo, o prazo contratual recomegara a contar, pelo lapso de tempo

que faltava para sua complementacéo.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

7.1  Em caso de inexecucdo total ou parcial deste ajuste, a contratada estard sujeita as

seguintes penalidades, sem prejuizo das demais sangdes legais:
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7.2 Multa por descumprimento de clausula contratual: 2,5% (dois inteiros e cinco décimos

por cento) sobre o valor total do contrato;

7.3 Multa por inexecugdo parcial do contrato: 10% (dez por cento) do valor total do

contrato;

7.4 Multa por inexecugdo total do contrato: 20% (vinte por cento) do valor total do

contrato;

7.5  As multas sdo independentes e a aplicacdo de uma ndo exclui a de outras.

7.6 As importancias relativas as multas poderdo ser descontadas do primeiro pagamento a

que tiver direito a contratada.

7.7  Em ocorrendo superveniéncia de normas federais ou municipais que concedam direito
de reajuste dos pregos contratuais, o valor das multas sera atualizado, pelas mesmas regras,

até a data da aplicacao da penalidade.

7.8  As penalidades serdo aplicadas sem prejuizo das demais sang¢Ges, administrativas ou

penais, previstas na Lei Federal 8.666/93, e demais diplomas legais.

| CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA |

8.1  As despesas decorrentes da execucdo deste contrato correrdo por conta da dotacdo
consignada em 2017 no orcamento vigente da CONTRATANTE, a seguir:

Orcamento Ficha Categoria Econémica

“HORTOPREV” 03.03.01.09.122.0103.2050 CAE: 3.3.90.39.11 CR 008
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| CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E INICIO DO CONTRATO

9.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos e condic¢des do art. 57, da Lei 8.666/93
até o limite de 48 (quarenta e oito) meses.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Elegem as partes o foro da Vara Distrital de Hortolandia, Comarca de Sumareé, para
dirimir eventual controvérsia decorrente do presente ajuste, o qual preferird a qualquer outro,

por mais privilegiado que possa se afigurar.

10.2 E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente termo em trés vias de

igual teor e para 0 mesmo fim.

Hortolandia, XX de XXXXXXXXXXXX de 2017.

DIRETOR SUPERINTENDENTE DO HORTOPREV

Responsavel legal: ANTONIO AGNELO BONADIO

DIRETOR ADMINISTRATIVO/FINANCEIRO DO HORTOPREV

Responsavel legal: AGNALDO MESSIAS RODRIGUES

XXX KHKXKKX KKK XXX XXXXXXXXXXX - LTDA

Representante Legal: XXXXXXXOOOXXX XXX XXX
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