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Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

Minuta do Edital

PREGAO ELETRONICO
0002/2026

ORGAO REQUISITANTE

Instituto de previdencia dos servidores publico Municipais de Hortolandia

OBJETO

Ata de registro de precos para prestagédo de servigos de agenciamento de viagens,
incluindo fornecimento de passagens aéreas por meio de reserva, compra, emissao,
marcacgao, remarcagao, cancelamento, venda e entrega/disponibilizacdo de bilhetes
com taxa de embarque, fisico ou eletrdnico, ao beneficiario da passagem area, e
agenciamento de hospedagem para prover acomodagdo, ambas em territorio

nacional, para atender o Hortoprev.

DATA PARA APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS
INICIAL: 23/04/2026 as 9:00h (horario de Brasilia)
FINAL: 08/05/2026 as 8:59h (horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 08/05/2026 as 9:00h (horario de Brasilia)

LOCAL: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

CRITERIO DE JULGAMENTO
MENOR PRECO UNITARIO DO LOTE

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIAL ME/EPP/EQUIPARADAS

Nao
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PREGAO ELETRONICO N° 0002/2026

EDITAL N° 0002/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3519071.419.00000061/2026-08

Torna-se publico que o HORTOPREYV, sediado na Rua Alda Lourenco Francisco, n°
160, bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, apéds
autorizacdo do Superintendente, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133. de 2021, e demais legislacéo

aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

1- DOOBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a ata de registro de pregos para prestagao
de servigos de agenciamento de viagens sob demanda, incluindo fornecimento
de passagens aéreas por meio de reserva, compra, emissiao, marcagao,
remarcagao, cancelamento, venda e entregal/disponibilizagao de bilhetes com
taxa de embarque, fisico ou eletrénico, ao beneficiario da passagem area, e
agenciamento de hospedagem para prover acomodagao, ambas em territério
nacional, para atender o Hortoprev, de acordo com as especificagdes contidas no
ANEXO | — Termo de Referéncia, conforme condigcbes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera realizada em um unico LOTE, composto por 2 itens.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PREGO UNITARIO DO
LOTE, DO SERVICO DE AGENCIAMENTO, observadas as exigéncias contidas
neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
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1.4. O preco de referéncia anual para a presente contratacdo por meio de ATA de
Registro de Pregos é de R$ 177.979,36 (cento e setenta e sete mil, novecentos e

setenta e nove reais e trinta e seis centavos) sendo:

1.4.1 Servigos de agenciamento (objeto da licitagao):

LOTE - SERVICOS
Item | Unidade Especificacao Valor Unit Valor total
(RS) (RS)
1 36 Servigo de agenciamento de 0,12 3,84
viagem
2 48 Servigo de agenciamento de 0,12 5,76
hospedagem
Valor total 0,24 9,60

1.4.2 Valor total estimado com passagem e hospedagem:

HORTOPREV
Unidade Especificacao Valor Total (RS)
36 Passagens aéreas 83.409,12
48 Hospedagens 94.560,64
Valor total RS$ 177.969,76

2 - DAPARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderéao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitacbes Eletronicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endereco www.novobbmnet.com.br.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacbes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
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lances, inclusiveos atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do érgédo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,

ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados e manté-los atualizados junto aos o6rgaos
responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteragcdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem

desatualizados.

24. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar

desclassificagdo no momento da habilitagéo.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.6.1. Aquele que ndo atenda as condigdes deste edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe

foi imposta;

2.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungao na licitagao ou
atue na fiscalizagao ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge,

companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
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terceiro grau;

2.64. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da

lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacéo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores
a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos

casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.6. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.6.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da lei n.°
14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4. sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada,desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da

personalidade juridica do licitante.

3—- DAVIGENCIA DA ATA

3.1. Prazo de vigencia da ATA de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses
nos termos do artigo 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos

termos do artigo 107 do mesmo Diploma Legal.

3.2. Apo6s 12 (doze) meses os pregcos poderdo ser reajustados conforme indice
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IPCA/IBGE, tendo como base a data da apresentacao das propostas.

3.3. Apos o envio da ATA, a licitante tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a partir
do dia seguinte ao da convocacgéao, para devolvé-lo assinado. A assinatura deve ser
efetuada de forma digital, mediante certificado digital emitido em &ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICPBrasil), nos termos do art. 12, §2°
da Lei Federal 14.133/2021.

4 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacao

de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento

adotado neste Edital.

4.3. Apds a disputa e negociagdo do preco o Pregoeiro solicitara ao licitante
vencedor que VINCULE os documentos de HABILITACAO exigidos no edital, no

prazo maximo de 2 (duas) horas, sob pena de INABILITACAO no certame licitatorio.
4.3.1. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o
formulario do ANEXO IV - Dados Para Contato, preenchido.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio

do sistema, que:

441. Cumpre plenamente os requisitos de habilitagao;

4.4.2. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade
com o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos
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para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgodes

coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na

data de sua entrega em definitivo;

4.4.3. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,

na condicédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, xxxiii, da constituicao;

44.4. N&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto nos incisos iii e iv do

art. 1° e no inciso iii do art. 5° da constituicio federal;

4.4.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em

outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo
16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

4.6.1. No item exclusivo para participagcao de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nenhuma” impedira o

prosseguimento no certame, para aquele item;
4.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
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microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na lei complementar n°® 123, de 2006, mesmo que

microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaragado de que trata os itens 4.3. ou 4.5. sujeitara o licitante

as sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacédo da proposta e
dos documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os

procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentagao de propostas, a partir da fase

de julgamento e aceitacdo das propostas.

4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

4.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para providéncias.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. As licitagbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagdes na coluna

(menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

51.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar
o lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no

sistema e finalizar no comando “enviar proposta”.
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O Acesso para participar das licitagdes esta condicionado ao cadastro prévio
do interessado na Plataforma BBMNET Licitagdes.
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que

incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro

pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos

efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no

pagamento serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

5.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de

proposta.

5.8. Os documentos de habilitagdo serao vinculados pelo licitante provisériamete
classificado em primeiro lugar, na fase de habilitagdo, e ndo poderdo mais ser

excluidos ou alterados.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao

contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.
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5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar

da data de sua apresentacéo.

5.11. Eventual sobrepregco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser

objeto de apuragao de responsabilidade.

5.12. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica

do produto ou servigos, com as informacgdes adicionais.

5.12.1. O licitante ndo podera em hipétese nenhuma se identificar na ficha

técnica, sob pena de desclassificagao.

6 - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sesséao publica,

por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até a data final para apresentagcdo de propostas. Os documentos de

habilitacao serao vinculados na fase de Habilitagcdo, somente pelo licitante vencedor.

6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. Quando devidamente justificado e autorizado pelo pregoeiro, os licitantes
poderao alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de
analise de propostas.
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6.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
pregoeiroe os licitantes, bem como as mensagens automaticas enviadas pelo proprio

sistema.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do

seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.7. O lance devera ser ofertado pelo valor total do lote.

6.8. Para formulacdo dos lances, serdao aceitos valores compostos por até 4

(quatro) casas decimais.

6.9. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

para abertura da sessao e as regras estabelecidas no edital.

6.10. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.
6.11. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.
6.12. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.12.1. A etapa de lances da sessé&o publica tera duragcdo de dez minutos
e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessao

publica.

6.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao, inclusive no

caso de lances intermediarios.
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6.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema

ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor

ja ofertado.

6.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em

tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.16. No caso de desconexao com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a

recepcao dos lances.

6.17. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 03 (trés) horas, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apods decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo pregoeiro

aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacgéao.

6.18. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.19. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores
da primeira colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da lei

complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo decreto n° 8.538, de 2015.

6.19.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdao consideradas empatadas

com a primeira colocada.

6.19.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito
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de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em
valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para

tanto.

6.19.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.

6.20. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.20.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da lei n°® 14.133, de 2021, nesta

ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao

apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para

efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta lei;

C) Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre

homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,

conforme orientacdes dos érgaos de controle.

6.20.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia,

sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territorio do estado ou do distrito
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federal do 6rgao ou entidade da administragao publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de

municipio, no territorio do estado em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

C) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de

tecnologia no pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da
lei n°12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.21. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.21.1. Contiver vicios insanaveis;

6.21.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no termo de

referéncia;

6.21.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do

precomaximo definido para a contratagao;

6.21.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido

pelaadministragao;

6.21.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias

desteedital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.22. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas,valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela

administragao.

6.22.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sé sera

considerada apés diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
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b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da

oferta.

6.23. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas

diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.24. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de planilha de custos e formacéo de
precos elaborada pela administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera
convocado para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores

adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

6.25. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificagcdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no

prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do preco.

6.25.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou

falhas que nao alterem a substancia das propostas;

6.25.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de
correcao a indicagao de recolhimento de impostos e contribuicées na forma

do simples nacional, quando n&o cabivel esse regime.

6.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da
propostado primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao
desconto definidopara a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.26.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo
a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociacgao, for desclassificado em razao de sua
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proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela administragao.

6.26.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

6.26.3. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatério

6.26.4. O pregoeiro podera solicitar ao licitante mais bem classificado que,
no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociagéo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagéao daqueles

exigidos neste edital e ja apresentados.

6.26.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir
de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o

prazo.

6.27. Apds a negociagao do preco, o pregoeiro iniciara a fase de habilitagao.

7 — DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro solicitara ao licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar que vincule os documentos de
habilitacao exigidos no edital e verificara se atendem as condi¢cdes de participagao

no certame, conforme previsto no art.14 da Lei n° 14.133/2021, legislagao correlata

e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangcdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes

cadastros:

71.1. Relagédo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado

de Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

7.1.2. Certidoes negativas referentes a punigdes vigentes, mantido pela

Rua Alda Lourenco Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados

o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia
Minuta do Edital

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
tambémde seu sécio majoritario, por forga da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°
3/2018, art.29, caput)

7.31. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos

societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018,

art. 29, §1°).
7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual desclassificagédo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado

inabilitado, por falta de condigao de participacao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participagao, sera iniciado o procedimento de

habilitacao.

7.5. Junto aos demais documentos de habilitagdo, deve ser anexado o formulario
do ANEXO IIl — Dados Para Contato, preenchido.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz

jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5. e 4.5. deste edital.

7.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo
estipulado para contratagcado neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
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artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.8. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serao
exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.9. Quando permitida a participagado de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos

equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

7.91. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que
nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de
registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitacdo serao
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do

disposto no Decreto n° 8.660,de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que

venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou

embaixadas.

7.10. HABILITACAO JURIDICA;

7.10.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por
acdes, o estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de elei¢do

de seus administradores.

7.11. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.111. CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo

Ministérioda Fazenda;

7.11.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal,
relativo asede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade

e compativel com o objeto do certame;
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7.11.3. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda

Municipal,

711.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional,
comprovada mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de
débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade

Social;

711.5. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante a apresentacdo de

Certificado fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

7.11.6. CNDT —Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos
termos do TituloVII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, disponivel no

Portal do Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

711.7. Para todas as certiddes exigidas para fins de habilitagao fiscal,

serao aceitas “Certidao positiva, com efeito de negativa”.

7.12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA;

7.13.

7121. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, insolvéncia civil,

expedida pelo distribuidor dasede da licitante.

OUTROS DOCUMENTOS:

7131 A proponente devera apresentar documento de prova de
regularidade perante ao ministério do turismo, Certificado de registro
conforme previsto no Art .22 da lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e
o Art. 18 do Decreto n. 7.381/2010, nos termos e limites da Lei 14.133/2021.

7.14. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo serao apresentados por meio
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eletronico, via Sistema BBMNET.

7.15. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a

apresentacaodos originais nao-digitais.

7.16. Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuragao da
veracidade das informacdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos
de habilitacdo, conforme o art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021.

7.17. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrbnicos oficiais de o6rgdos e
entidades emissores de certidbes constitui meio legal de prova, para fins de

habilitacao.

7.18. Apds a vinculagdo dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a

substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.18.1. Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos

existentes a época da abertura do certame; e

7.18.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos

a datade recebimento das propostas;

7.19. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissao de contratacdo podera
sanarerros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacédo e classificagao.

7.20. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de

classificagcao, até a apuragcao de uma proposta que atenda ao presente edital.

8- DOS RECURSOS
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8.1. Alinterposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o
disposto no art. 165 da lei n°® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de

lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato

de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente,

sob pena de precluséo;

8.3.2. O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na

data de intimagao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitagao;
8.4. O tempo minimo para manifestacao da intencao de recurso sera de 30 minutos.

8.5. Osrecursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdao no prazo de 3 (trés) dias
uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento

dos autos.

8.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdao conhecidos.

8.8. O prazo para apresentagcdao de contrarrazbes ao recurso pelos demais
licitantessera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacédo pessoal ou da
divulgacao da interposi¢ao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.9. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da

decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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8.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.11. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
junto ao departamento de compras, do Hortoprev, localizado na rua Alda Lourenco
Francisco, n° 160, Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, no
horario das 08:00 as 17:00 horas.

9—- DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. As infracdes e sancdes administrativas serdao consideradas e aplicadas nos
termos da Lei 14.133/2021 e do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023,

além das penalidades e multa previstas em contrato.

9.2. A aplicacao das sanc¢des previstas neste edital nao exclui, em hipotese alguma,

a obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

10 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade

na aplicagdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias

uteis antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util

anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletronica, através do e-mail: licitacao@hortoprev.hortolandia.sp.gov.br ou através
do Sistema BBMNet.

10.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.
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10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcionale devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do

processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo

do certame.

11 — DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida parao primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente

estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica

observarao o horario de Brasilia — DF.

11.4. A homologagao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da

contratacgao.

11.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos

em dias de expediente na Administragao.
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11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,

observados osprincipios da isonomia e do interesse publico.

11.9. O Manual de operagdes da Plataforma BBMNET Licitagdes encontra-se

disponivel aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

11.10. Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma
BBMNET Licitagcbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma
BBMNET Licitagdes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos

ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.12. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico oficial do Hortoprev:

hortoprev.hortolandia.sp.gov.br> Licitacdes e Contratos > Licitagcbes em andamento.

11.13. Esta licitacdo nao prevé participacao de outros orgaos, sendo o unico
contratante, conforme Art. 86, §1° da Lei n® 14.133/2021, portanto ndo sera admitida

a adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitagao.

12 — DOS ANEXOS

12.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.2. ANEXO | — Termo de Referéncia;

12.3. ANEXO Il — Modelo de proposta de precgos;

12.4. ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar;

12.5. ANEXO IV — Dados para contato;
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12.6. ANEXO V — Minuta da Ata de Registro de Precos;

12.7. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato;

12.8. ANEXO VI - Termo de Ciéncia e de Notificagao;

12.9. ANEXO VIII - DECRETO MUNICIPAL N° 5181, DE 24 DE JANEIRO DE 2023.

Hortolandia, na data da assinatura digital.

Agente de contratagéao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada por meio de ata de registro de pregos para
prestacdo de servigos de agenciamento de viagens, incluindo fornecimento de passagens aéreas
por meio de reserva, compra, emissdo, marcagdo, remarcagdo, cancelamento, venda e
entrega/disponibilizagdo de bilhetes com taxa de embarque, fisico ou eletronico, ao beneficiario
da passagem d4rea, e agenciamento de hospedagem para prover acomodacdo, ambas em

territorio nacional, para atender o Hortoprev.

1.2.  As cotacdes de agenciamento de passagem aérea deverdo priorizar o Aeroporto
Internacional de Viracopos — Campinas/SP, pela proximidade e facilidade de deslocamento
com a sede do Hortoprev.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A necessidade de contratacdo de uma empresa especializada na prestagao de servicos de
agenciamento de viagens sob demanda, incluindo passagens aéreas e hospedagem, decorre da
necessidade de os dirigentes do Hortoprev e membros dos Conselhos Fiscal e Administrativo
participarem de diversos eventos ao longo do ano, incluindo cursos, palestras e congressos, que
sdo realizados em diversos estados do Brasil, e sdo importantes para a formacao profissional e
para a gestao do Hortoprev. Devido a grande extensao territorial do Brasil, o meio de transporte
mais adequado para deslocamento dos conselheiros e dirigentes € o meio aéreo, por conta da
maior rapidez no deslocamento. Devido as grandes distancias e ao fato de que os eventos duram

varios dias, faz-se necessaria a reserva de hotéis.

2.2.  Além disso, o Hortoprev possui um quadro pequeno de servidores, o que torna bastante
onerosa para a administracao a realizagcdo de processos licitatorios ou de dispensa de licitagao

toda vez que for necessario reservar passagens aéreas e hotel para os conselheiros e dirigentes.
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Tal fator torna mais vantajosa a contratagao de uma empresa de agenciamento de viagens, uma
vez que a empresa ficara responsavel por realizar as emissoes de passagens aéreas e reservas

de hotel, sempre que necessario, por um periodo de 12 (doze) meses.

2.3. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2026,

conforme consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

3.1.  Os servigos serdao executados em conformidade com as especificagdes contidas neste

Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar e tabela abaixo:

LOTE - SERVICOS
Item | Qtd | Unidade Especificacao
1 36 Y% Servigo de agenciamento de viagem
2 48 SV Servigo de agenciamento de hospedagem

3.2.  Quantidade estimada de passagens aéreas e reservas de hotel serdo conforme tabela:

Qtd | Unidade Especificaciao
36 SV Passagens aéreas, incluindo emissdo e taxa de embarque.
48 SV Reservas de hotel

3.3. Dos servigos de reserva:

3.3.1. Os servigos de emissao de passagens aéreas compreendem os servigos de
cotacdo de pregos, reservas, emissdo, marcacgdo, fornecimento e entrega de

passagens aéreas, para trechos diversos, a escolha do HORTOPREV.

3.3.2. A passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou

somente um dos dois trechos.
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3.3.3. Entende-se por 1 (um) servigos de agenciamento de passagem aérea a
emissao de 1 (um) vouchers/bilhete de passagens dereas para uma pessoa,
sendo ida ¢/ ou ida e volta, reservas, emissdo, marcacao, fornecimento ¢

entrega de passagens aéreas, para trechos diversos.

3.3.4. Entende-se por 1 (um) servicos de agenciamento de hospedagem, a
emissdo de 1 (um) vouchers/bilhete de hospedagem para um destino, para
uma pessoa, sendo 1(uma) ou mais diarias, reservas, emissao, marcagao,

fornecimento, entrega de bilhete/voucher e atendimento junto a hospedaria.
3.4. Da autorizacao:

3.4.1. A cada solicitagdo de reserva de passagens, feita pelo Hortoprev, através
de um sistema eletronico, a empresa que vier a ser contratada devera

disponibilizar uma cotagdo com pelo menos 3 (trés) opcdes de precos.

3.4.2. Os termos de solicitacdo de servicos de cotagdo de precos da passagem
poderdo ser realizados por qualquer servidor, porém a autorizacdo da
emissdo do bilhete apos assinatura do Contrato, pela Area Gestora do
Contrato, através de meio eletronico (e-mail) ou qualquer outro meio de
comunicagdo disponibilizado pela contratada, e serdo considerados
entregues a partir da data e horario da confirmagdo automatica de entrega

emitida pelo e-mail.
3.5. Do prazo de fornecimento:

3.5.1. A entrega ocorrera de forma parcelada, sob demanda, sendo que o
cronograma e ordem de entrega serdo determinados pelos requisitantes, que

comunicardo a contratada com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia.

3.5.2. A entrega para o usudrio dos servigos de viagem, por meio de correio

eletronico, da emissao de bilhetes aéreos nacionais que atendam aos trechos
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e horarios solicitados pelo HORTOPREV, devera ser de até¢ 2 (duas) horas

apos a autorizacao do responsavel designado para esse fim.

3.5.3. O atendimento sera realizado em dias Uteis, em horario comercial.
Devera também ser garantido atendimento fora do horario comercial, através
de Central Telefonica, whatsapp ou outra ferramenta de comunicacio

acessivel as partes.

3.5.4. Para as solicitacdes realizadas apds as 18 (dezoito) horas, somente nos
casos de extrema urgéncia, o prazo para seu atendimento comega a ser

computado a partir das 08 (oito) horas do dia seguinte.
3.6. Consideram-se relacionadas ao servigo de agenciamento:

3.5.1 Disponibilizar, sem 6nus para 0 CONTRATANTE, acesso ao Sistema de
Gestao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade self booking, com

utilizacdo do e-ticket;

3.5.2 Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou
assessorando o gestor do contrato, perante as companhias aéreas, incluindo

os resultados obtidos no Sistema de Gestao de Viagens Corporativas.

3.5.3 Prestar, por meio do Sistema de Gestao de Viagens Corporativas, 0s servicos
transacionais de emissao, reemissao (alteracdo/remarcagdo) e cancelamento

de bilhetes de passagens aéreas nacionais.

3.5.4 Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos,
cancelamentos e similares) junto as companhias aéreas, cujo prazo nao
deverd ultrapassar 60 dias, salvo justificativa apresentada pela companhia

aérea.

3.5.5 Reembolsar ao CONTRATANTE em até 60 (sessenta) dias, a partir da data
de cancelamento do bilhete, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e

ndo utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas
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companhias aéreas, discriminado em documento, independentemente da

vigéncia do contrato.
3.5.6 Fornecer o valor da "tarifa cheia" vinculada ao bilhete emitido.

3.5.7 Os servicos de reserva de hotéis em territorios nacionais, compreendem os
servigos de reserva pela agéncia de viagens. As hospedagens deverdo
ocorrer de acordo com os requisitos minimos previstos no Regulamento

o

Geral dos Meios de Hospedagens, aprovado pela Deliberagdo Normativa n

429, de 23 de abril de 2002, da EMBRATUR.

3.5.8 Como referéncia de categoria de hotéis (hospedagem) deverdo ser
considerados os padrdes de 4 ou 5 estrelas. No caso de locais que ndo haja
opgoes em quantidade suficiente, devera ser pesquisada a melhor opgao
disponivel para a localidade. Caso haja opg¢ao de hotel 5 estrelas com prego

equivalente ao de 4 estrelas, devera ser considerado.
3.5.9 As diarias sdo validas em dias de semana e fins de semana.

3.5.10 Os hotéis deverdo possuir disponibilidade de apartamentos do tipo
standard e superior, single, duplo, triplo e ou quadruplo com banheiro
privativo, roupas de cama e banho, TV, telefone, frigobar, ventilador e/ou

ar-condicionado. Sem taxas de servicos ou tarifas extras.

3.5.11 Inclusos na diaria: café da manha; servigos de camareira, com limpeza
dos apartamentos e trocas de rouparias a cada didria; estacionamento
privativo gratuito, e refeigdes (almogo e jantar) caso solicitado previamente

pelo gestor durante o pedido de reserva.

3.5.12 No preco final da didria deverdo estar inclusas todas as taxas cobradas no
estabelecimento, com valores discrinados para verificagdo do Gestor. As
despesas extras efetuadas no bar, restaurante, telefonemas, lavanderia,

frigobar, acesso a internet - se cobrada, e quaisquer outras nao abrangidas
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pela diaria, serdo de total responsabilidade do hospede. Em hipdtese

alguma é permitido o faturamento de BEBIDAS ALCOOLICAS.

3.5.13 Fornecer sob demanda, sem custo adicional, relatérios executivos
customizados ao gestor do contrato, com base nos dados relativos as viagens
realizadas e ndo realizadas, bem como as transacdes executadas pela

CONTRATADA.

3.5.14 O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos servicos de

agenciamento e hospedagem, correspondera ao valor da soma do

agenciamento, da(s) passagem(ns) aérea(s), hospedagem(ns), quando for o
caso, utilizada(s) dentro de um periodo, acrescido das taxas de embarque ¢
de eventuais seguros viagem/bagagem, se houver, adotando-se para o

calculo a seguinte formula:

VF = SA + VP + TE + SH* + (H)*

Onde:
VF = Valor da fatura (valor a ser pago);

SA= Servicos de agenciamento;

VP = Valor da passagem aérea;
TE = Valor da taxa de embarque/seguros viagem/bagagem,;

*SH= Servicos de hospedagem (quando for o caso);

*H = Hospedagem (quando for o caso).

SA e SH= Taxa fixa de agenciamento firmada em contrato. Vedacdo de cobrancas

adicionais
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4. PRAZO

4.1. Paraaquisi¢do de passagens e hospedagens sera firmada com a empresa vencedora uma
ATA com um prazo de 12 (sessenta) meses, podendo ser prorrogado conforme Lei Federal n°

14.133/2021.

4.2.  Os precos poderdo ser reajustados apds negociagdo entre as partes, observando-se como
limite méximo a variagdo do indice IPCA/IBGE. O reajustamento sera sobre o servigo de

agenciamento de passagens e hospedagem.

4.3. O Aposoenvio da ATA, a licitante tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir
do dia posterior a convocagdo do adjudicatério, para devolvé-lo assinado. A assinatura deve ser
efetuada de forma digital, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICrePBrasil), nos termos do art. 12, §2° da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.  CONDICOES DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado pelo Hortoprev e mediante a apresentacdo do documento de
cobranga (boleto), com prazo minimo de vencimento de 10 dias, acompanhado da NF referente
ao servico, observando o que dispde a Legislacdio Municipal referente as aliquotas de retencao

IR.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA/DENTORA

6.1. Manter a regularidade perante ao ministério do turismo, Certificado de registro
conforme previsto no art .22 da lei n. 11.771, de 17 de setembro de 2008, e o artigo 18 do
Decreto n. 7.381/2010.

6.2.  Atender de imediato as requisi¢cOes para passagens, preferencialmente utilizando-se de

confirmacodes (“vouchers”) e bilhetes eletronicos (“e-ticket”);
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6.3.  Substituir passagens, desde que devidamente comprovado que nao houve culpa ou
responsabilidade da contratante e devidamente autorizado pelo responsavel designado, através

do respectivo sistema de aprovagdes.

6.4. Zelar pela perfeita execugao dos servicos contratados, devendo as falhas que porventura
venham a ocorrer serem sanadas no prazo que nao prejudique o embarque/desembarque do

colaborador.

6.5. Efetuar a entrega dos “e-ticket” /bilhetes de passagens e em local a ser indicado, quando
fora do expediente ou, se fizer necessario, colocéa-los a disposi¢dao dos passageiros nas lojas das

companhias aéreas ou agéncias de turismo mais proximas do usuario.

6.6. Informar previamente toda e qualquer alteracdo nas condigdes de fornecimento ou

prestacao dos servicos que atinja direta ou indiretamente a contratante.

6.7.  Suspender ou interromper o fornecimento ou os servigos prestados, quando solicitados

pelo HORTOPREV.

6.8. Manter em contato com a Administracdo, durante a vigéncia do Contrato, pessoas com

telefone, capazes de tomar decisdes compativeis com 0s compromissos assumidos.

6.9. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragao cometida por seus empregados

quando da execucao do servico contratado.

6.10. Emitir nota fiscal apds os servicos prestados, a taxa de servigos de agenciamento era

fixa, vedado de cobrancgas adicionais;

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1  Exercer a fiscalizacdo dos servigos por servidores especialmente designados;

7.2 Rejeitar, no todo ou em parte, quando em desacordo com as obrigagdes derivadas da

presente contratagdo, assumidas pela DETENTORA;

7.3  Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas, sendo o preco fixo;
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7.4  Fornecer todas as informacoes, esclarecimentos, documentos ¢ as condigdes necessarias

a execugao do objeto desta licitacao;

7.5  Cientificar a DETENTORA, por escrito, de quaisquer anormalidades verificadas no

servico ora contratado, para fim de adog¢ao das providéncias cabiveis.

8. MATRIZ DE RISCOS — CONTRATAGAO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

8.1. Mapeamento dos Riscos
Risco 1 — Emissdo de passagens com precos superiores ao mercado

» Causa: auséncia de mecanismos de comparacao de pregos ou falha na cotagao.
« Impacto: dano ao erario e questionamentos do controle externo.
* Probabilidade: Média
* Nivel: Alto
+ Mitigacao:
+ exigéncia de apresentacdo de no minimo 3 opg¢des de voos;
« utilizagdo de ferramentas de comparagao de precos;
+ validagao pelo fiscal do contrato.
* Responsavel: Fiscal do contrato / Setor requisitante

Risco 2 — Cobranga indevida de taxas ou servi¢os ndo previstos

» Causa: falta de clareza contratual ou falha na fiscalizagao.

« Impacto: sobrepreco e pagamentos indevidos.

* Probabilidade: Média

* Nivel: Médio

» Mitigacao:
* defini¢do clara das taxas no contrato (ex.: taxa de agenciamento);
» vedacdo expressa de cobrangas adicionais;
+ conferéncia prévia das faturas.

* Responsavel: Fiscal do contrato

Risco 3 — Falha na reserva ou emissao de passagens/hospedagens

» Causa: erro operacional da contratada ou falha de sistema.
« Impacto: prejuizo a missdo institucional do servidor.
* Probabilidade: Média
* Nivel: Alto
« Mitigacao:
+ exigéncia de SLA para emissao;
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» confirmacao formal da reserva;
 canais de atendimento emergencial.
* Responsavel: Contratada / Fiscal

Risco 4 — Cancelamentos e remarcagdes ndo gerenciados adequadamente

» Causa: auséncia de politica clara ou falha na gestao da contratada.
« Impacto: prejuizo financeiro e perda de compromissos institucionais.
* Probabilidade: Média
» Nivel: Médio
+ Mitigacao:
 defini¢do de regras claras de remarcagdo e cancelamento;
+ exigéncia de reaproveitamento de créditos;
» acompanhamento das solicitagdes.
* Responsavel: Contratada / Setor requisitante

Risco 5 — Uso indevido ou irregular das passagens/hospedagens

» Causa: falhas no controle interno ou auséncia de autorizagao formal.
» Impacto: desvio de finalidade e responsabilizacdo administrativa.
* Probabilidade: Baixa
* Nivel: Médio
» Mitigacao:
» exigéncia de autorizacao prévia formal,;
* vinculagdo a processo administrativo;
* controle por unidade requisitante.
* Responsavel: Unidade requisitante / Controle interno

Risco 6 — Dependéncia excessiva da contratada (lock-in operacional)

» Causa: auséncia de padronizagdo e controle das informagdes.
« Impacto: dificuldade de transi¢do contratual.
* Probabilidade: Baixa
» Nivel: Médio
» Mitigacao:
+ exigéncia de relatorios periddicos;
» controle interno das informacoes;
* clausula de transparéncia dos dados.
* Responsavel: Gestao do contrato

Risco 7 — Falhas na presta¢do de contas e comprovagdo de despesas

» Causa: auséncia de documenta¢do adequada.
» Impacto: rejeicao de despesas pelo controle externo.
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Probabilidade: Média

Nivel: Alto

+ Mitigacao:
+ exigéncia de relatorios detalhados;
» apresentacao de comprovantes fiscais;
* padronizagao documental.

* Responsavel: Contratada / Fiscal

Risco 8 — Uso inadequado do Registro de Precos

» Causa: planejamento inadequado ou uso fora da finalidade.
» Impacto: irregularidade contratual e apontamentos do TCE.
* Probabilidade: Baixa
» Nivel: Médio
+ Mitigacao:

» uso conforme demanda real;

» controle de quantitativos;

+ vinculagdo ao planejamento anual.
* Responsavel: Gestao administrativa

Risco 9 — Falhas de comunicagao entre contratada ¢ Administracao

» Causa: auséncia de canal formal ou fluxos definidos.
» Impacto: atrasos e erros operacionais.
* Probabilidade: Média
» Nivel: Médio
« Mitigacao:
 defini¢do de fluxos claros de solicitacdo;
» formalizag¢do das comunicagdes;
* designacgdo de pontos focais.
* Responsavel: Fiscal / Contratada

MEDIDAS PUNITIVAS E COMPENSATORIAS

Risco Medida (ETP) PENALIDADES
Emissao de Exigir multiplas
passagens com g1 P Cancelamento e multa 10% valor or¢ado
cotacoes

sobrepreco

Cobranga indevida |Defini¢ao clara de

- Cancelamento e multa 2% valor da Nota Fiscal
de taxas remuneragao

Falha na emissao de |Defini¢ao de SLA Cancelamento e multa 10% valor orgado
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Risco Medida (ETP) PENALIDADES
passagens/hospedag
ens
Problemas em
remarcag¢ao/cancela |Controle de créditos Cancelamento e multa 5% valor org¢ado

mento

Uso indevido de .. )
50 IAevICo Controle administrativo |Cancelamento e multa 10% valor or¢ado

passagens
Dependéncia da Transparéncia dos )

p P Cancelamento e multa 2% valor da Nota Fiscal
contratada dados

Falhas na prestacao |Padronizagao

Cancelamento e multa 2% valor da Nota Fiscal
de contas documental

Uso inadequado do

SRP Controle de execugao |Cancelamento e multa 10% valor or¢ado

Falha de

. Defini¢ao de fluxos Multa 5% valor da Nota Fiscal
comunicagio

Cabera ao Gestor/Fiscal do Contrato atestar e apresentar as medidas punitivas € compensatorias

a apreciacdo Superior, para ciéncia e ateste de cumprimento junto a Contratada.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1 O critério de julgamento serd o menor preco unitario do lote.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 Os recursos orcamentarios referentes a execucdo do objeto ocorrerdo na ficha: 827
01.01.09.272.0301.2140.339039.04.6900000 com categoria econdmica: Outros servigos de

terceiros — Pessoa Juridica.

11. CONSIDERACOES GERAIS

11.1. Sera necessario andlise juridica quanto a contratacdo do objeto por pregdo eletronico,

pela Lei n°® 14.133/2021.

Hortolandia, na data da assinatura digital.
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XXXXXXXXXXXXXXX
Diretora Adm. e Financeira
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Proposta que faz a empresa , inscrita no CNPJ (MF)

N° , sediada na , para a prestacao de

servigos de agenciamento de viagens e hospedagem sob demanda:

LOTE 1 - SERVICOS
Item | Qtd | Unidade Especificaciao Valor Unit | Valor Total
R$ R$

1 36 SV Servigo de agenciamento de

viagem
2 48 Y% Servigo de agenciamento de

hospedagem

VALOR TOTAL RS | -

Validade da proposta: 90 (noventa) dias

ENDERECO: FONE/FAX:
NOME: CARGO:
; de de 2026.

Assinatura do representante da empresa
Observagoes:
A proposta devera ser preenchida em papel timbrado da licitante.

A vencedora sera aquela que cotar o menor preco unitario do lote, ou seja, menor
preco unitario da soma dos servigos.
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ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Ata de registro de pregos para prestacdo de servigos de agenciamento de

viagens e hospedagem.

I. Descricdao da necessidade da contratagcdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico
1.1 Ata de registro de precos para prestagdo de servigos de agenciamento de
viagens, para emissdo de passagens aéreas e reservas de hotel, devidamente credenciada
junto aos 6rgaos reguladores, faz-se necessaria para locomocao e estadia dos conselheiros
e dirigentes do Hortoprev, para participacdo em diversos eventos como treinamentos,
congressos, palestras e reunides, os quais ocorrem em diversos estados do Brasil. Devido a
grande extensao territorial do Brasil, que é o 5° maior pais do mundo em area, o meio de
transporte mais adequado para atender as demandas é via aérea.
1.2 Atualmente, o Hortoprev n&o dispde de contrato ou ata vigente, razao pela qual
se faz necessaria a abertura de um novo procedimento licitatério para agenciamento de

viagens, a fim de atender as demandas que venham a surgir apés essa data.

. Demonstracao da previsdao da contratagdo no plano de contratacdoes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento
da administragao
21 A contratac&o do servigo de agenciamento de viagens encontra-se prevista no

Plano de Contratacbes Anual do Hortoprev para 2026, atendendo, assim, ao principio do

planejamento.

lll. Requisitos da contratagao
31 Trata-se de uma contratagdo de servicos comuns, a ser contratado mediante
licitagado na modalidade Pregao Eletronico, registro de Ata de Pregos, nos termos da Lei n°
14.133/2021. Os servicos se referem a servigos sob demanda, que sao realizados pela

Administragdo Publica para a manutencgao da atividade administrativa.
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3.2 A garantia consiste na prestacdo pela empresa, de todas as obrigacées
previstas na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor - e
alteracdes subsequentes. A empresa prestadora do servico sera responsavel pela correcéo
dos servigos realizados com defeito ou ndo compativeis com as especificagdes do Termo. Na
substituicdo de servicos defeituosos, a reposicao sera por outro com especificacdes técnicas
iguais, ou superiores com aprovagao prévia da Contratante, sem custo adicional para a
Contratante.

3.3 Para executar os servicos, a contratada devera disponibilizar pessoal treinado
e adequado para atender as exigéncias contratuais. As solicitagdes serdo feitas, por
demanda, pelo gestor do contrato, se necessario, inclusive nos finais de semana e/ou feriados.
Os servigos deverao ser executados mediante solicitagdo em documento especifico, por meio
de correspondéncia eletronica (e-mail), a ser emitido pelo setor competente do Hortoprev. Em
caso de necessidade de algum servigo fora do horario de expediente ou em carater de
urgéncia, a CONTRATADA podera atender sem o respectivo documento, citado no item
anterior.

3.4 A classe da passagem, a categoria do hotel e alimentagao, serao definidos pelo
Hortoprev. A CONTRATADA devera repassar integralmente ao Hortoprev todos os descontos
promocionais concedidos nas passagens aéreas e nos servicos de hotelaria, sejam tais
descontos publicados ou nao, sem prejuizo do agenciamento ja concedido em contrato. Este
desconto podera ser feito em forma de desconto especial, desde que ja consignado na
apresentacao das notas fiscais/faturas para recebimento. Os precos dos bilhetes aéreos
deveréao ser emitidos de acordo com as instrugdes dos 6rgaos de controle, tais como: DAC,
INFRAERO e outros.

3.5 Em relagcéo as passagens aéreas, a empresa devera:

3.5.1. Fornecer bilhetes de passagens aéreas (e-PTA's) nacionais, de
todas as companhias aéreas autorizadas a operar no Brasil. No servigco de
fornecimento de passagens devera estar incluso: a reserva, a emissao, a
marcagado, a remarcacdo, o cancelamento e o0 apoio nos embarques e
desembarques caso necessario;

3.5.2. Providenciar a marcagcdo e reservas no mesmo dia em que
receber a solicitagao emitida pela CONTRATANTE;
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3.5.3. Emitir em tempo habil, no maximo 24 horas, os servigos de
agenciamento solicitados, salvo em carater de urgéncia e fora do horario de
expediente do Hortoprey;

3.5.4. Prestar assessoria para definicdo de melhor roteiro, horarios,
frequéncia de voos (partidas e chegadas), tarifas promocionais a época de
retirada do(s) bilhete(s) e desembarago de bagagens;

3.5.5. Oferecer reservas e/ou pacotes de viagens para eventos,
congressos, seminarios, workshops, entre outros, onde estejam incluidos
passagens e hospedagens, sem custos adicionais para o Hortoprev. Nos casos
em que a CONTRATANTE necessitar de trocar determinado voo, quando o
bilhete de passagem aérea ja tiver sido emitido, a CONTRATADA obriga-se a
remarcar ou emitir novo bilhete, conforme solicitacdo da CONTRATANTE, e
reembolsar o valor pago na fatura subsequente, abatendo possiveis multas

pelo cancelamento.

3.6 Em relagao aos servigos de hospedagem, a empesa devera fazer a reserva de

hospedagem em hotéis nacionais e deve incluir alimentagao de pelo menos o café da

manha, conforme solicitado pelo Hortoprev.

IV. Estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memérias

de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem

interdependéncias com outras contratagées, de modo a possibilitar economia

de escala

41 Serao abrangidos, na contratagéo, o seguinte item abaixo:

LOTE 1 - SERVICOS
Item | Qtde/anual Especificagoes
01 36 Servico de agenciamento de viage,
02 48 Servigo de agenciamento de hospedagem
4.2 Os servigos a serem contradados serao para atender a quantidade descrita
abaixo:
Qtde/anual Especificagoes
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36 Passagens aéreas, incluindo emissao e taxa de embarque.
48 Reservas de hotel

As quantidades elencadas significam uma estimativa para o ano, baseando-se nos
contratos anteriores.

V. Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugio a contratar.

51 A melhor solugdo disponivel no mercado para atender a demanda € a
contratagdo por meio de Ata de Registro de pregos de empresa para prestagéo de servigos
de agenciamento de viagens, tendo em vista que os pregos de passagens apresentam muitas
variagcdes em curto periodo de tempo, e também existe a necessidade de contratar reservas
de hotel para todos os passageiros, o que demanda a abertura de varios processos de
dispensa eletrénica ao longo do ano, o que torna mais dificil dar andamento as referidas
contratagdes, principalmente tendo em vista que o quadro de servidores do Hortoprev é
pequeno. Além disso, existe o risco de que seja ultrapassado, ao longo do exercicio financeiro,
o limite maximo de valor para dispensa de licitagao, previsto no Art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021.

5.2 A contratacdo de empresa de agenciamento de viagens & mais vantajosa para
a administracdo, tendo em vista que a empresa encarregar-se-a de realizar as reservas de
passagem aérea e hotel, conforme demanda do Hortoprev, todas as vezes que os

conselheiros e dirigentes forem viajar para eventos.

VI. Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memoarias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte,
que poderao constar de anexo classificado, se a administragcdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao.

6.1 Estima-se o valor da contratagdo de R$ 0,12 (Doze centavos) por servigo
prestado, com base na mediana apresentada em pesquisa realizada no site compras.gov.br
em 26/01/2026.
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LOTE 1
Item | Qtde/anual Especificagoes Valor unit (R$) Valor total (R$)
Servigo de agenciamento de 0,12 3,84
01 36 _
viagens
Servico de agenciamento de 0,12 5,76
02 48
hospedagem
Valor total 9,60
VIl. Descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manutenc¢ao e a assisténcia técnica, quando for o caso

71 Trata-se de contratagao de servigos de agenciamento de viagens, por meio de
ata de registro de precos, para emissédo de passagens aéreas, que consiste em fornecimento
de passagens aéreas por meio de reserva, compra, emissdo, marcagdo, remarcagao,
cancelamento, venda e entrega/disponibilizagdo de bilhetes com taxa de embarque, fisico ou
eletrénico, ao beneficiario da passagem aérea, e servigos de agenciamento de hospedagem,
para prover acomodagao, ambas em ambito nacional, para suprir a demanda de viagens do
Hortoprev.

7.2 A eventual contratac&o visa otimizar os servigos de aquisicdo de passagens e
hospedagem quando necessario, e com isso evitar a auséncia de representantes dos
Conselhos Fiscal e Administrativo, e dos Diretores do Hortoprev em eventos que busquem
promover sua formagao continua.

7.3 As cotacbes de agenciamento de passagem aérea deverdo priorizar o
Aeroporto Internacional de Viracopos — Campinas/SP, pela proximidade e facilidade de

deslocamento com a sede do Hortoprev.

VIll.  Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao

8.1 Embora os servigos de passagens aéreas e hospedagens sejam tecnicamente
divisiveis, o HORTOPREYV opta pela contratacdo conjunta em um dnico lote, uma vez que a
centralizacdo assegura maior eficiéncia operacional, padronizagdo dos procedimentos,
facilidade de controle e fiscalizagdo, além de ganhos de escala na negociagdao com

companhias aéreas e hotéis. A execucao integrada por um unico fornecedor reduz riscos de
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incompatibilidade entre deslocamentos e reservas, simplifica a comunicacdo com a contratada
e garante maior economicidade e efetividade na gestdo das viagens oficiais, atendendo ao

interesse publico.

IX. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis
9.1 Pretende-se, através desta contratagéo, garantir que todos os procedimentos

de servicos de agenciamento de viagens, incluindo a emissdo de passagens aéreas e
reservas de hotel sejam feitos com celeridade e eficiéncia, uma vez que sao feitas varias
viagens ao longo do ano, e a contratagdo de uma empresa de agenciamento de viagens,
através de ata de registro de precos é uma forma de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, tendo em vista que basta apenas realizar uma licitagdo por ano, na modalidade

pregéao, e solicitar a empresa contratada que realize as reservas sempre que for necessario.

X. Providéncias a serem adotadas pela administragao previamente a celebragcao do
contrato, inclusive quanto a capacitagao de servidores ou de empregados para
fiscalizagao e gestao contratual
10.1 Na&o ha a necessidade de providéncias prévias a celebragao do contrato/ata.

Ap0s a assinatura do contrato/ata, o fiscal e gestor serdo designados pelo Hortoprev, e sera

publicada a portaria no Diario Oficial do Municipio.

XIl. Contratagoes correlatas e/ou interdependentes
11.1  Nao ha qualquer necessidade de realizacdo de contratagdes correlatas e/ou

interdependentes.

Xll. Descrigao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel
121 A presente contratacdo ndo gera impactos ambientais diretos. A presente

contratagdo visa gerar impactos ambientais positivos, uma vez que havera previsdo da

responsabilidade ambiental da futura contratada, que todo o material e equipamento a ser
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fornecido devera considerar a composicéo, caracteristicas ou componentes sustentaveis,
atendendo, dessa forma, o disposto nos arts. n® 5° e 11 da Lei 14.133/2021. A Contratada
devera, ainda, respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela ABNT sobre residuos

solidos.
12.2 MATRIZ DE RISCOS - CONTRATAQAO DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS (SRP)

1. Mapeamento dos Riscos
Risco 1 — Emissao de passagens com pregos superiores ao mercado

Causa: auséncia de mecanismos de comparagao de precos ou falha na
cotacgao.
Impacto: dano ao erario e questionamentos do controle externo.
Probabilidade: Média
Nivel: Alto
Mitigacao:
» exigéncia de apresentagao de no minimo 3 opgdes de voos;
« utilizagao de ferramentas de comparacgao de precos;
« validagéo pelo fiscal do contrato.
Responsavel: Fiscal do contrato / Setor requisitante

Risco 2 — Cobranca indevida de taxas ou servigos nao previstos

Causa: falta de clareza contratual ou falha na fiscalizagao.

Impacto: sobrepreco e pagamentos indevidos.

Probabilidade: Média

Nivel: Médio

Mitigacao:
+ definicdo clara das taxas no contrato (ex.: taxa de agenciamento);
» vedacao expressa de cobrangas adicionais;
« conferéncia prévia das faturas.

Responsavel: Fiscal do contrato

Risco 3 — Falha na reserva ou emissao de passagens/hospedagens

Causa: erro operacional da contratada ou falha de sistema.
Impacto: prejuizo a missao institucional do servidor.
Probabilidade: Média
Nivel: Alto
Mitigagao:

» exigéncia de SLA para emissao;

« confirmacgao formal da reserva;

Rua Alda Lourenco Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia

Minuta do Edital

+ canais de atendimento emergencial.
Responsavel: Contratada / Fiscal

Risco 4 — Cancelamentos e remarcagdes ndo gerenciados adequadamente

Causa: auséncia de politica clara ou falha na gestao da contratada.
Impacto: prejuizo financeiro e perda de compromissos institucionais.
Probabilidade: Média
Nivel: Médio
Mitigacao:

« definicdo de regras claras de remarcagao e cancelamento;

» exigéncia de reaproveitamento de créditos;

« acompanhamento das solicitagdes.
Responsavel: Contratada / Setor requisitante

Risco 5 — Uso indevido ou irregular das passagens/hospedagens

Causa: falhas no controle interno ou auséncia de autorizacao formal.
Impacto: desvio de finalidade e responsabilizagao administrativa.
Probabilidade: Baixa
Nivel: Médio
Mitigacao:

» exigéncia de autorizagao prévia formal,

» vinculagao a processo administrativo;

» controle por unidade requisitante.
Responsavel: Unidade requisitante / Controle interno

Risco 6 — Dependéncia excessiva da contratada (lock-in operacional)

Causa: auséncia de padronizacéo e controle das informacoes.
Impacto: dificuldade de transi¢cao contratual.
Probabilidade: Baixa
Nivel: Médio
Mitigacao:
» exigéncia de relatorios periddicos;
« controle interno das informacdes;
» clausula de transparéncia dos dados.
Responsavel: Gestao do contrato

Risco 7 — Falhas na prestacédo de contas e comprovacao de despesas

Causa: auséncia de documentagao adequada.
Impacto: rejeicao de despesas pelo controle externo.
Probabilidade: Média
Nivel: Alto
Mitigagao:
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+ exigéncia de relatorios detalhados;

« apresentacado de comprovantes fiscais;

« padronizagcdo documental.
Responsavel: Contratada / Fiscal

Risco 8 — Uso inadequado do Registro de Pregos

Causa: planejamento inadequado ou uso fora da finalidade.
Impacto: irregularidade contratual e apontamentos do TCE.
Probabilidade: Baixa
Nivel: Médio
Mitigacao:

» uso conforme demanda real;

» controle de quantitativos;

 vinculagdo ao planejamento anual.
Responsavel: Gestdo administrativa

Risco 9 — Falhas de comunicagao entre contratada e Administracao

Causa: auséncia de canal formal ou fluxos definidos.
Impacto: atrasos e erros operacionais.
Probabilidade: Média
Nivel: Médio
Mitigacao:

« definicao de fluxos claros de solicitagao;

» formalizagdo das comunicagoes;

« designacao de pontos focais.
Responsavel: Fiscal / Contratada

MEDIDAS MITIGADORAS

Medida Mitigadora
(ETP)

Emissao de o Obrigatoriedade de apresentagdo de no minimo
Exigir multiplas ~ N

passagens com cotacoes 3 opgdes de voos, priorizando menor preco e

sobreprego menor tempo

Clausula estabelecendo taxa fixa de
agenciamento e vedagao de cobrangas
adicionais

Risco Clausula a constar no TR/Contrato

Cobranca Definicao clara de
indevida de taxas remuneragao

Falha na emissao

de L Clausula com prazos maximos para cotacao,

Definicao de SLA . ,
passagens/hospe reserva e emissao, com penalidades
dagens

Problemas em Controle de créditos Obrigatoriedade de reaproveitamento de
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Risco Medlda(lEI\_I:_llgl)gadora Clausula a constar no TR/Contrato

remarcagao/cance créditos e apresentacao de alternativas
lamento
Uso indevido de  Controle Exigéncia de autorizac&o formal prévia e
passagens administrativo vinculacéo a processo administrativo
Dependéncia da Transparéncia dos Obrigacao de fornecimento de relatorios
contratada dados mensais detalhados
Falhas na Padronizacgao Obrigacéo de apresentacéo de relatorios com
prestacido de o

documental comprovantes fiscais detalhados
contas
Uso inadequado ~ Clausula vinculando uso da ata a demanda real

Controle de execugao .
do SRP e planejamento
Falha de Estabelecimento de canais formais e pontos

Defini¢cao de fluxos

comunicagao focais de contato

Xlll. Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagcdo para o
atendimento da necessidade a que se destina
13.1 A presente contratagdo atende adequadamente as demandas formuladas e ao

principio da economicidade, sendo, portanto, tecnicamente VIAVEL.

Hortolandia, 22 de janeiro de 2026.

XXXXXXXXXXXXXX
Assistente Técnico Administrativo
Departamento de Compras e Contratos
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ANEXO IV
DADOS PARA CONTATO

Pregao Eletrénico n° XX/2026
Data da sessdao em XX/XX/2026, Horario: XXh

Proponente:

Endereco:
Cidade: Estado:
CNPJ/MF n°:

Telefone:

e-mail:

Objeto: ata de registro de pregos para prestacédo de servigos de agenciamento de
viagens, incluindo fornecimento de passagens aéreas por meio de reserva, compra,
emissao, marcagao, remarcacgao, cancelamento, venda e entrega/disponibilizagao de
bilhetes com taxa de embarque, fisico ou eletrénico, ao beneficiario da passagem
area, e agenciamento de hospedagem para prover acomodagao, ambas em territorio

nacional, para atender o Hortoprev.

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Noma Agéncia:
Numero da Agéncia:
Numero da Conta — Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO
CONTRATUAL:

Nome:
Estado Civil:
Profissao:
RG Ne:

CPF n®:
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Endereco:

*A apresentacdo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de ontratagéo.

Sua apresentagéo é importante, mas sua auséncia ndo inabilitara a concorrente.
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ANEXO V
MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/2026

ATA N°_/2026, RESULTANTE DO
PREGAO ELETRONICO N°_ /2026,
QUE FAZEM ENTRE Sl O
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA E

O HORTOPREYV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA, autarquia municipal, sediada na Rua Alda
Lourengo Francisco n°® 160, Bairro Remanso Campineiro, CEP: 13.184-310, n
Municipio de Hortolandia, Sao Paulo, inscrito no CNPJ sob o n°® 01.335.616.0001/86,
neste ato representado por seu Diretor Superintendente, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da Cédula de Identidade RG n° XXXXXXXXXXX SSP/SP,
devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
CPF/MF sob o0 n°.XXXXXXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade,
acompanhado pelo Diretor Administrativo/Financeiro, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da cédula de identidade R.G. n°® XXXX SSP/SP devidamente inscrito
junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob o n°.
XXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade, ora denominados simplesmente
CONTRATANTE, e de outro lado .............. , pessoa juridica de direito privado com

sede Na ...oeeeevviiiieeens , N ... , N0 Municipio de ................... , Estado de
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................. , inscrita no CNPJ sob n.° ................, neste ato representada por seu
diretor, ................ , brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG: n°.
XX.XXX.XXX-X SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda CPF/MF sob 0 n°.xxx.xxx.xxx-xx, ora denominada

simplesmente DETENTORA, firmam a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS,

mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a ATA de Registro de Pre¢os para
prestacao de servigcos de agenciamento de viagens, incluindo fornecimento de
passagens aéreas por meio de reserva, compra, emissao, marcagao,
remarcagao, cancelamento, venda e entrega/disponibilizagao de bilhetes com
taxa de embarque, fisico ou eletronico, ao beneficiario da passagem area, e
agenciamento de hospedagem para prover acomodag¢ao, ambas em territério
nacional, para atender o Hortoprev, de acordo com as especificagdes contidas no

Termo de referéncia, e nas demais condi¢cdes aqui estipuladas.

1.2. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. O Edital da Licitacao;

1.2.2. O Termo de Referéncia;

1.2.3. A Proposta da DETENTORA;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E AMPARO LEGAL
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21 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua

assinatura, nos termo do artigo 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser

prorrogado nos termos do artigo 107 do mesmo Diploma Legal.

2.2 Se esta ATA for prorrogada, os quantitativos poderao ser renovados.

2.3 As prorrogagdes de prazo de vigéncia serao formalizadas mediante celebragéo
dos respectivos termos de aditamento, respeitadas as condigbes prescritas na Lei
Federal n® 14.133/2021.

2.3.1. A nédo prorrogagdo do prazo de vigéncia, por conveniéncia do
HORTOPREV néo gerara a empresa DETENTORA direito a qualquer espécie

de indenizagao;

2.4. A DETENTORA podera se opor a prorrogagao de que trata o subitem anterior,
desde que o faca mediante documento escrito, recebido pela Unidade
CONTRATANTE em até cento e vinte dias antes do vencimento desta ATA, ou de

cada uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 O regime de execugao, os modelos de gestdo e de execugao, assim como 0s
prazos e condicbes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto

constam no Termo de Referéncia, anexo a esta ATA de Registro de Precos.

3.2 A gestédo e fiscalizacdo da ATA ficara a cargo de um servidor devidamente

nomeado, vinculado a Diretoria de Servigos Administrativos e Financeiros.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS, PAGAMENTOS E REAJUSTES

5.1. O valor total estimado da presente ATA de Registro de Pregos € de xxxx
(xxxxxxxxx), conforme condigdes constantes da Proposta Comercial da
DETENTORA, conforme tabela abaixo:

5.1.1 - Servigos de agenciamento (objeto da licitagao):

LOTE 1 - SERVICOS
Item | Unidade Especificacao Valor Unit Valor total
(RS) (RS)
1 36 Servigo de agenciamento de XX XX
viagem
2 48 Servigo de agenciamento de XX XX
hospedagem
Valor total XX XX

5.1.2 - Valor total estimado com passagem e hospedagem:

HORTOPREV
Unidade Especificacao Valor Total (RS)
36 Passagens aéreas 83.409,12
48 Hospedagens 94.560,64
Valor total R$ 177.969,76

5.2. Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e para fiscais), bem
como o valor do frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos

pertinentes ao objeto contratual.
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5.3. Os pregos poderdo ser reajustados apds negociagcdo entre as partes,
observando-se como limite maximo a variacao do indice IPCA/IBGE. O reajustamento
junto a DETENTORA sera sobre o servigo de agenciamento de passagens e

hospedagem.

5.4. Os valores estimados pelo Hortoprev com passagens aéreas e hospedagens,
poderdo ser reajustados, observando-se como limite maximo a variagdo do indice
IPCA/IBGE.

5.5. A DETENTORA, quando do cumprimento das Autorizacdes de Fornecimento,
emitira as respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos

fornecidos.

5.6. Apds a efetiva entrega e conferéncia dos itens, o (s) profissional (is)
responsavel(is) promovera (&0) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is), encaminhando-as

para pagamento.

5.7. Os pagamentos deverao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data

do ateste das notas fiscais/faturas.

5.8. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o HORTOPREV, sob o
namero de CNPJ 01.335.616/0001-86.

5.9. Por for¢a da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

5.10. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forgca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retengao de tributos

no pagamento a fornecedores por Orgéos e Entidades do Poder Executivo, dispostas
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na Instrucdo Normativa RFB n°® 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a
CONTRATANTE procedera a retengédo do imposto de renda (IR).

5.8.1 As retencgdes serao realizadas no momento do pagamento dos valores
decorrentes da prestacado de servigos contratados ou fornecimento dos bens
contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal
de 1988;

5.8.2As retencbes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou
prestagao de servigos, para entrega futura;

5.8.3Nao estao sujeitos a retengao do IR na fonte os pagamentos realizados
a pessoas ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrugéo
Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012.

5.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte féormula:
EM=1x N x VP

EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente

devido;

I = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a férmula:

1=(6/100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data

do efetivopagamento;
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VP = Valor da Parcela em atraso.

5.12. Os precos incialmente contratados poderado ser reajustados na hipotese de
ocorréncia do Art. 84 da Lei 14.133/2021.

5.13. Oreajuste se dara apds negociagao entre as partes, observando-se como limite

maximo a variagao do indice IPCA/IBGE.

5.14. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela DETENTORA.

CLAUSULA SEXTA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

6.1  As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral
de Protecao de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

6.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n°® 13.709/2018 as quais
se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular.

6.2 A DETENTORA obriga-se ao dever de protegao, confidencialidade, sigilo de
toda informacao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da
LGPD, suas alteracbes e regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do

objeto descrito no instrumento contratual;

6.21 A DETENTORA nao podera se utilizar de informacao, dados pessoais
ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execug¢ao dos

servigos especificados no instrumento contratual;

6.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares

mediante consentimento, indispensaveis a propria prestagdo do servico, esta
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sera realizada apos prévia aprovagao do HORTOPREV, responsabilizando- se
a DETENTORA pela obtengao e gestao.

6.3 A DETENTORA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranga, a protecédo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdao ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato
ou 0 HORTOPREYV esta exposto;

6.4 A DETENTORA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais
que realizar, assim como aqueles compartilhados, com condigdes de rastreabilidade

e de prova eletrénica a qualquer tempo;

6.4.1 A DETENTORA devera permitir a realizacdo de auditorias do
HORTOPREYV e disponibilizar toda a informacéo necessaria para demonstrar o

cumprimento das obrigagdes relacionadas a sistematica de protecéo de dados;

6.4.2 A DETENTORA devera apresentar ao HORTOPREYV, sempre que
solicitado, toda e qualquer informagdao e documentacdo que comprovem a
implementacgao dos requisitos de segurancga especificados na contratacao, de
forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais

dispositivos legais aplicaveis.

6.5 A DETENTORA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados
pessoais, respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo, devendo estes
assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais
dados, documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicao
ao HORTOPREYV, mediante solicitacao;
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6.5.1 A DETENTORA devera promover a revogagao de todos os privilégios de
acesso aos sistemas, informacgdes e recursos do HORTOPREV, em caso de
desligamento de funcionario das atividades inerentes a execugédo do presente

Contrato.

6.6 A DETENTORA néo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacao por escrito, informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual,

6.6.1 Caso autorizada transmissao de dados pela DETENTORA a terceiros,
as informagdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente

necessario para o fiel desempenho da execugao do instrumento contratual.

6.7 A DETENTORA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranga
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao
das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a
sua remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos

dados;

6.8 A DETENTORA devera comunicar formalmente e de imediato ao
HORTOPREYV, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco,
ameaca ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano
potencial ou efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de

verificagdes ou inspecodes;

6.8.1 A comunicagdo acima mencionada n&do eximira a DETENTORA das
obrigagdes, e/ou sangdes que possam incidir em razao da perda de informacéo,

dados pessoais e/ou base de dados.

6.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apés a satisfagao da finalidade pretendida,
a DETENTORA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
HORTOPREV e, em no maximo trinta dias, sob instrucbes e na medida do

determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias

Rua Alda Lourenco Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



o
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia
Minuta do Edital

por ventura existente (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a DETENTORA

tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal;

6.10 A DETENTORA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sangdes
aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo HORTOPREV para as finalidades pretendidas neste

contrato;

6.11 A DETENTORA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao
do descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de tratamento dos dados
compartilhados pelo HORTOPREV.

6.11.1 Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que
disp6e o Capitulo VI, Secao lll, da LGPD.

CLAUSULA SETIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1 As infragdes e san¢gdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos
termos da Lei 14.133/2021 e do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023,
além das penalidades e multa que pode variar de 0,5% a 30% do contrato e em
conformidade com a tabela de Medidas Punitivas e Compensatdria, constante no

Termo de Referéncia.

7.2 A aplicacdo das sancgdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipbtese

alguma, a obrigagao de reparacgao integral dos danos causados.

CLASULA OITAVA - DA EXTINGAO ATA DE REGISTRO DE PREGOS

8.1 A ATA DE REGISTRO DE PRECOS se extingue quando vencido o prazo
nela estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou n&o as

obrigagdes de ambas as partes contraentes.
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8.2 A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento
nas condigdes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar,
facultada a realizacao de licitagao especifica para a aquisicao pretendida, desde

que devidamente motivada.

8.3 Se a operacgao implicar mudancga da pessoa juridica da detentora, devera

ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

CLAUSULA NONA- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da execugcdao desta ATA correrao por conta da

dotagao consignada em 2026 no orgamento vigente da CONTRATANTE, a seguir:

01.01.09.272.0301.2140.339039.04.6900000

Hortoprev
Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

9.2 A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS

10.1 Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

11.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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11.2 A DETENTORA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado da ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

11.3 Registros que ndo caracterizam alteragdo da ATA DE REGISTRO DE PRECOS
podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo,
na forma do Art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no Art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 8°,
§2°, da Lei n. 12.527,de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1 A interpretacédo e aplicagdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
brasileiras e o Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de S&o Paulo, tera jurisdi¢ao
e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante desta ATA de Registro de
Precos, constituindo assim o foro de elei¢cao, prevalecendo sobre qualquer outro, por

mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

Hortolandia, XX de XXXXX de 2026.
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XXXXXXXXXX

Diretor(a) Superintendente
HORTOPREV

XXX
Diretor(a) Adm. e Financeira
HORTOPREV

XXXXXXXXXX
Representante Legal
DETENTOTA
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ANEXO VI

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE
HORTOLANDIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO NP
/2026, RESULTANTE DO PREGAO
ELETRONICO N°___ /2026, QUE
FAZEM ENTRE SI O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS  MUNICIPAIS  DE
HORTOLANDIA E

O HORTOPREYV - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE HORTOLANDIA, autarquia municipal, sediada na Rua Alda
Lourengco Francisco n® 160, Bairro Remanso Campineiro, CEP: 13.184-310, n
Municipio de Hortolandia, Sdo Paulo, inscrito no CNPJ sob o n°® 01.335.616.0001/86,
neste ato representado por seu Diretor Superintendente, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da Cédula de ldentidade RG n°% XXXXXXXXXXX SSP/SP,
devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda
CPF/MF sob o0 n°XXXXXXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade,
acompanhado pelo Diretor Administrativo/Financeiro, XXXXXXXXXXXX, brasileiro,
casado, portador da cédula de identidade R.G. n® XXXX SSP/SP devidamente inscrito
junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda CPF/MF sob o n°.
XXXXXXX, residente e domiciliado nesta cidade, ora denominados simplesmente

CONTRATANTES, e de outro lado .............. , pessoa juridica de direito privado com
sede Na ...oeeeevviiiieeens , N ... , N0 Municipio de ................... , Estado de
................. , inscrita no CNPJ sob n.° ................, neste ato representada por seu
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diretor, ................ , brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG: n°.
XX.XXX.XxX-X SSP/SP, devidamente inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do
Ministério da Fazenda CPF/MF sob 0 n°.xxx.xxx.xxx-xx, ora denominada
simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e pactuado o que se segue,
mediante as clausulas e condigdes seguintes, que reciprocamente outorgam e

aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a Contratagido de empresa
especializada para prestagcdao de servigcos de agenciamento de viagens sob
demanda, incluindo fornecimento de passagens aéreas por meio de reserva,
compra, emissao, marcagao, remarcagao, cancelamento, venda e
entregal/disponibilizacao de bilhetes com taxa de embarque, fisico ou eletronico,
ao beneficiario da passagem area, e agenciamento de hospedagem para prover
acomodacao, ambas em territério nacional, para atender o Hortoprev, de acordo
com as especificagcdes contidas no Termo de referéncia, e nas demais condicdes

contidas neste Termo contratual.

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

1.2.1. O Edital da Licitacao;

1.2.2. O Termo de Referéncia;

1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E AMPARO LEGAL
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21 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir de sua
assinatura, nos termos do artigo 106 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser

prorrogado nos termos do artigo 107 do mesmo Diploma Legal.

2.2 Apo6s 12 (doze) meses os precos poderdo ser reajustados conforme indice

IPCA/IBGE, tendo como base a data da apresentagao das propostas.

2.3 O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢des contidas na Lei
Federal n°® 14.133/2.001, suas alteragdes e demais normas complementares de direito
privado e disposi¢gdes deste instrumento, bem como as disposi¢des contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n°® XX/2026, originario do Procedimento
Licitatério instaurado na modalidade de Pregéao Eletronico n® XX/2026, seus Anexos,
tudo fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se no mesmo

transcritos fossem.

CLAUSULA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

3.1Sem prejuizo das obrigagdes descritas no Termo de referéncias, S&o obrigagdes
da CONTRATADA:

3.1.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste
Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,

ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

3.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de

acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

3.1.3 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas

que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento
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do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

3.1.4 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do

contrato ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar

todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

3.1.5 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢ao ou dos

materiais empregados;

3.1.6 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucéo contratual pelo contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor

correspondente aos danos sofridos;

3.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais € as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao

contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

3.1.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao

do objeto contratual.

3.1.9 Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
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3.1.10 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagado na licitagao;

3.1.11 Cumprir, durante todo o periodo de execu¢ao do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

3.1.12 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de
2021);

3.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

3.1.14 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.15 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,

estadual ou municipal, as normas de seguranga do contratante;

3.1.16 Alocar os empregados necessarios, com habilitagcdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo

os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
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quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa

técnica e a legislagcédo de regéncia;

3.1.17 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determina¢gées dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condi¢cbes de

seguranca, higiene e disciplina.

3.1.18 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e
aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as

especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

3.1.19 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre.

3.2 Sem prejuizo das obrigagdes descritas no Termo de referéncias, séo
obrigacoes da CONTRATANTE:

3.21 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo

Contratado, de acordocom o contrato e seus anexos;

3.2.2 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

3.2.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido,

reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
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3.24 Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento

das obrigagdes pelo Contratado;

3.2.5 Comunicar a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto
a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

3.2.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no

presente Contrato;

3.2.7 Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

3.2.8 Cientificar o 6érgao de representacao judicial do HORTOPREYV para
adogcao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes

pelo Contratado;

3.2.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e
reclamacgdes relacionadas a execugao do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

3.2.9.1 A Administragao tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagao motivada,

por igual periodo.

3.2.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio

econdmico- financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um)
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3.2.11 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuragado de descumprimento de clausulas contratuais.

3.212 A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

3.213 A gestao e fiscalizagcdo da ATA ficara a cargo de um servidor
devidamente nomeado, vinculado a Diretoria de Servigos Administrativos e

Financeiros.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

41. A contratada, quando do cumprimento, emitira as respectivas notas
fiscais/faturas, discriminando as quantidades, produtos fornecidos e/ou servigo

executado;

4.2. ApOs a efetiva entrega e conferéncia dos itens e/ou execugao servico, o (s)
profissional (is) responsavel (is)promovera (ao) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is),

encaminhando-as para pagamento.

4.3. Os pagamentos serao efetuados em 10 (dez) dias corridos ap6s emissao da
Nota Fiscal.
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4.4. Por forga da Instrugdo Normativa RFB n°® 2043/2021, para fins Tributarios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

4.5. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forgca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retengao de tributos
no pagamento a fornecedores por Orgéos e Entidades do Poder Executivo, dispostas
na Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a
CONTRATANTE procedera a retengédo do imposto de renda (IR).

451 As retengdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores
decorrentes da prestacdo de servigos contratados ou fornecimento dos bens
contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres
municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;
4.5.2 As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servigos, para entrega futura;

4.5.3 Nao estao sujeitos a retencao do IR na fonte os pagamentos realizados
a pessoas ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrucéo
Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

4.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte férmula:

EM=1x Nx VP
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EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente

devido;

I = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a férmula:

1=(6/100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data

do efetivopagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS E REAJUSTE

5.1. O valor total estimado do presente Contrato € de xx,xx (xxxxxxxxx), conforme
condigbes constantes da Proposta Comercial da CONTRATADA, conforme tabela
abaixo:

5.1.1 - Servicos de agenciamento (objeto da licitagao):

LOTE 1 - SERVICOS
Item | Unidade Especificacdo Valor Unit Valor total
(RS) RS)
1 36 Servigo de agenciamento de XX XX
viagem
2 48 Servigo de agenciamento de XX XX
hospedagem
Valor total XX XX

5.2. Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os

tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e para fiscais), bem
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como o valor do frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos

pertinentes ao objeto contratual.

5.3. O valor global total estimado sera pago sob demanda, R$xx (xxxxxxx),
conforme ATA DA SESSAO PUBLICA, que compreende todos os custos necessarios
a execucdo dos servicos e objeto desta contratagdo, inclusive os referentes a
despesas trabalhistas, previdenciarias, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer
outras despesas e encargos necessarios a sua execugao de modo que nenhuma outra

remuneragao seja devida a contratada além do valor ora estipulado.

5.4. Os pregos poderdo ser reajustados apds negociagdo entre as partes,
observando-se como limite maximo a variagao do indice IPCA/IBGE. O reajustamento
junto @ CONTRATADA sera sobre o servico de agenciamento de viagens e

hospedagens.

5.5. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela contratada.

5.5.1 Para a concesséo do reajuste devera ser comprovado que a contratada
nao concorreu para que O prazo inicialmente pactuado nado tenha sido

cumprido.

5.6. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.7. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).
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5.8. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

CLAUSULA SEXTA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

6.1  As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos
ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

6.1.2 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais
previstas nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n°® 13.709/2018 as quais
se submeterdo os servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular.

6.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade, sigilo de
toda informacgao, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da
LGPD, suas alteracbes e regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do

objeto descrito no instrumento contratual,

6.2.3 A CONTRATADA nao podera se utilizar de informacéo, dados pessoais
ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execucao dos

servigos especificados no instrumento contratual;

6.24 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a propria prestagcdo do servico, esta
sera realizada apos prévia aprovacao do HORTOPREYV, responsabilizando- se
a CONTRATADA pela obtencéo e gestéo.
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6.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranga, a protecédo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagcdo ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato
ou 0 HORTOPREYV esta exposto;

6.4 A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais
que realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade

e de prova eletrénica a qualquer tempo;

6.4.3 A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de auditorias do
HORTOPREYV e disponibilizar toda a informacao necessaria parademonstrar o

cumprimento das obrigagdes relacionadas a sistematica de protecédo de dados;

6.4.4 A CONTRATADA devera apresentar ao HORTOPREV, sempre que
solicitado, toda e qualquer informagdo e documentagcdo que comprovem a
implementagao dos requisitos de segurancga especificados na contratagéo, de
forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais

dispositivos legais aplicaveis.

6.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados
pessoais, respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo, devendo estes
assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais
dados, documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibigao
ao HORTOPREYV, mediante solicitacao;
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6.5.2 A CONTRATADA devera promover a revogacao de todos os privilégios
de acesso aos sistemas, informacgdes e recursos do HORTOPREV, em caso de
desligamento de funcionario das atividades inerentes a execugédo do presente

Contrato.

6.6 A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacao por escrito, informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

6.6.2 Caso autorizada transmissao de dados pela CONTRATADA a terceiros,
as informagdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente

necessario para o fiel desempenho da execugao do instrumento contratual.

6.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de segurancga
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execucgao
das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a
sua remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos

dados;

6.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao
HORTOPREYV, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco,
ameaca ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano
potencial ou efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de

verificagdes ou inspegoes;

6.8.2 A comunicagdo acima mencionada ndo eximira a CONTRATADA das
obrigagdes, e/ou sangdes que possam incidir em razao da perda de informacéo,

dados pessoais e/ou base de dados.
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6.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfagao da finalidade pretendida,
a CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
HORTOPREV e, em no maximo trinta dias, sob instrucbes e na medida do
determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias
por ventura existente (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a

CONTRATADA tenha que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal;

6.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sangdes
aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo HORTOPREV para as finalidades pretendidas neste

contrato;

6.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao
do descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de tratamento dos dados
compartilhados pelo HORTOPREV.

6.11.2 Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que
disp6e o Capitulo VI, Secao lll, da LGPD.

CLAUSULA SETIMA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1  Asinfragdes e sancdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos
termos da Lei 14.133/2021 e do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023,
além das penalidades e multa que pode variar de 0,5% a 30% do contrato e em
conformidade com a tabela de Medidas Punitivas e Compensatéria, constante no
Termo de Referéncia.
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7.2 A aplicacdo das sancgdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

CLASULA OITAVA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

8.1 O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentementede terem sido cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas as

partes contraentes.

8.2 O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6énus para o
Contratante, quando esta nao dispuser de créditos orgamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

8.3 A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do
contrato, desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse

sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

8.4 Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este
subitemocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingao

contratualocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagéao.

8.5 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no

artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o

contraditério e a ampla defesa.

8.6 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

8.7 A alteragédo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o

contrato.
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8.8 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.

8.9 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

8.9.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;
8.9.2 Relacgao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

8.9.3 Indenizagdes e multas.

8.10 A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao

pormeio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA NONA- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da execucao deste contrato correrdao por conta da

dotacao consignada em 2026 no orgamento vigente da CONTRATANTE, a seguir:

01.01.09.272.0301.2140.339039.04.6900000
Hortoprev
Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica.

9.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS
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10.2 Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERAGOES

11.4 Eventuais alteragcdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

11.5 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.6 Registros que ndo caracterizam alteragcédo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICIDADE

12.1 Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional

de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de

2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 8°,
§2° da Lei n. 12.527,de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1 A interpretacdo e aplicagdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
brasileiras e o0 Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de Sao Paulo, tera jurisdicao
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e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante desta ATA de Registro de
Precos, constituindo assim o foro de eleigao, prevalecendo sobre qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

Hortolandia, xx de xxxxxx de 2026.

XXXXXXXXXXXX

Diretor Superintendente

XXXXXXXXXXXXX

Diretor Adm. e Financeiro

XXXXXXXXXXX - LTDA
Representante Legal: XXXX
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ANEXO VII
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

OBJETO: Ata de registro de precos para prestacido de servicos de agenciamento de

viagens e hospedagem.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugao
contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo tribunal de contas do estado de sdo paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de
interesse, despachos e decisdes, mediante regular cadastramento no sistema de processo
eletronico, em consonancia com o estabelecido na resolugao n® 01/2011 do tcesp;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os despachos e decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no diario oficial do estado,
caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de sdo paulo, em
conformidade com o artigo 90 da lei complementar n° 709, de 14 de janeirode 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do cédigo de processo
civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo
cadastradas no moédulo eletronico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”, nos termos
previstos no artigo 2° das instrugdes n°01/2020, conforme ‘“declaracdo(des) de atualizagdo
cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.
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2.  Damo-nos por notificados para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final ¢ consequente
publicac¢ao;

b) Se for o caso ¢ de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais ¢ regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO
DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
PELO CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF: _

Assinatura;

PEILLA CONTRATADA:

Nome:

Cargo:

CPF: _

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF: _

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF: _

Assinatura:
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DEMAIS RESPONSAVEIS (*);

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF: _

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar
as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢do de
ordenador dadespesa, de partes contratantes,; de responsaveis por agoes de acompanhamento,
monitoramentoe avalia¢do,; de responsdveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestagoes de contas, de responsdaveis com atribui¢coes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hipotese de prestagoes de contas, caso o signatdrio do parecer conclusivo seja distinto daqueles
ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagcdo, sera ele objeto de
notificagdo especifica. (inciso acrescido pela Resolugdo n° 11/2021).
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ANEXO VIl

DECRETO MUNICIPAL N° 5181, DE 24 DE JANEIRO DE 2023
(PUBLICADO NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA/SP EM 25/01/2023)

Dispde sobre o procedimento para aplicacdo de sancdes
administrativas, decorrentes do art. 155 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133. de 1° de abril de 2021, no ambito da

Administragcdo Direta e Indireta Municipal

JOSE NAZARENO ZEZE GOMES, Prefeito do Municipio de Hortolandia, Estado

de Sao Paulo, usando das atribuicdes que Ihe sao conferidas por Lei, e

Considerando o disposto no artigo 155 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, que versa sobre a nova Lei de Licitacbes e Contratos

Administrativos;

Considerando os elementos constantes do processo administrativo PMH n°
97/2023,
DECRETA

CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° O procedimento para aplicacdo das sancdes administrativas decorrentes
das hipéteses indicadas no art. 155, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito do Municipio de Hortolandia, obedecera ao disposto neste

Decreto.

CAPITULO I
DAS INFRACOES
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Art. 2° O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes:

|- dar causa a inexecugao parcial do contrato;

lI- dar causa a inexecucgéao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[ll- dar causa a inexecucéo total do contrato;

I\V- deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V- ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI- ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para
a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl- ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da
licitagcdo sem motivo justificado;

VIII- apresentar declaragédo ou documentagéo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

IX- fraudar a licitacédo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X- comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIlI- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Paragrafo unico. Aplicam-se ao Sistema de Registro de Pregos, as disposi¢cdes

previstas neste artigo, sempre que couber.

CAPITULO llI
DAS SANGOES
Art. 3° Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
neste Decreto as seguintes sancgoes:
|- adverténcia;
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[I- multa;
llI- impedimento de licitar e contratar;

I\V- declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sangdes serao considerados:
I- a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
lI- as peculiaridades do caso concreto;
[ll- as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV- os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
V- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancgédo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 2°

deste Decreto, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 3° A sancao prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracbes

administrativas previstas no art. 2° deste Decreto.

§ 4° A sancao prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VIl e
VIl do caput do art. 2° deste Decreto, quando nao se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administragao Publica direta e indireta do Municipio de Hortolandia, pelo prazo

maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangao prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada ao
responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e
Xl do caput do art. 2° deste Decreto, bem como pelas infracdes administrativas

previstas nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do caput do referido artigo que justifiquem
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a imposigao de penalidade mais grave que a sangéao referida no § 4° deste artigo,
e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos

€ maximo de 6 (seis) anos.

§ 6° A sancéo estabelecida no inciso IV do caput deste artigo sera precedida de
anadlise juridica e sua aplicacdo sera de competéncia exclusiva do Secretario
Municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacéo, sera de competéncia

exclusiva da autoridade maxima da entidade.

§ 7° As sancgbes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste artigo poderéo ser

aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera

cobrada judicialmente.

§ 9° A aplicagdo das sangdes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a

Administracéo Publica.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 4° O gestor, o fiscal ou o servidor responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da execugado do objeto da contratagdo, caso o titular da Secretaria
gestora do contrato ndo o faga de oficio, devera representar a mesma autoridade
competente para aplicacdo da sangdo administrativa, relatando a conduta irregular
que teria sido praticada pelo contratado.

§ 1° Quando se tratar de conduta irregular verificada durante o procedimento de
licitagdo, cabera ao agente de contratagdo ou a comissado de contratagdo ou
licitacdo responsavel pelo certame a representacao disposta no caput.
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§ 2° O Secretario Municipal competente determinara a abertura de processo e

designara comissao que conduzira o respectivo processo.

§ 3° A Comissao de que trata o § 2° deste artigo, devera ser composta de 2 (dois)

ou mais servidores estaveis.

Art. 5° A Comissdo cabera a avaliacdo dos fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que

pretenda produzir.

§ 1° Na hipotese de deferimento de pedido de produgédo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela Comiss&o, o licitante ou o
contratado podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data da intimacéo.

§ 2° Serao indeferidas pela Comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

Art. 6° Saneado o feito, a Comissao proferira decisdo devidamente motivada, que
devera conter:
I- a indicacao sucinta e objetiva dos principais atos processuais;
lI- os fundamentos, em que a Comissao analisara as questdes de fato e
de direito;
Ill- o dispositivo, em que a Comissao resolvera as questdes principais
do processo de forma devidamente motivada, sendo que, em caso de
puni¢do, devera ser indicada a sangdo administrativa cabivel e sua

fundamentacéo legal, dentre as indicadas no art. 3° deste Decreto.

Art. 7° Das sancgdes aplicadas, cabera recurso ao Secretario Municipal da pasta
gestora, encaminhado por intermédio da Comissao, no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de intimacgao.

§ 1° Em caso de aplicagdo da sangéo de inidoneidade, prevista no inciso IV do
caput do art. 3° deste Decreto, a decisdao do recurso mencionado neste dispositivo
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cabera ao Prefeito ou a autoridade maxima da entidade, em se tratando de
autarquia ou fundagéo.
§ 2° As decisbes dos recursos obedecerdo aos mesmos procedimentos

estabelecidos no art. 6° deste Decreto.

CAPITULO V
DA PRESCRIGAO

Art. 8° A prescricao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragao
pela Administracao, e sera:

I- interrompida pela instauracao do processo de responsabilizagao a que
se refere o art. 4° deste Decreto;

II- suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusédo da apuragao
administrativa.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Decreto e na Lei Federal n°® 14.133, de 2021 ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a
pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade

de analise juridica prévia.

Art. 10. A Secretaria sancionadora devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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Art. 11. O atraso injustificado na execug&o do contrato sujeitara o contratado a

multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

§ 1° A aplicacdo de multa de mora nao impedira que a Administracéo a converta
em compensatoria e promova a extingado unilateral do contrato com a aplicagao

cumulada de outras sangdes previstas neste Decreto.

§ 2° Caso a contratada entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante
da obrigacgao, sera aplicada a penalidade de multa morat6ria a ser calculada sobre
a parcela entregue em atraso, e aplicada a penalidade de multa compensatéria a

ser calculada sobre a parcela ndo entregue.

Art. 12. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
I- reparagao integral do dano causado a Administragao Publica;
II- pagamento da multa;
lll- transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacédo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés)
anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;
IV- cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V- andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao

cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. A sancgao pelas infragdes previstas nos incisos VIl e XIl do caput
do art. 2° deste Decreto exigira, como condigdo de reabilitagdo do licitante ou
contratado, a implantagado ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo
responsavel.

CAPITULO VI

DA VIGENCIA

Art. 13. As contratacdes e Atas de Registro de Pregos formalizadas com base na

Lei Federal n® 8.666/93 ou 10.520/2002, aplicam-se as disposicbes do Decreto

Rua Alda Lourenco Francisco n ° 160 | Remanso Campineiro | CEP: 13.184-310| Hortolandia/SP.
Site: hortoprev.hortolandia.sp.gov.brFone: (19) 3897-3739



.
HORTO

PREVIDENCIA SOCIAL
Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos Municipais de Hortolandia
Gabinete da Superintendéncia
Minuta do Edital
Municipal n.° 4.309, de 28 de novembro de 2019.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
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